Kamiensk, dnia 23 pazdziernika 2009 r.

BURMISTRZ KAMIENSKA

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTORA ds. finansowo-ksiegowych w Referacie Finansowo - Ksiegowym (skrét F-K)

w Urzedzie Miejskim w Kamiensku — w wymiarze 1 etat
(nazwa stanowiska pracy)

I. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku :

1.posiadanie obywatelstwa polskiego,

2.niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe (réwniez nie moze toczy¢ sie przeciwko osobie ubiegajqcej sie
o zalrudnienie postgpowanie karne),

3.nieposzlakowana opinia,

4 stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku inspektora,

5.ukoficzone studia wyzsze ekonomiczne z tytulem magistra, ze specjalizacja z zakresu
rachunkowosci i finansow,

6.posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy w komorkach ksiggowych,

7.umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

8.dyspozycyjnosé, samodzielno$¢é, odpowiedzialnos¢, rzetelno$¢, systematycznose,
doktadnosé¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

I1. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnosé obshugi komputera, w tym programéw finansowo-ksiggowych oraz arkuszy
kalkulacyjnych EXCEL,
2) znajomo$¢ problematyki samorzadowej i przepiséw dotyczacych spraw finansowych
samorzadu.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych,

2) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych,

3) rozliczanie udzielonych i uzyskanych dotacji,

4) nadzoér rachunkowy realizowanych przez Gming inwestycji,

5) udzial w pracach w zakresie inwentaryzacji oraz inne w miarg potrzeb.

IV. Wymagane dokumenty:

3]
2)
3)
4)
3)
6)

7)
8)

9)

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae, z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,
kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie
(posSwiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem) lub zaswiadczenie
poswiadczajace wymagany staz pracy,

kserokopie dyploméw i $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone
przez kandydata za zgodnosé z oryginalem),

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

zaswiadczenie lekarskie stwierdzajagce o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na
danym stanowisku,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (wlasnorgcznie podpisane).



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Kamiefisku ul. Wieluniska 50 (Sekretariat — pok. Nr 9) lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem:
,»dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. finansowo-ksiggowych”

- w terminie do dnia 6 listopada 2009 r. do godz. 15",
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej http://www.bip.kamiensk.com.pl

oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku, ul. Wielunska 5
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