Zalacznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 12/13
Burmistrza Kamienska
z dnia 4 kwietnia 2013 r.
Regulamin
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego
stanowijgcego mienie Gminy Kamiensk

Dzial I
Postanowienia ogélne
" § 1. Ilekroé¢ w uchwale jest mowa o:
1) zbgdnych skiadnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé skladniki majatku ruchomego ,
ktére:
a) nie s i nie bgdg mogly byé wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacalna, lub
C) nie nadaja si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;
2) zuzytych sktadnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé sktadniki majatku ruchomego:
a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoplacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
C) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkows lub
d) ktére sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;
3) wartosci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé wartosé rynkowa tego
skladnika.
Dzial IT
Sposéb gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§ 2. 1. Jednostka jest zobowigzana do wykorzystania skladnikéw majatku ruchomego dla realizacji
swoich zadar oraz do gospodarowania tymi skiadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka jest zobowigzana do utrzymania skiadnikéw majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym z uwzglgdnieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego
nadzoru.

§ 3. 1. Jednostka powinna na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnos$ci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci jednostki albo w
trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.) skladnikéw majatku ruchomego, ktére nie
sg wykorzystywane w realizacji zadan jednostki lub kt6re nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu
na zly stan techniczny lub niemozno$¢ wspdlpracy ze sprzetem typowym albo ktére posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity
wartos¢ uzytkowa lub ktére sq technicznie przestarzate, powotuje komisje do oceny przydatnosci tych
skiadnikéw do dalszego uzytkowania, ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych skfadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.

3. W skiad komisji, o ktérej mowa w ust. 2 s3 powolywane co najmniej trzy osoby spoéréd

pracownikow jednostki.

4. Komisja sporzadza protokét przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego wraz z
propozycja sposobu zagospodarowania tych skladnikéw.

§ 4. 1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego ustala si¢
wartos¢ jednostkowsg sidadnika majgiku ruchomego.

2. Wartosc¢, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia
zuzycia.

z§yS. 1. O zakwalifikowaniu skiadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbgdnego lub zuzytego
oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje ostatecznie Kierownik Jednostki po zapoznaniu sig z
protokotem Komisji o ktérym mowa w § 3ust.4.




§ 6. 1. Zbedne lub zuzyte skiadniki majatku ruchomego moga byé przedmlotem sprzedazy, oddania w
najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania innej jednostce do uzywania oraz darowizny, z
zastrzezeniem ust. 2.

2.Zbgdne lub zuzyte skiadniki majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotem darowizny, w pierwszej
kolejnosci uwzglednia si¢ potrzeby jednostek organizacyjnych gminy.

3.Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o ktérym mowa w
ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

§ 7. Jednostka moze sprzedawas skiadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartoéci jednostkowej do
kwoty 3.500 zt netto z odstgpieniem od obowigzku stosowania trybu przetargowego, o ktérym mowa w
Dziale I niniejszego zarzadzenia.

Dzial ITI
Sprzedaz skladnikéw majgtku ruchomego

§8.1. Jednostka sprzedaje skladniki majgtku ruchomego w trybie przetargu pisemnego lub ustnego
zwanego dalej przetargiem.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w skladzie co
najmniej 3-osobowym powolana przez Kierownika Jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

§ 9. Cene wywolawcza ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz wartos¢ jednostkowa sktadnika majatku
ruchomego.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem § 18 ust. 2.

§ 10. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw majgtku ruchomego.

§ 11. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu , w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.

2. Termin przeprowadzenia przetargu nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia o przetargu.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacjg o wigcej niz jednym przetargu.

§ 12. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu oraz rodzaj przetargu;
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majgtku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych skiadnikéw majatku ruchomego;
5) wysokosé¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
6) w przypadku przetargu ustnego - wywotawcza cene sprzedazy;
7) w przypadku przetargu pisemnego:
a) ceng wywolawcza,
b) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,
C) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wiazaca,
d) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.
8) informacje o tresci przepisow § 14.

§ 13. 1. Ogtloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w rme_]scu pubhczme dostc;pnym w lokalu jednostki, a
takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen. Kierownik jednostki moze
zdecydowaé o zamieszczeniu ogloszenia réwniez w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim.

' 2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sig takze w Biuletynie Informacji Publicznej

§ 14. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium. Kierownik jednostki ustala
wysokos$¢ wadium, ktére nie moze by¢ nizsze niz 5 % ceny wywolawczej i wyzsze niz 10 % tej ceny.
Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu. ,

2.Dowdd wniesienia wadium przez uczestnika przetargn podlega przedlozeniu komisji
przetargowej przed otwarciem przetargu ustnego. W przypadku przetargu pisemnego dowdéd
whniesienia wadium winien zosta¢ zataczony do oferty.

3. Wadium zwraca sie¢ niezwlocznie po odwotaniu, zamknieciu lub uniewaznieniu przetargu, z
zastrzezeniem ust. 4, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od tego dnia.

4. Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygral, zalicza sie na poczet
ceny nabycia ruchomosci.

5 .Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy uczestnik przetargu, ktéry wygrat przetarg, nie
uici w wyznaczonym przez organizatora przetargu terminie w calosci ceny nabycia ruchomosci, z
zastrzezeniem ust. 4.



§ 15. Przetarg prowadzi przewodniczacy komisji przetargowej albo inny cztonek komisji wyznaczony
przez kierownika jednostki.

§ 16. W przypadku przetargu pisemnego po otwarciu ofert prowadzacy przetarg podaje do publicznej
wiadomosci:
1) przedmiot przetargu;
2) cene wywolawcza;
3) termin uiszczenia ceny nabycia;
4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu przetargu, ktére zaszly po ogloszeniu
przetargu;
5) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentéw, ktérzy wplacili wadium i zostali dopuszczeni
do przetargu.

§ 17. W przypadku przetargu ustnego stawienie si¢ jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia

przetargu.

§ 18. 1. Jezeli w pierwszym przetargu nie zostanie wyloniony nabywea, jednostka oglasza drugi
przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza sig nie poZniej niz w terminie szesciu miesiecy od dnia zamkniecia
pierwszego przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu i moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej
niz o potowg ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§ 19.1 Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu.

2. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Kierownik Jednostki

§ 20. Jezeli w drugim przetargu nie wyloniono nabywcy , jednostka moze przeprowadzié negocjacije
cenowe bez ogloszenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1.

§ 21.1 Komisja przetargowa sporzadza protokél z przebiegu negocjacii.
2. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Kierownik Jednostki

Rozdzial 1
Przetarg ustny

§ 22. Przetarg ustny rozpoczyna si¢ od wskazania przedmiotu przetargu oraz ceny
wywolawczej skiadnika majatku ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 23. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wiecej niz wysoko$é
wadium. Wysokos¢ postapienia ustala przewodniczacy komisji przetargowej. Zaoferowana cena przestaje
wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat ceng wyzsza. -

§ 24. Po ustaniu postgpien prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka
przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

§ 25. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia badz w
terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dluzszym niz 7 dni.

§ 26 Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny nabycia.

§ 27. Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu przetargu protok6t

2. Protokoét, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza Kierownik Jednostki.

Rozdzial 2.
Przetarg pisemny

§ 28 1. Oferta pisemna ztozona w przetargu powinna zawieraé:
1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibg oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaplaty;
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.
5) Dowdd waiesienia wadium.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami skiada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okres§lonym w ogloszeniu przetargu.
§ 29 Rozpoczynajac przetarg, komisja:
1) ustala liczbe zgloszonych ofert
2) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu przetargu,
przekazujac imig i nazwisko oferenta oraz zaoferowang ceng.
§ 30 1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:



1) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta, ktéry
nie wnidst wadium;

2) nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 28 ust. 1, lub dane te sa niekompletne, nieczyteine lub
budzg inng watpliwosé;
3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawcze;j.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwiocznie oferenta.

§ 31. Ziozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 32. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo t¢ sama ceng, komisja przetargowa postanawia o
kontynuowaniu przetargu w formie przetargu ustnego miedzy tymi oferentami. Do tego przetargu
przepisy § 22-27 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku przetargu, o ktérej mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferentéw, ktérzy
zlozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukcji.

§ 33. Nabyweca jest zobowigzany zaplaci¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzacego
przetarg, nie diuzszym niz 7 dni.

§ 34.1. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokét.

2. Protokét o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Kierownik Jednostki.

Rozdzial 3
Rokowania

§ 35. 1. Jednostka moze sprzeda¢, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, sktadniki majatku
ruchomego, jezeli sktadniki te maja cechy sprzetu specjalistycznego lub gdy krag nabyweéw jest
ograniczony.

2. Do ogloszenia o zaproszeniu do rokowar przepisy § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Kierownik jednostki moze wystapié¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna spodziewad sie
zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami majatku ruchomego, z informacjg o publicznym zaproszeniu
do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowar jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami
najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane skladniki majatku ruchomego.

§ 36. 1. Rokowania prowadzi komisja w skiadzie co najmniej 3-osobowym, powolana przez
kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

2. Do komisji do spraw rokowan przepisy odnoszace si¢ do komisji przetargowe;j stosuije sig
odpowiednio.

§ 37. 1. Jezeli co najmniej dwie osoby bedg zainteresowane nabyciem skiadnika majatku ruchomego,
nalezy przeprowadzi¢ przetarg ustny pomig¢dzy tymi osobami.

Rozdzial 4
Przekazywanie i darowizna skladnikéw majgtkowych

§ 38. 1. Gmina moze nieodptatnie przekaza¢ do uzywania jednostce organizacyjnej gminy lub innej
Jjednostce na czas oznaczony, nieoznaczony skladniki majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacje
zadan publicznych.

2. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny uzasadniony wniosek zainteresowanego ztozony do
Kierownika Jednostki.

3. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 39. 1. Wartosé skladnika majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 38 lub § 41 okreéla sie
wedlug wartosci ksiggowej.

§ 40. Odbidr skiadnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub
darowano ten skiadnik majatku.

§ 41. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz
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ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

Rozdzial 5
Likwidacja
§ 42. 1. Likwidacji zuzytych lub zbednych skladnikéw majgtku ruchomego dokonuje sig¢ w trybie
sprzedazy na surowce wtdmne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtome
nie doszta do skutku lub by}a bezzasadna.



2. Zuzyte lub zbedne skiadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013r. poz. 21), s3 unieszkodliwiane.
3. Zniszezenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej 3-osobowym powolana przez
kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.
4. Unieszkodliwienie sktadnikéw majatku ruchomego jest przeprowadzane w obecnosci pracownika
Jjednostki wyznaczonego przez kierownika jednostki.
5. Z czynnodci zniszczenia komisja sporzadza protokot zawierajacy nastgpujace dane:
1) datg zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;.

BURMISTRZ

Bogdan Pawtowsii




