Zarzgdzenie Nr 92/15
Burmistrza Kamienska
z dnia 12 listopada 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2015.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:

Urzad Miejski — pomieszezenia biurowe i kasa Urzedu.
Magazyn i plac sktadowania Urzedu Miejskiego.
Magazyn obrony cywilne;j.

Stadion Sportowy im. Maszewskiego w Kamiensku.
Jednostka OSP w Kamiensku.

Jednostka OSP w Gorzedowie.

Boisko sportowe w Gorzedowie.

Dom Ludowy im. K.Tazbira w Kamiensku.
Targowica Migjska.

10. Budynek sportowy ORLIK 2012.

11. Sw1ethca wiejska w Aleksandrowie.

12. Swietlica wiejska w Barczkowicach.

13. Sw1etllca wiejska w Danielowie.

14. Sw1ethca wiejska w Gatkowicach Starych.

15. Swietlica wiejska w Gorzedowie.

16. Swietlica wiejska w Kozniewicach.

17. Swietlica wiejska w Ochocicach.

18. waelllca wiejska w Podjeziorze.

19. Swietlica wiejska w Pytowicach.

20. Swietlica wiejska w Szpinalowie.

21. Miejska Biblioteka Publiczna w Kamiensku.

22. Filia MBP w Gorzedowie.

23. Teren Gminy Kamiensk.
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2. Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powolang moim zarzgdzeniem
Nr 82/13 z dnia 18 grudnia 2013 r., w nastepujacym skladzie osobowym

1. Przewodniczaca — Joanna Gérna — inspektor

2. Czlonek Komisji — Ewa Szadkowska - sekretarka

3. Czlonek Komisji — Grazyna Palka — podinspektor

4. Czlonek Komisji — Iwona Hamczyk-Fryc — podinspektor

5. Cztonek Komisji — Katarzyna Eukasinska— pomoc administracyjna

3. Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ w terminie od dnia 07 grudnia 2015 r. do dnia

15 stycznia 2016 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, opracowanego przez Przewodniczaca
Komisji Inwentaryzacyjne;.



§ 2.1. Powoluje si¢ 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach
wymienionych w § 1 zarzadzenia:

I . Zespét spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) Grazyna Palka - podinspektor
2) Ewa Szadkowska-Motyka - sekretarka

Il. Zespol spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Iwona Hamczyk-Fryc - podinspektor
2) Katarzyna Lukasinska — pomoc administracyjna

2. Osoby powotane na czlonkéw zespotéw spisowych ponosza peing odpowiedzialnosé¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhig stanu na dzien
31 grudnia 2015 .

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1)  srodki trwale oraz nieruchomosci zaliczane do inwestycji, z wyjatkiem srodkéw
trwatych, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony,

2)  pozostate srodki trwate,

3)  srodki pienigzne (z wyjatkiem $rodk6éw na rachunkach bankowych),

4)  rzeczowe skiadniki majatkowe — materialy, towary itp.,

5)  druki Scistego zarachowania,

6)  aktywa rzeczowe bedace wiasnodcia innych jednostek,

7)  naleznosci i zobowigzania, ktérych kontrahenci prowadza dziatalnosé gospodarcza i
stosujg ustawe o rachunkowosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci wobec pracownikow oraz z tytuléw publiczno-prawnych

8)  srodki pienigzne na rachunkach bankowych

9)  kredyty i pozyczki,

10)  naleznosci i zobowigzania, z wyjatkiem ktérych kontrahenci prowadza dziatalnosé
gospodarcza i stosujg ustawe o rachunkowosci,

11) naleznosci sporne i watpliwe,

12)  grunty i Srodki trwale, inwestycje do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

13) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

14) udzialy w obcych podmiotach,

15) rozrachunki publicznoprawne,

16) wartosci niematerialne i prawne

17) fundusze,

18) aktywa rzeczowe powierzone innym jednostkom.

§ 4. Skladniki majatku wymienione w § 3 nalezy zinwentaryzowac:

1) pkt 1-6 metoda spisu z natury,
2) pkt 7-9 metodg potwierdzenia sald,

3) pkt 10-18 w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci.



§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwetaryzacyjnej w Referacie
Finansowo — Ksiggowym Urzedu w terminie do dnia 4 grudnia 2015 r.

§ 6. Zobowiagzuj¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo —

6) Ksiggowego Urzedu w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
1 Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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