Zalacznik do Uchwaly Nr XX1/197/16
Rady Miejskiej w Kamiensku
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W KAMIENSKU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Centrum Uslug Wspélnych, zwane dalej ,,CUW?, jest budzetowa jednostka organizacyjna Gminy
Kamiensk, dziatajaca na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw oraz postanowien niniejszego Statutu.

§ 2. CUW dziata na terenie Gminy Kamiensk.
§ 3. Siedziba CUW miesci si¢ w Kamiensku, ul. Wieluriska 50.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§4.1.CUW pelni funkcje jednostki obstugujacej placéwki oswiatowe, zwane dalej jednostkami
organizacyjnymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kamiefisk.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczaja sie:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kamiensku;
2) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawla 11 w Kamiensku;
3) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny im. Jézefa Adamowskiego w Gorzegdowie;
4) Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych im. Tadeusza Kosciuszki w Kamiensku.

§ 5. Do zakresu dziatania CUW nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci: prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i
pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;

2) prowadzenie obstugi kasowej i bankowej jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzanie i organizowanie wyptat dla pracownikéw jednostek obslugiwanych, potracanie podatku
dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o
dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowych od pracownikéw, zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skiadek ZUS
wraz z dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysokoéci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych
pracownikow jednostek obstugiwanych oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

4) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych, funduszu ptac i
zatrudnienia oraz innych, wymaganych przepisami prawa we wspotpracy z dyrektorami jednostek
obstugiwanych;

5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placéwek oswiatowych;
7) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw CUW;

8) wykonywanie zadafi zwiazanych z ustaleniem planu sieci szké! i przedszkoli, ich zakladaniem,
przeksztatcaniem i likwidacja;

9) prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie o$wiaty oraz
nadzorowanie dziatan szkél i przedszkoli w tym zakresie;

10) przygotowywanie informacji o wykonaniu zadan o§wiatowych;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z oceng pracy dyrektoréw szkél i przedszkoli;
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12) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli, a takze naliczanie, rozliczanie i kontrolowanie dotacji dla
niepublicznych przedszkoli;

13) prowadzenie rozliczen z innymi gminami w zakresie zwrotu kosztéw dotacji udzielonych na wychowankéw
przedszkoli oraz rozliczanie dotacji z innymi gminami;

14) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowiazku nauki;

15) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztéw przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikéw;

16) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopier nauczyciela mianowanego;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu i przedluzeniem powierzenia na stanowisko
dyrektora jednostki obstugiwanej;

18) organizacja dowozu dzieci do szkoly.

§ 6. Realizujac zadania, o ktérych mowa w § 5, CUW moze ingerowaé¢ w dzialalnosé obstugiwanych jednostek
wylacznie i na zasadach okre$lonych w obowiazujacych przepisach prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 7. CUW wspoldziala z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wlasciwych warunkow
funkcjonowania.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. CUW prowadzi dzialalno$¢ finansowq na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych dla
jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.
3. Zrédiem finansowania dziatalnogei CUW sa Srodki z budzetu gminy.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 9. 1. CUW kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.
2. Kierownik jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Kamieriska.

3. Kierownik jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw CUW i kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu
przepiséw kodeksu pracy.

4. Pracownicy CUW sa pracownikami samorzadowymi.

5. Kierownik w granicach swoich uprawniefi podejmuje decyzje dotyczace CUW i ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.

6. Strukturg organizacyjng oraz szczegélowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin organizacyjny
ustalony przez kierownika.
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Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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