Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 5/21
Burmistrza Kamienska

z dnia 4 lutego 2021 roku

Procedura realizacji przez Gming Kamiensk obowigzkow w zakresie identyfikacji
schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych
(procedura MDR)

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Procedura MDR wraz z zalgcznikami okresla zasady stosowania wymogdéw okreslonych
w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kamiensku oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Kamiensk.

2. Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy Kamiensk w procesie MDR w zakresie:

a) wystgpienia gminy w roli ,korzystajgcego” (funkcja najbardziej prawdopodobna),
~promotora”, lub ,,wspomagajgcego”,

b) sposobu monitorowania poszczegdlnych zdarzen pod katem schematow podatkowych,

¢) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie Kamiensk jako schematéw podatkowych,

d) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako schematow podatkowych.

3. Gmina co do zasady pelni role korzystajgcego. Nie mozna jednak wykluezyé, ze:

a) Gmina moze petni¢ role promotora, rozumianego jako podmiot, ktdéry opracowuje,
oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;

b) Gmina moze petnié¢ rol¢ wspomagajgcego rozumianego jako podmiot, ktory udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u korzystajacego.

4. Procedura MDR reguluje obowiazujgce pracownikéw zasady w zakresie:

a) dziatan podejmowanych w celu wywigzywania sie¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

b) przechowywania dokumentow oraz informacji,

¢) upowszechniania wéroéd pracownikow wiedzy z zakresu schematow podatkowych,



d) zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien moggcych
spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

e) kontroli wewnetrznej co do  przestrzegania zasad  post¢powania
okreslonych ~ wniniejszej procedurze.

5. Celem procedury jest przeciwdzialanie niewywigzywaniu sie z obowigzkow przekazywania
informacji o schematach podatkowych, wynikajacych z Ordynacji podatkowe;.

6. Zgodnie z zasadami niniejszej procedury nalezy na biezgco weryfikowaé dziatania Gminy,
w celu wytypowania zdarzen spetniajacych definicje schematéw podatkowych.

7. Przy okre$laniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz
przekazywania informacji o schematach podatkowych Gmina opiera sie na regulach i
zasadach opisanych w niniejszej procedurze, przepisach prawa oraz dodatkowych Zrodlach
informacji, w szczegdlnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i wyjasnieniach
Ministerstwa Finansoéw w zakresie schematéw podatkowych, praktyce rynkowej, wynikach
analiz i decyzji wewngtrznych.

8. Koordynatorem MDR w Gminie jest pracownik wyznaczony przez Burmistrza Kamienska
lub przedstawiciel podmiotu gospodarczego wspolpracujgcego w tym zakresie z Gming

Kamiensk.

§ 2. Definicje
1. Schemat podatkowy — zdefiniowany w art. 86a § 1 pkt 10 Ordynacji podatkowe]
schemat podatkowy z perspektywy dziatalno$ci Gminy Kamiensk, w zakresie wszystkich
zobowigzan podatkowych przez nia realizowanych, wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisow prawa podatkowego, to w szczegdlnosci: umowa, zdarzenie, dziatanie,
przedsiewziecia, czynnosé ktdra:
a) spelnia kryterium korzy$ci oraz posiada ogdlng cechg rozpoznawcza,
b) posiada szczegdlna cechg rozpoznawcezg lub
¢) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawczg.
Wyliczenie pkt 1 nalezy traktowaé roztgcznie w odniesieniu do konkretnego przypadku,
ktéry moze wystagpic jako:
a) uzgodnienie spelniajgce kryterium glowne] korzysci oraz posiadajagce  ogdlng
ceche rozpoznawcezg (art. 86a § 1 pkt 10 lit. a Ordynacji podatkowej);
b) uzgodnienie posiadajgce szczegdlng ceche rozpoznawczg, w  ktorym  nie
musi ~ by¢ spetnione kryterium gitéwnej korzysci (art. 86a § 1 pkt 10 lit. b Ordynacji
podatkowej);



¢) uzgodnienie posiadajgce inng szczegdlng ceche rozpoznawcza, w ktédrym nie musi byé
spelnione kryterium gléwnej korzysci (art. 86a § 1 pkt 10 lit. ¢ Ordynacji podatkowe;j).
Aby uzgodnienie, ktdre posiada ogdlng cechg rozpoznawczg (a nie posiada szczegdlnej lub
innej szczegodlnej cechy rozpoznawczej) moglo zosta¢ uznane za schemat podatkowy, musi
spetnia¢ kryterium gltéwnej korzysci.

Uzgodnienie, w stosunku do ktorego zostala zidentyfikowana szczegdlna cecha
rozpoznawcza lub inna szczegodlna cecha rozpoznawcza nie musi spelnia¢ kryterium
gtownej korzyscei, aby stanowi¢ schemat podatkowy.

Schemat transgraniczny - schemat, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, spetnia
kryterium gléwnej korzysci 1 jednoczesnie posiada ogdlng ceche rozpoznawezg lub spelnia
szczegolng ceche rozpoznawcza.

Jezeli uzgodnienie dotyczy wylaeznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od
towarow i ustug lub podatku akcyzowego — nie bedzie spelnione kryterium transgraniczne.
Schemat standaryzowany — schemat, ktéry mozna udostgpnic¢ lub wdrozy¢ u wigcej. niz
jednego podmiotu bez konieczno$ci zmiany istotnych zalozen, parametrow
uwzgledniajacych specyfikacj¢ korzystajacego. Kazdy ze schematow krajowych czy
transgranicznych moze by¢ jednoczesnie schematem standaryzowanym.

Schemat niestandaryzowany — schemat niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiccej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,
parametrow.

Kwalifikowany korzystajacy — podmiot spetniajgcy kryteria:

a) jego przychody lub koszty lub aktywa przekraczajg 10 mln euro,

b) warto$¢ przedmiotu uzgodnienia przekracza 2,5 mln euro,

c) jest powigzany z korzystajacym, ktory spelnia powyzsze kryteria.

Przekroczenie jednego z progow zawartych w kryterium kwalifikowanego korzystajacego
spowoduje obowigzek informowania wowczas, jezeli schemat podatkowy nie speinia
definicji schematu podatkowego transgranicznego.

Uzgodnienia — to czynnosci lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, ktérych strong jest
podatnik lub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub nie powstanie obowigzku
podatkowego. Jest to czynnos¢ w toku dziatalno$ci Gminy, ktéra podlega analizie

z perspektywy schematu podatkowego. Aby spetniona byla definicja uzgodnienia,

co najmniej jedna strona uzgodnienia musi by¢ podatnikiem lub podejmowane czynnosci

mogg mie¢ wplyw na obowigzek podatkowy.



7. Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej.

§3

Sposob post¢powania w zakresic informowania o schematach podatkowych
1. Ustalenie czy dane uzgodnienie spetnia cechy schematu podatkowego:
a) jezeli,nie” - nie ma obowigzku informacyjnego,
b) jezeli ,tak” to:
2. Sprawdzenie czy schemat podatkowy spelnia kryterium transgraniczne:
jezeli ,,nie”, to:
3. Sprawdzenie czy jest spelnione kryterium kwalifikowanego korzystajgcego:
a) jezeli,nie” - nie ma obowiazku informacyjnego,
b) jezeli w pkt 2 lub 3 tak™, to:
4. Sprawdzenie czy schemat podatkowy jest standaryzowany:
a) jezeli ,tak” -to promotor przekazuje MDR-1 do szefa KAS -bez danych
korzystajacego,
b) jezeli ,,nie”, to:
5. Sprawdzenie czy korzystajacy zwolnil promotora z zachowania prawnie chronionej
tajemnicy:
a) jezeli ,tak” - to promotor przekazuje MDR-1
b) jezeli ,,nie”, to:

- promotor informuje korzystajgcego o obowigzku przekazania MDR-1 oraz
przekazuje dane do schematu podatkowego,

- promotor informuje inne znane podmioty o obowigzku przekazania informacji do
szefa KAS,

- promotor informuje Szefa KAS o poinformowaniu korzystajgcego oraz innych
podmiotow - wskazuje date udostgpnienia schematu oraz liczbe podmiotéw, ktére
poinformowat.

§ 4 Identyfikacja obowiazkow raportowych i sposéb postepowania Gminy bedacej

w roli,,korzystajacego”.

Wstepna identyfikacja:



Koordynator MDR lub odpowiednio inna osoba, dokonuje weryfikacji, czy dana umowa,
zdarzenie, rozliczenie, uzgodnienie moggce mie¢ potencjalny zwigzek z obowigzkami z
zakresu MDR stanowi schemat podatkowy.

Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o posiadane w systemach Gminy informacje, dane
pozyskane w toku weryfikacji sytuacji finansowej kontrahenta i podmiotow z nim
powigzanych w ramach wspotpracy.

Jezeli przedmiot umowy, zdarzenia, rozliczenia podatkowego moze stanowi¢ schemat
podatkowy, koordynator MDR niezwlocznie przygotowuje wszelkie informacje o
schemacie podatkowym.

Kierownicy poszczegolnych referatéw Urzedu Miejskiego w Kamiensku oraz kierownicy
pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Kamiensk niezwlocznie zglaszaja
koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane planowanym osiggnigciem korzysci i
niezwlocznie przekazujg niezbedne dane w celu sporzadzenia informacji o schemacie

podatkowym w tym zakresie.

Raportowanie w przypadku wspolpracy Gminy z promotorem

1.

Gmina Kamiensk niezwlocznie po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu
schematu podatkowego lub po dokonaniu pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego, wystepuje do promotora z pytaniem o przekazanie Szefowi KAS
informacji o schemacie podatkowym.

Jezeli promotor potwierdzi, ze zlozy informacj¢ o schemacie podatkowym do Szefa KAS,
koordynator MDR zwraca si¢ do promotora z prosbg o przekazanie NSP wraz z

potwierdzeniem nadania NSP.

Raportowanie przez korzystajgcego w przypadku braku danych od promotora lub

niemoznosci raportowania przez promotora ze wzgledu na koniecznosé zachowania prawnie

chronigcej tajemnicy zawodowej

I.

Obowigzek zaraportowania schematu cigzy na korzystajacym, jezeli:

a) dany schemat podlega raportowaniu, a korzystajacy nie zostal poinformowany przez
promotora o tym, ze schemat zostal juz zaraportowany,

b) nie uzyskal od promotora NSP,

¢) w przypadku schematéw niestandaryzowanych, jezeli korzystajacy zostanie
poinformowany o tym, ze promotor nie zaraportuje schematu, gdyz naruszatoby to

obejmujgcg promotora tajemnice zawodowa, z ktorej korzystajacy go nie zwolnit.



2. Korzystajacy bedzie w powyzszych sytuacjach raportowal w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po udostepnieniu schematu lub od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu
do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem
schematu. Podpisany raport zostaje przestany do Szefa KAS.

3. Korzystajacy w przypadkach okreslonych w ust. 1 przesyta raport MDR-1.

4. Informacja okreslona w ust. 2 bedzie skladana pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia i podpisywana przez upowazniong do reprezentacji
osobg. Nalezy jg przesta¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu

rozliczeniowego na formularzu MDR-3.

Raportowanie w  prgypadku, gdy Gmina Kamierisk  zleca  wspomagajgcemu

(podmiotowi trzeciemu) wykonanie czynnosci w ramach schematu podatkowego

1. Jezeli Gmina zleca wspomagajacemu wykonanie czynnosci wynikajacych ze schematu
podatkowego, koordynator MDR informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP, dotaczajge
potwierdzenie nadania NSP.

2. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, koordynator MDR
pisemnie informuje o tym wspomagajgcego raz przekazuje mu dane dotyczace schematu

podatkowego.

§5

Identyfikacja obowiazkéw raportowych i sposéb post¢gpowania Gminy bedgcej w roli

spromotora”

Wstepna identyfikacja

1. W zaleznosci od miejsca powstania zdarzen/umow/inwestycji/rozliczeni podatkowych,
ktére moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, koordynator
MDR lub inna osoba niezwlocznie wstgpnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi
informacjami, kontrahent spelnia kryterium kwalifikowanego korzystajacego.

2. Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o posiadane w systemach Gminy informacje, dane
pozyskane w toku weryfikacji sytuacji finansowej kontrahenta i podmiotéw z nim
powigzanych w ramach wspolpracy.

3. Koordynator MDR niezwlocznie powinien wystgpi¢ do kontrahenta z prosbg o wydanie
o$wiadczenia dotyczacego spelnienia kryterium kwalifikowanego korzystajgcego w
przypadku, gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie bgdzie mozliwe

przyjgcie, ze kryterium zostato spetnione.



4. Przyjmuje si¢, ze kryterium kwalifikowanego korzystajacego zostalo spetnione, w

przypadku braku otrzymania powyzszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia przez Gming o jego dostarczenie.

Jezeli przedmiot umowy, zdarzenia, rozliczenia podatkowego moze stanowi¢ schemat
podatkowy, koordynator MDR niezwlocznie przygotowuje wszelkie informacje o

schemacie podatkowym.

Raportowanie w przypadku schematow podatkowych standaryzowanych

1.

Jezeli w wyniku wstepnej weryfikacji danego schematu podatkowego okresli sie rolg

Gminy Kamiensk jako promotora, koordynator MDR na podstawie informacji

otrzymanych od pracownikéw poszezegdlnych jednostek organizacyjnych przygotowuje

informacje niezbedne do raportowania schematéw podatkowych.

Pracownicy przesylaja do koordynatora MDR dane o okolicznosciach faktycznych

zwigzanych z dang sytuacja, w tym:

a) opis umow, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych — wedlug dostgpnej wiedzy,
ze wskazaniem wartodci przedmiotow tych czynnoscei, czynnosci dokonywanych w
kolejnosci chronologicznej oraz ewentualnych powigzaniach mi¢dzy podmiotami,

b) dane identyfikujgce kontrahenta lub inny podmiot uczestniczacy, ktérych sytuacja moze
dotyczy¢,

c) wskazanie celow, ktorym realizacja umow, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych
ma stuzy¢,

d) okreslenie etapu, na jakim znajduje si¢ umowa, zdarzenie, inwestycja, rozliczenie
podatkowe,

e) terminy udostgpniania lub wdrazania.

Koordynator MDR na podstawie zgromadzonych danych sporzadza informacje o

schemacie podatkowym.

Podpisany przez osobe upowazniong schemat podatkowy zostaje przestany w formie

elektronicznej do Szefa KAS, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po

udostepnieniu, przygotowaniu do wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej

7 wdrazaniem schematu podatkowego.

Niezwlocznie po otrzymaniu od Szefa KAS numeru NSP, koordynator MDR pisemnie

zawiadamia korzystajacego (kontrahenta).

Kazde kolejne udostepnienie schematu podatkowego podlega raportowaniu wylgcznie w

trybie kwartalnym.



7. W odniesieniu do schematéw podatkowych standaryzowanych, udost¢gpnionych w ramach

danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskala numer NSP, koordynator MDR po
zakonczeniu kazdego kwartalu, przygotowuje kwartalng informacje o udostepnionych
schematach podatkowych. Podpisana informacja zostaje wystana do Szefa KAS nie poZniej

niz w terminie 30 dniu po zakonczeniu kwartatu.

Raportowanie w przypadku schematow podatkowych niestandaryzowanych

1.

W przypadku identyfikacji uzgodnienia bedgcego  schematem — podatkowym
niestandaryzowanym, koordynator MDR gromadzi informacje na potrzeby raportowania
schematow podatkowych i1 postepuje zgodnie z procedurg opisang dla postepowania w
przypadku zidentyfikowania schematu podatkowego standaryzowanego.

Jezeli w schemacie podatkowym w roli promotora lub wspomégajqcego wystepujg inne
podmioty, koordynator MDR informuje korzystajgcego (kontrahenta) 1 inne znane mu
podmioty zobowigzane do przekazania informacji o schemacie podatkowym, Ze nie
przekaze informacji do szefa KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowano
korzystajacego lub inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie
podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie eclektronicznej, wskazujgc date
udostgpnienia schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdéw, ktére poinformowano o obowigzku

przekazania schematu podatkowego do Szefa KAS.

§6

Identyfikacja obowigzkéw raportowych i sposob post¢gpowania Gminy be¢dgcej w roli

»sWspomagajacego”

Wstepna identyfikacja

1.

W przypadku powstawania umoéw, zdarzen, rozliczen podatkowych, ktére moglyby
potencjalnie mie¢ zwiazek z obowigzkami z zakresu MDR, w zaleznosci od miejsca, w
ktérym Gmina moze wystapi¢ w roli wspomagajacego, koordynator MDR lub inna osoba
wstepnie weryfikuje czy moze wystapi¢ schemat podatkowy.

W sytuacji, gdy powyzsze moze stanowi¢ schemat podatkowy odpowiedni pracownicy

niezwlocznie przygotowuja wymagane informacje¢ i przekazujg je koordynatorowi MDR.



Raportowanie przez Gming Kamiensk wystepujqcq w roli wspomagajgcego

1.

W przypadku, gdy Gmina niec zostata poinformowana o NSP danego schematu

podatkowego lub nie zostala poinformowana, ze dany schemat podatkowy nie posiada

jeszcze NSP 1 nie otrzymatla danych niezbednych do sporzadzenia informacji o schemacie

podatkowym, koordynator MDR niezwlocznie przesyta kontrahentowi (korzystajacemu)

o$wiadczenie w celu potwierdzenia czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy.

W przypadku watpliwosci w zakresie wystapienia schematu podatkowego po stronie

kontrahenta w terminie do 5 dni roboczych od dnia potwierdzenia watpliwosci, przesyta si¢

kontrahentowi (korzystajgcemu) oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej.

Osoba upowazniona do reprezentacji, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia

zidentyfikowania schematu, zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu

sytuacji opisanej w punkcie 1.

Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu , o ktorym mowa w punkcie 1:

a) oftrzymala odpowiedz, lecz brak jest informacji o NSP lub zostala poinformowana, ze
schemat podatkowy nie posiada NSP i nie otrzymala danych o tym schemacie
podatkowym, lub

b) otrzymala odpowiedz, ze uzgodnienie nie jest schematem podatkowym, jednakze sg w
tym zakresie watpliwosci, lub

c) nie otrzymata odpowiedzi,

przekazuje do Szefa KAS informacj¢ o schemacie podatkowym dotyczgcym kontrahenta,
ktéry zawarl z Gming umowe — w terminie 30 dni od nast¢pnego dnia po udzieleniu
pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,

organizowania, udostgpniania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu

podatkowego.

Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego

1,

W przypadku, gdy w trakcie danego kwartalu Gmina (wspomagajacy), dokonala ich
udostepnienia kontrahentowi (korzystajgcemu), koordynator MDR w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartalu, przygotowuje kwartalng informacje o udostepnieniu schematu

podatkowego standaryzowanego.

2. Podpisana kwartalna informacja zostaje przekazana do Szefa KAS.



rol.

§ 7. Sposdb postgpowania Gminy w procesie raportowania w przypadku zbiegu

Pracownik jednostki zgtasza do koordynatora MDR mozliwosé¢ wystgpowania przez Gming
Kamiensk w ramach danego schematu podatkowego jednoczeénie wigeej niz w jednej z
10l.

Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postgpowania Gminy w zaleznosci od
specyfiki sytuacji, przy czym w odniesieniu do tego samego schematu podatkowego
Gmina moze by¢ w roli:

- promotora i wspomagajgcego - wykonuje wtedy obowigzki promotora,

- promotora i korzystajgcego - wykonuje wtedy obowiazki korzystajacego.

OkreSlenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji

Za dokumenty zwiazane z informacjg o schematach podatkowych uznaje si¢

w szczegolnosci:

- wszelkie informacje przekazane do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zaréwno
te, ktore zostaly przekazane przez pracownikéw gminy, jak i te, ktore zostaly
przekazane przez zewnetrznego promotora,

- o$wiadczenie sktadane przez uczestnikow schematow podatkowych wzgledem Gminy
i jej jednostek organizacyjnych w zakresie raportowania schematéw podatkowych,

- potwierdzenie nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych,

- pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzasadnionym podejrzeniu, Ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informacji o schematach
podatkowych.

Dokumenty nalezy przechowywaé w formie papierowej przez okres wynikajacy z instrukeji

kancelaryjne;j.

§9
Kontrola przestrzegania przepiséw niniejszej procedury

Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z procedurg MDR.
Kazdy pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskéw, pomystéw

stuzgcych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania procedury MDR.
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. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym okresie
modyfikowana.

Pracownicy sg odpowiedzialni za kompletnos¢ oraz rzetelnos¢ danych przekazywanych do
koordynatora MDR.

. Pracownik jest zobowigzany niezwlocznic zglosi¢ swojemu przetozonemu oraz
koordynatorowi MDR przypadki rzeczywistego lub potencjalnego naruszenia przepiséw
prawa, objetych procedurg MDR.

Kontrola jest przeprowadzana przez wyznaczonego pracownika lub audytora.

W przypadku, gdy kontrola stwierdzi naruszenia dotyczgce wypelniania obowigzkdw
raportowych, dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu
picciu dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosi¢ ten fakt do koordynatora MDR.
Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usunigcia naruszen

stwierdzonych w wyniku kontroli wewne¢trznej.

§ 10.
Obowiazki raportowe i formularze

1. Formularz MDR-1
Informacje¢ o schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 Szefowi KAS przekazujg:
1) Promotor — w terminie 30 dni:

a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

c¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z  wdrazaniem

schematu podatkowego; w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen wystgpi

wcezesnie].

2) Wspomagajacy — jezeli dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w
terminie 30 dni od nastgpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego, od
nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego.

3) Wspomagajacy — w terminie 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub
za posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub

nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.
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.

4) Korzystajacy — jezeli nie zostal poinformowany o NSP lub braku NSP lub w przypadku

braku promotora w schemacie podatkowym, badz w razie niezwolnienia promotora z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej — w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, Iub

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z  wdrazaniem

schematu podatkowego;
w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen wystapi wezesnie;j.

Formularz MDR-2

Informacje o schemacie podatkowym na formularzu MDR-2 Szefowi KAS przekazuja:

1

2)

3)

Promotor, w przypadku, gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowiazek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostat zwolniony
przez korzystajacego z obowigzku jej zachowania, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowat korzystajgcego lub inne podmioty o obowigzku przekazania informacji
o schemacie podatkowym (zawiadomienie szefa KAS dotyczy poinformowania
korzystajgcego lub inne podmioty o obowigzku przekazania schematu podatkowego i
wskazuje date udost¢pnienia schematu podatkowego Iub dokonania czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktore
poinformowat).

Wspomagajacy — w przypadku, gdy nie zostal poinformowany o NSP lub braku NSP w
terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigl lub powinien byt powzigé
watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy (zawiadomienie Szefa
KAS dotyczy wystapienia do promotora badz korzystajacego ze wskazaniem dnia, w
ktérym powzial watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczby
podmiotéw, do ktdrych wystapil o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia, Ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego).

Wspomagajacy w przypadku, gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe] i
wspomagajacy nie zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania w tym zakresie przez
korzystajacego, w terminie 30 dni od nast¢pnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub
za posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania,

wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
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nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego (w zawiadomieniu szefa KAS
wskazuje dzien, w ktorym dostrzegt, Zze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotéw, ktére poinformowatl o obowigzku przekazania informacji Szefowi

KAS).

3. Formularz MDR-3

1) Informacj¢ o schemacie podatkowym na formularzu MDR-3 Szefowi KAS przekazuje
korzystajgcy, ktéry w danym okresie rozliczeniowym dokonywal jakichkolwiek
czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego badZ uzyskiwal wynikajaca z
takiego schematu podatkowego korzys$¢ podatkows.

2) Podpisang przez osob¢ upowazniong do reprezentacji informacj¢ o zastosowaniu
schematu podatkowego okreslong w ust. 1 przekazuje sie w terminie zlozenia deklaracji
podatkowej odnoszacej si¢ do podatku, ktérego dotyczy schemat.

4. Formularz MDR-4

1) Informacj¢ o schemacie podatkowym na formularzu MDR-4 Szefowi KAS przekazuje
promotor lub wspomagajgcy w przypadku udostepnienia schematu podatkowego
standaryzowanego w trakcie kwartatu.

2) Informacja zawiera dane identyfikujgce korzystajacego oraz NSP.

3) W przypadku, gdy korzystajagcy nie zwolnil promotora ani wspomagajacego z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej, w tym zakresie, informacja nie zawiera
danych korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.

4) Informacjg nalezy przekazac¢ w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.
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