ZARZ ADZENIE NR 26/07
BURMISTRZA KAMIE NSKA

z dnia 09 maja 2007 r.

w sprawie okreslenia zasad i sposobu udogpniania informacji publicznej oraz
wysokasci optaty za jej udosgpnienie.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 4, art.15 ust. Awgtz dnia 6 wrzaia 2001 r. o dosgpie do
informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 zzp&em.) w zwazku z art. 31 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o0 samadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 15916zn. zm.)
zarmdzam, co nagpuje:

8 1.1.Kademu przystuguje prawo depu do informacji publiczne;.

2.Zasad jest bezptatne udaginianie informacji publicznych, ktorych jawstonie zostata
wytaczona ustaw

3.Udostpnienie informacji publicznej nagiuje w drodze:

1) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) publikacji na stronach internetowych &an Miejskiego;

4) komunikatoéw, obwieszcagogtoszé prasowych;

5) wgladu do Dziennikoéw Ustaw i Monitoréw Polskich;

6) wywieszenia w miejscach wyznaczonych (stupy sggmiowe, tablice ogtoszéJrzedu
Miasta i Gminy oraz tablice ogtoszsotectw);

7) udostgpniania materiatow dokumentgych posiedzenia organéw gminy;

8) zapewnienia wgpu na posiedzenia sesji Rady Miejskiej i jej komisj

4.Udostpnienie informaciji publicznej, ktéra nie zostataubfikowania w Biuletynie
Informacji Publicznej bdz na stronie internetowej Ugdu Miejskiego w Kamigsku,
nastpuje w formie ustnej, wgtu lub pisemnej na wniosek oraz w sposob i w formie
wskazanej przez wnioskodagc

Wz6r pomocniczy wniosku przedstawia gainik nr 1 do zarglzenia.

5.W przypadku, gdy informacja publiczna fedoy¢ udosgpniona niezwiocznie,
udostpniana jest bez pisemnego wniosku.

8 2.1.Realizacja wniosku o udegghienie informacji publicznej wymaggjej przeksztatcenia
informacji w sposéb wskazany we wniosku i powadaj poniesienie dodatkowych kosztow
nastpuje po wniesieniu optaty.

2.Optata za wykonanie:

1) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-yinasi - 0,50 zt brutto

2) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-awsi - 1,00 zt brutto

3) jednej strony opracowania analitycznego, praepsstekstu wynosi - 10,00 zt brutto
4) kopiowanie dokumentu na $rok magnetyczny (dyskietka, CD-ROM) wynosi - 540
brutto

5) skanowanie jednej strony dokumentu wynosi - &ldfrutto.



3.W przypadku gdy udogtnienie informacji publicznej podlega optacie prank Urzedu,
ktérego dotyczy sprawa, w terminie 14 dni od dideenia wniosku przedstawia cennik i
informuje wnioskodawg o wysokdaci optaty pokrywajcej koszty udogpnieniazadanej
informaciji.

4.Przestanie informacji nagtuje nie paniej niz 14 dni od daty poinformowania o kosztach.

5.W przypadku przekazywania informacji przez pe&anwencjonala , wnioskodawca
pokrywa take koszty przesyiki. Do przesyiki dakza s¢ fakture, ktéra uwzgédnia take
koszt przesyiki

6.W przypadku udogpnienia informacji w siedzibie Ugdu Miejskiego optatuiszcza si
w kasie Urzdu Miejskiego po wystawieniu faktury przed wykoremiczynnéci materialno-
technicznych i przedktada merytorycznemu pracoemikudosgpniajpcemu informagj.

8 3. Informacje s przekazywane wnioskodawcom:
1)ustnie
2) przez pocztkonwencjonala
3) przez poczielektroniczia
4) odbiér osobisty

84. 1 Do udostpniania informacji publicznej ma zastosowanie ¢aghca

procedura:

1) w formie pisemnej,

pracownik Urzdu, ktérego dotyczy sprawa przygotowuje informagjsposob i w formie
zgodnych z wnioskiem, parafigj ja swoim czytelnym podpisem, umieszczonym nadko
tekstu projektu z lewej strony i przekazuje do pedpwojemu bezgoedniemu
przetazonemu.

2) w formie ustnej,

udostpnienie informaciji publicznej, ktéra me by niezwtocznie udogpniona w formie
ustnej udzielana jest przez kierownikow referatommedu Miejskiego w Kamigsku.

2. Jeeli sprawa wymieniona we wniosku dotyczy kilku kaeld organizacyjnych,
informacg do udostpnienia przygotowuje pracownik, ktérego dotyczyrpisza
wymieniona we wniosku sprawa, po zasilicciu informacji od pozostatych

komorek, ktorych sprawa dotyczy, a r@stie post¢puje jak w pkt 1.

8 5.1.0dmowa udogpnienia informacji publicznej oraz umorzenie gpstvania o
udostpnienie informaciji publicznej nagiuje w drodze decyzji administracyjnej.

2.Decyzg, o ktérej mowa w ust.1 wydaje Burmistrz.

3. Projekt decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 przygetge wigciwy merytorycznie pracownik i
przedstawia go do podpisu Burmistrzowi.

§ 6. Prawo do informacji publicznej podlega ograaiu:



1) w zakresie i na zasadach ckoaych w przepisach o ochronie informacji niejanwimyzaz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgtdu na prywatn& osoby fizycznej lub tajemngchandlovy przedsgbiorcy.

8 7.Kazda udostpniona informacja publiczna winnabygtoszona przez pracownika do
rejestru centralnego prowadzonego przez Sekre@maay wg wzoru stanowcego
zahcznik nr 2 do zargzenia.

8 8. Odpowiedzialni za udosipnienie informacji publicznych ponagkierownicy
referatéw Urzdu.

8 9. Nadzor nad realizacyarzdzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

8 10. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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