Zarzadzenie Nr 15/12
BURMISTRZA KAMIENSKA
z dnia 28 lutego 2012 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci oraz przepiséw
wewnetrznych regulujaeych gospodarke finansowg w Urzedzie Miejskim w Kamierisku

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. 22009
r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek samorzadowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ dokumentacje opisujaca przyjgte zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Gminy
Kamiensk i Urzedu Miejskiego w Kamiernisku:
I) polityki rachunkowosci Urzedu Miejskiego ( informacje ogélne ) stanowiace zat. nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych stanowiace
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych - zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, w tym:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtéwnej stanowiacy zalacznik nr 4a do
niniejszego zarzadzenia, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

b) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji calo$ci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji stanowigce
zalacznik nr 4b do niniejszego zarzadzenia,

¢) opis procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytméw i
parametr6w oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, z czego opis oprogramowania:

- Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie — Zalacznik Nr 4 b1,

- Srodki trwale — Zalacznik Nr 4 b2,




- Podatki, JGU — Zatacznik Nr 4 b3
- Ksiggowos¢ zobowigzan - Zalacznik Nr 4 b4,

5 systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapis6éw stanowigce
zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

6) ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego
zarzadzenia,

7 instrukcj¢ sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych zgodnie z
brzmieniem okre§lonym w zataczniku Nr 7 do niniejszego zarzadzenia,

8) instrukcjg kasowa zgodnie z brzmieniem okre$lonym w zataczniku Nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

9) instrukgji inwentaryzacyjnej zgodnie z brzmieniem okre$lonym w zalaczniku Nr 9 do niniejszego zarzadzenia,

10)  instrukcji kontroli i ewidencji drukéw Scistego zarachowania — zalacznik zgodnie z brzmieniem okreslonym w
zalaczniku Nr 10 do niniejszego zarzadzenia,

11)  instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat, zgodnie z brzmieniem okreslonym w zalgczniku Nr 11
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich Kierownikéw oraz pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy do zapoznania

z postanowieniami niniejszej instrukcji podleglych pracownikéw i wprowadzenia tych postanowien w zycie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 99/10 z 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci z pézn. zm. oraz zarzadzenie Nr 48/11 z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie zmian

w przepisach wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowaq w Urzg¢dzie Miejskim w Kamiernisku

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 01.01.2012r.



