ZARZADZENIE NR 109/12

BURMISTRZA KAMIENSKA
z dnia 14 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych i nietrwatych w Gminie
Kamiensk.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(17.Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm. ), zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w:

Urzad Miejski — pomieszczenia biurowe i kasa Urzedu.
Magazyn i plac skladowania Urzedu Miejskiego.
Stadion Sportowy im. Maszewskiego w Kamiensku.
Jednostka OSP w Kamiensku.

Jednostka OSP w Gorzedowie.

Klub Sportowy POLONIA w Gorzedowie.

Dom Ludowy im. K.Tazbira w Kamiensku.
Targowica Miejska (sanitariaty).

Budynek sportowy ORLIK 2012.

10. Swietlica wiejska w Aleksandrowie.

11. Swietlica wiejska w Barczkowicach.

12. Swietlica wiejska w Danielowie.

13. Swietlica wiejska w Gatkowicach Starych.

14. Swietlica wiejska w Gorzedowie.

15. Swietlica wiejska w Hucie Porajskie;.

16. Swietlica wiejska w Kozniewicach.

17. Swietlica wiejska w Ochocicach.

18. Swietlica wiejska w Podjeziorze.

19. Swietlica wiejska w Pytowicach.

20. Swietlica wiejska w Szpinalowie.

21. Miejska Biblioteka Publiczna w Kamiensku.

22. Filia MBP w Gorzgdowie.

23. Teren Gminy Kamiensk.

0100 . Wik b

przez Komisje Inwentaryzacyjng powotang moim zarzadzeniem Nr 115/11 z dnia
19 grudnia 2011 r. zmieniong zarzadzeniem nr 108/12 z dnia 14 grudnia 2012 r,
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczaca — Joanna Gorna — inspektor

2. Czionek Komisji — Ewa Szadkowska-Motyka - sekretarka

3. Cztonek Komisji — Grazyna Palka — podinspektor

4. Cztonek Komisji — Paulina Kopcik — pomoc administracyjna
5. Cztonek Komisji — Anna Robaszek — pomoc administracyjna

w terminie od dnia 21 grudnia 2012 r. do dnia 15 stycznia 2013 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, opracowanego przez Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 2.1. Powoluje si¢ 2 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach
wymienionych w § 1 zarzadzenia :

1. Zespot spisowy w nastepujgcym skladzie osobowym:
1) Ewa Szadkowska Motyka - sekretarka
2) Anna Robaszek — pomoc administracyjna



I1. Zespol spisowy w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Grazyna Palka - podinspektor
2) Paulina Kopcik — pomoc administracyjna

2. Osoby powolane na czlonkow zespoléw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodq spisu z natury wedlug stanu na dzier
31 grudnia 2012 r.

§ 3.Inwentaryzacjq nalezy objac¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) srodki trwale

2) srodki nietrwate,

3) $rodki pieniezne w Kasie Urzedu,

4) druki scislego zarachowania,

5) wartosci niematerialno-prawne w Urzedzie.

§ 4. Skiadniki majatku wymienione w § 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
natomiast srodki pienigzne w Kasie w formie specjalnego protokotu, okreslonego w Instruke;ji
Inwentaryzacyjnej.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwetaryzacyjnej] w Referacie
Finansowo — Ksiggowym Urze¢du w terminie do dnia 21 grudnia 2012 r.

§ 6. Zobowigzuje Komisjg do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych :
* Bogdan Pawlowski — Burmistrz
* Barbara Alama c. Ryszarda — inspektor - odpowiedzialna za magazyn i plac skladowania
Urzgdu oraz skladniki majgtkowe w Domu Ludowym
Urszula Kuligowska — inspektor — odpowiedzialna za druki $cistego zarachowania
* Barbara Alama ¢. Jana — inspektor-kasjer
* - Dorota Gérna — robotnik gospodarczy — odp. za przedmioty na Stadionie Sportowym
- Michal Gérny — odpowiedzialny za sprzgt muzyczny na Stadionie
— Jan Sowinski - kierowca - konserwator w OSP w K-sku
— Dariusz Zidtkowski — kierowca - konserwator w OSP w K-sku
Tadeusz Gawinski — kierowca - konserwator w OSP w Gorzedowie
Jan Zawisza — skarbnik Zarzadu KS Polonia w Gorzedowie
Danuta Niebelska — kierownik MBP w K-sku
Dorota Zawisza — st. bibliotekarz w Filii MBP w Gorzedowie
Agnieszka Sowinska — robotnik gospodarczy — odpowiedzialna za przedmioty na
Targowicy.
* Plotr Stempien — robotnik gospodarczy — odpowiedzialna za przedmioty na boisku
ORLIK.
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2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo —
Ksiegowego Urzedu w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.



§ 7. Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujq do wykonania:

1) Przewodniczqca Komisji Inwentaryzacyjnej.
2) Skarbnik Gminy.




