ZARZADZENIE Nr 27/18
BURMISTRZA KAMIENSKA
zdnia 23 maja 20181

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 18/17 Burmistrza Kamienska z dnia 23 marca 2017 r w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Kamiensku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym ( tj Dz.U
72017 r poz. 1875 ze zm ) zarzadza sig co nastepuje :

§ 1. W zalaczniku do zarzadzeniu Nr 18/17 Burmistrza Kamienska z dnia 23 marca 2017 r'w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1. §8 ust.4 pkt.5 otrzymuje brzmienie :
. 3) inspektor ochrony danych - IOD .,

2. §27 otrzymuje brzmienie :
.» § 27. Inspektor ochrony danych - IOD
1. Funkcje inspektora ochrony danych pelni pracownik wyznaczony przez Burmistrza
Kamienska.
2. Z pracownikéw Urzedu Burmistrz wyznacza zastepeg inspektora ochrony danych.
3. 10D realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych okreslone zarowno w
przepisach unijnych jak réwniez krajowych, a w szczegdlnosci :

1) Prowadzenie oraz aktualizowanie dokumentacji dotyczacej ochrony przetwarzanych
danych osobowych
2) Sporzadzanie raportu w przypadku naruszenia bezpieczefstwa systemu informatycznego
opisanego w IZSI oraz w przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych
3) Informowanie Burmistrza Kamiefiska jako administratora danych oraz pracownikow
Urzedu  przetwarzajgcych dane osobowe o obowigzkach w zakresie ochrony danych
osobowych wynikajacych zaréwno z przepisow unijnych jak réwniez krajowych.
4) Doradzanie Burmistrzowi Kamiefiska oraz pracownikom Urzedu w sprawie =~ obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa o ochronie danych osobowych.
5) Monitorowanie przestrzegania obowigzujagcych przepisow prawa a takze polityki
administratora w zakresie ochrony danych osobowych.
6) Organizowanie dla pracownikéw Urzedu okresowych szkolen oraz instruktazy w zakresie
ochrony danych osobowych.
7) Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen przetwarzanych w
Urzedzie zbioréw danych osobowych.
8) Prowadzenie rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez Urzad .
9) Przygotowywanie projektoéw upowaznien oraz prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.
10) Niezwloczne informowanie administratora danych — Burmistrza Kamienska o przypadkach
naruszenia lub podejrzenia o naruszeniu ochrony danych osobowych .
11) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb ktérych dane osobowe przetwarzane sa
przez Urzad Miejski.
12) Wspdipraca z organem nadzorczym.
13) Wykonywanie zadan z nalezytym uwzglgdnieniem ryzyka zwiazanego z operacjami
przetwarzania.
14) Zachowanie w tajemnicy i poufnosci wszelkich informacji dotyczacych powierzonych przez
administratora zadaf w zakresie ochrony danych osobowych. ,,



3. Zmienia sie zalgcznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego zgodnie z
zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r
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