Zarzadzenie Nr 98/17
BURMISTRZA KAMIE NSKA
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przygtych zasad (polityki) rachunkowaci oraz przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarlk finansowg w Urzedzie Miejskim w Kamiensku

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z @8iavrzenia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz.U. z 2017r.

poz. 2342) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnigi@ipnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.z 2017 r.

poz. 2077), Rozposzizeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 Wrea 2017 r. w sprawie rachunkosed

oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetoéw jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych,

samoradowych zaktadéw budtowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek

samoradowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 2047 r. poz. 1911) oraz na

podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 16R0 o samorgzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875

z p&n. zm.) zargdzam, co naspuje:

8§ 1. Wprowadza si dokumentagj opisupca przyjete zasady (polity rachunkowséci dla budetu

Gminy Kamieisk i Urzzdu Miejskiego w Kamigsku:

1

2)

3)

4)

a)

b)

polityki rachunkowdci Urzedu Miejskiego ( informacje ogélne ) stan@eé zajcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia,

okreslenia roku obrotowego i wchagtzch w jego sktad okreséw sprawozdawczychostgace
zakcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia,

metody wyceny aktywéw i pasywow oraz lesta wyniku finansowego stan@eg zajcznik

nr 3 do niniejszego zagdzenia,

sposobu prowadzenia kgirachunkowych - zatznik nr 4 do niniejszego zaidzenia, w tym:

zakladowego planu kont, ustaleggo wykaz kont ksgi gtéwnej stanowgcy zahcznik nr 4a do
niniejszego zargzenia, przyjte zasady klasyfikacji zdaraezasady prowadzenia kont pomocniczych
oraz ich powdzania z kontami kegi gtéwnej,

wykaz zbioréw danych twogzych ksegi rachunkowe na komputerowych smikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych paamen oraz ich funkcji w organizacji caloi ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych opés systemu informatycznego, zawiecajgo
wykaz programéw okeggenie wersji oprogramowania i daty rozpecia jego eksploatacji stanaygie
zalcznik nr 4b do niniejszego zadzenia,

opis procedur lub funkcji, w zateosci od struktury oprogramowania wraz z opisem algodw i
parametréw oraz programowych zasad ochrony darwdlhm w szczegdln@i metod zabezpieczenia
dostpu do danych i systemu ich przetwarzania, z czei® aprogramowania:

- Ksiggowas¢ budzetowa i planowanie — Zgdznik Nr 4 b1,

- Srodki trwale — Zajcznik Nr 4 b2,



- Podatki, JGU — Zakznik Nr 4 b3
- Ksiggowas¢ zobowhzan - Zakcznik Nr 4 b4.

- GOMIG gospodarka odpadami na terenasta i gminy — Zaicznik 4 b5
- program do fakturowania Data faktury — atznik 4 b6,

5) systemu shgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéwicgowych, ksig
rachunkowych i innych dokumentéw stangayich podstaw dokonanych w nich zapiséw stangegé
zalcznik nr 5 do niniejszego zajdzenia,

6) ewidencji dochoddéw i wydatkéw buadtowych zgodnie z zadznikiem nr 6 do niniejszego
zarzgdzenia,

7 instrukcg sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowoegsiwych zgodnie z
brzmieniem okr8onym w zahczniku Nr 7 do niniejszego zadzenia,

8) instrukcg; kasovg zgodnie z brzmieniem oldenym w zadczniku Nr 8 do niniejszego zadzenia,

9) instrukeji inwentaryzacyjnej zgodnie z brzmienigkreflonym w zadczniku Nr 9 do niniejszego zagdzenia,

10) instrukcji kontroli i ewidencji drukévicistego zarachowania — getnik zgodnie z brzmieniem okdenym w
zahczniku Nr 10 do niniejszego zatizenia,

11) instrukcji w sprawie ewidenciji i poboru podatkdeplat, zgodnie z brzmieniem okianym w zajczniku Nr 11

do niniejszego zagdzenia.

§ 2 Zobowhzuje s¢ wszystkich Kierownikow oraz pracownikow samodzigln stanowisk pracy do

zapoznania z postanowieniami niniejszej instrugpogdlegtych pracownikéw i wprowadzenia tych postaisaw

w zycie.

§ 3. Wykonanie zarmdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

8 4. Traci moc Zargdzenie Nr 32/16 z dnia 15 czerwca 2016 r. w spravgeowadzenia dokumentacji

przyjetych zasad (polityki) rachunkowa.

§ 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 01.stycznia 2018 r.



