Zarzadzenie Nr 120.1.2025
Burmistrza Kamienska
z dnia 02.01.2025 r.

w sprawie stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych i obiegu dokumentéw
zwigzanych z  udzielaniem zamoéwien publicznych w  Urzedzie
Miejskim w Kamiensku

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907) zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1. Okresla si¢ wytyczne w sprawie stosowania procedur udzielania zamoéwien
publicznych i obiegu dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Kamiensku, ktore stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie nr 120.2.2022 Burmistrza Kamienska z dnia 10 stycznia
2022 r. w sprawie stosowania procedur udzielania zamoéwien publicznych i obiegu
dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Kamiensku zmienione Zarzadzeniem nr 120.10.2022 Burmistrza Kamienska z dnia 20 maja
2022 1. oraz Zarzadzeniem nr 120.2.2024 Burmistrza Kamienska z dnia 10 stycznia 2024 r.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikom Referatu Urzedu Miejskiego
w Kamiensku.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120.1.2025
Burmistrza Kamienska

z dnia 02.01.2025 r.

Wytyczne

w sprawie stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych
1 obiegu dokumentow zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Kamiensku

I. Zasady ogolne

§1. Postanowienia ogélne

1. Udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiensku odbywa
sie na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdowien publicznych
1 przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszych wytycznych.

2. W przypadku, gdy $rodki przeznaczone na sfinansowanie umowy zawieranej przez
gming sg przyznawane na podstawie umowy miedzynarodowej, ktora okresla odmienne
procedury, anizeli zawarte w ustawie - zawarcie i realizacja umowy nastepuje
w oparciu o procedury wynikajace z tej umowy migdzynarodowe;j.

3. Przy udzielaniu zamowien publicznych w czesci lub w catosci finansowanych ze
srodkow zewnetrznych, a w szczegdlnosci unijnych przyznawanych na podstawie odrebne;j
umowy nalezy wraz z przepisami prawa, o ktdérych mowa w § 1 ust. 1 stosowaé rowniez
procedury wynikajacej z tej (takiej) umowy.

4. Tlekro¢ niniejszych wytycznych jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

3)

6)
7)

8)

9)

wKierowniku Zamawiajacego" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Kamienska lub osobg przez niego upowazniong,

»Komisji" - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows,

»Kierowniku Referatu' - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu,
osobe¢ na samodzielnym stanowisku,

»Referatach" - nalezy przez to rozumie¢ Referaty Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i inne jednostki rownorzgdne, wchodzace w sklad struktury
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku,

»Platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumiec elektroniczne narzedzie
zlozone z modutéw do obstugi proceséw zakupowych,

»Urzedzie" nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Kamiensku,

»Ustawie" - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych wraz z przepisami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie,

»Wartosci zamowienia" - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowa wartosé
zamowienia tj. catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig,

»Wniosku'" - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie
postgpowania na podstawie ustawy stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszych
wytycznych,

10) ,,Wniosek o udzielenie zaméwienia podprogowego” — nalezy przez to
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rozumie¢ wniosek o udzielenie zamowienia podprogowego stanowiacy
zalgeznik nr 2 do niniejszych wytycznych,

11) ,,Wykonawey" - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo
jednostk¢ organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,

12),,Wzorze/projekeie umowy" - nalezy przez to rozumieé istotne dla stron
postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor

(projekt) umowy,

13),,0biekcie budowlanym” — nalezy przez to rozumie¢ wynik calos$ci robot
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry
moze samoistnie spelnia¢ funkeje gospodarczg lub techniczna,

14) ,robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych okreslonych w zalaczniku I1
do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dzialem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z p6zn. zm), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego,

15),,uslugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoére nie sa
robotami budowlanymi lub dostawami,

16),,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé
przedmiotem obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

17) ,,Zamawiajacym" - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kamiensk,

18) ,,Zaméwienie podprogowe” — nalezy przez to rozumieé¢ zamdwienia publiczne
o wartosci zaméwienia ponizej 130 000 ztotych.

§2. Ogoélne zasady przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien publicznych.

1. Referat podejmuje czynnosci w sprawie udzielenia zamdéwienia w sposdb zapewniajacy
najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem zamoéwienia
w ramach Srodkéw, kitére moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych
efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych o ile
ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.

2. Referat nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisdéw ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub konkursu Iub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.

3. Referat nie moze dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy.



4. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczgce gtownego przedmiotu zamdwienia.

5. Sposob przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia uzaleznia si¢ od
wartosci zamowienia.

1) zamoéwienia o warto$ci do 30.000,00 zt netto realizowane sg przez pracownikow na
polecenie Kierownika Zamawiajgcego lub Kierownikéw Referatow — tryb
uproszczony,

2) zamoOwienia o wartosci powyzej 30.000,00 zt netto do 129.999,99 =z netto
realizowane sa W oparciu o ztozony do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych wniosek o udzielenie zamdéwienia podprogowego,
ktorego wzor okresla zatgeznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

3) zamodwienia o wartosci od 130.000,00 netto zt realizowane sa w oparciu o ztozony
do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych wniosek
o udzielenie zamdwienia, ktoérego wzor okre$la zalgcznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych. Dla tych zamoéwien stosuje si¢ przepisy Ustawy.

Il. Zamowienia dokonywane na podstawie Ustawy

§3. Tryb udzielania zamowien.

1. Dla postepowan o wartosci szacunkowej przekraczajacej progi unijne podstawowymi
trybami udzielania zamowien sg przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony. Mozna
udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki albo partnerstwa innowacyjnego
tylko w przypadkach okre$lonych w Ustawie.

2. Dla postgpowan o warto$ci szacunkowej mmniejszej niz progi unijne zaméwienia
udzielane sa w trybie podstawowym w jednej z trzech opcji:

a) Beznegocjacji,
b) Z negocjacjami fakultatywnymi,

¢) Z negocjacjami obligatoryjnymi.

lub w trybie negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej r¢ki albo partnerstwa
innowacyjnego ale tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie.

3. Jezeli Kierownik Referatu wnioskuje o udzielenie zamdéwienia w innym trybie niz
tryb przetargu nieograniczonego, tryb przetargu ograniczonego lub tryb podstawowy
wowczas we wniosku o przeprowadzenie postgpowania podaje okolicznosci faktyczne
i podstawe prawng wynikajaca z Ustawy.

4. Jezeli Wniosek dotyczy przeprowadzenia postgpowania w trybie zamowienia
z wolnej reki, podajgc okolicznosci faktyczne i prawne nalezy podac takze nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy z ktorym majg byé prowadzone negocjacje oraz powody
wskazania tego Wykonawcy.

5. Wnioskujgc o przeprowadzenie postgpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia,
dodatkowo do Wniosku nalezy dotgczy¢ liste Wykonawcow, ktorzy majg zostaé
zaproszeni do sktadania ofert. Liczba Wykonawcoéw nie moze by¢ mniejsza od liczby,
o ktorej mowa w Ustawie (moze by¢ wigksza). Lista musi zosta¢ podpisana przez Kierownika
Referatu.
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6. Kierownik Referatu wnioskujgc o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
ograniczonego z uwagi na pilng potrzebe udziclenia zamdwienia zobowigzany jest
przedstawi¢ we Wniosku uzasadnienie skrocenia terminu sktadania wnioskéw
0 dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym.

§4. Wartoé¢ zamowienia.

1. Wartos¢ zaméwienia nalezy ustali¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Ustawie (art. 28 —
art. 36 Ustawy).

2. Podstawa ustalenia Wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Referat z nalezyta
starannoscia.

3. Kwotg Wartosci zaméwienia w walucie polskiej i euro nalezy podaé we Wniosku.
Do Wniosku nalezy dolgczy¢ stosowng informacje (np. notatke stuzbows,) z ktorej bedzie
wynika¢ w oparciu, o jakie dane (informacje), Referat dokonal ustalenia wartosci
zamowienia. Jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje roboty budowlane do Wniosku
nalezy dolgczy¢, przygotowane zgodnie z przepisami Ustawy, odpowiednio;

1) kosztorys  inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacii projektowe;j
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét
budowlanych  okreslonych w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem  zamdwienia jest zaprojektowanie i  wykonanie  robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartodé
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

4. We Wniosku nalezy wskazac¢ osob¢/osoby dokonujaca ustalenia Wartosci zaméwienia
oraz wskaza¢ dat¢ w ktérej dokonano ustalenia warto$ci zamowienia.

5. Za prawidlowe ustalenie Wartosci zamowienia odpowiedzialny jest Kierownik
Referatu.

6. Przeliczenia Warto$ci zamowienia dokonuje sie w oparciu o $redni kurs zlotego
w stosunku do euro okreslany w obwieszezeniu Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych
(zgodnie z art. 3 ust. 3 Ustawy).

§5. Opis przedmiotu zamdwienia.
l. Przedmiot ~zamowienia nalezy opisa¢ zgodnie =z zasadami zawartymi
w Ustawie art. 99 — art. 103 Ustawy).
2. Jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy:
1) robot budowlanych - nalezy w szczegdlnosci okreslié:

a) rodzaj robot budowlanych i ich zakres, sposéb wykonania oraz
lokalizacj¢ robot budowlanych,
b) okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany),
termin wykonania zaméwienia,
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¢) inne elementy konieczne do prawidlowego zrealizowania zamoéwienia.

2) dostaw - nalezy w szczegdlnosci okresli¢ rodzaj, liczbe rzeczy, praw oraz innych
dobr objetych przedmiotem zamowienia, termin wykonania zamowienia, okres
gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany),

3) ustug - nalezy w szczegolnosci okreslic ich rodzaj oraz zakres (w razie
potrzeby nalezy rowniez postuzy¢ si¢ planami, rysunkami lub innymi
dokumentami umozliwiajacymi jednoznacznie okreslenie rodzaju i1 zakresu
ustug, np. mapy sytuacyjno—wysokosciowe), termin wykonania zamowienia,
okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany).

3. Do Wniosku nalezy dolgczy¢ dokumenty (materialy) niezbedne dla prawidlowego
przeprowadzenia postepowania. Dotgczone dokumenty (materialy) stanowig integralng czgsé
Whiosku.

Jezeli przedmiot zamowienia dotyczy:
1) robot budowlanych - do Wniosku nalezy dotgczyé, jezeli przepisy Ustawy nie
stanowig inaczej:
a) dokumentacje projektowa obejmujaca w szczegdlnodci przedmiar
robat,
b) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot budowlanych,
¢) program funkcjonalno - uzytkowy,
opracowane zgodnie z przepisami Ustawy.

2) dostaw lub ustug - wszelkie dokumenty (materialy) konieczne do
prawidlowego zrealizowania zaméwienia (np. wykazy, mapy, plany, rysunki).

W/w dokumenty (materialy) nalezy dolaczy¢ w formie pisemnej i elektroniczne;j
(np. na plycie CD).

Formaty danych w ktorych beda zamieszczone dokumenty (materiaty) przekazywane
w formie elektronicznej, muszg odpowiada¢ formatom danych zapewniajacym dostgp do
zasobow informacji udostepnianych za pomocg systemow teleinformatycznych uzywanych
do realizacji zadan publicznych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych.

4. Jezeli dopuszcza si¢ zlozenie oferty czgsciowe] wowezas we wniosku
o przeprowadzenie postgpowania nalezy okresli¢ czy Wykonawca moze skladaé oferte tylko
w odniesieniu do:

1) jednej czesci

nalezy wowczas okresli¢ na ktora cze$¢ wykonawca moze skladaé oferte,
2) jednej lub wi¢cej czesSci

nalezy wowczas okresli¢ na ktdre czgsci wykonawca moze sktadac¢ oferte,
3) wszystkich czesci.

Referat sktadajgcy wniosek o przeprowadzenie postgpowania moze zastrzec prawo do
udzielenia tgcznie okreslonych czeéei lub grup czgsdcei oraz wskazaé maksymalna liczbe czesci
zamowienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamdowienie jednemu Wykonawcy.

Jezeli Referat nie dokonal podzialu zaméwienia na czgsci zobowigzany jest zalaczy¢ do

wniosku o przeprowadzenie postgpowania pisemne uzasadnienie niedokonania podzialu
zamowienia na czgsci.




5. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte opisanie przedmiotu zaméwienia spoczywa na
Referatach wnioskujacych o przeprowadzenie postepowania.

§6. Kryteria oceny ofert i aukcja elektroniczna

L. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo kryteria jakosciowe oraz cena lub
koszt. Kryteriami jakosciowymi mogg by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszgce sie do:

a) jakosci, w tym parametréw technicznych, wlhasciwosci estetycznych
1 funkcjonalnych takich jak dostepnos¢ dla os6b niepelnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw,

b) aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej oséb, o ktorych
mowa w Ustawie,

c) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamdwienia,

d) aspektow innowacyjnych,

€) organizacji, kwalifikacji zawodowych i dos$wiadczenia oséb wyznaczonych do
realizacji zaméwienia, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wplyw na jakosé wykonania
zamowienia,

f) serwisu posprzedazowego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak
termin, sposéb lub czas dostawy oraz okresu realizacji.

2. W przypadkach przewidzianych w Ustawie istnieje mozliwosé skorzystania
z aukcji elektroniczne;j.

3. Zgodnie z art. 246 Ustawy jednostki sektora finanséw publicznych nie stosujg kryterium
ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo kryterium o wadze przekraczajacej 60%.
Zamawiajacy mogg zastosowaé kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako
kryterium o wadze przekraczajacej 60%, jezeli okresla w opisie przedmiotu zamdwienia
wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gléwnych elementéw skladajacych sie
na przedmiot zamowienia.

§7. Umowy w sprawach zaméwien publicznych.

1. Do zawarcia i realizacji uméw o zamdwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy
Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Ustawy nie stanowia inaczej.

2. Wzor (projekt) umowy o zamdéwienie publiczne sporzadza Referat, wnioskujgcy
o przeprowadzenie postgpowania. Wzér umowy nalezy dotaczyé do Wniosku. We Wzorze
umowy nalezy uwzglednié¢ postanowienia istotne dla danego Referatu, konieczne dla
prawidlowego zrealizowania zaméwienia, takie jak np.:

1) przedmiot

2) termin wykonania,

3) sposéb wykonania i odbioru,

4) informacje dot. kierownika budowy i/lub robét,

5) sposéb okreslenia wynagrodzenia (rodzaj wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
zamowienia),

6) sposob rozliczen i terminy platnosei,

7) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),
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8)  przewidywane kary umowne i ich wysokos¢,
9 gwarancje¢ i/lub rekojmig (jezeli jest wymagana),

10)  dodatkowo umowa o roboty budowlane zawiera w szczegdlnosci postanowienia
dotyczace:

a) obowigzku przedkladania przez wykonawce zamawiajgcemu projektu umowy
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, a takze projektu
jej zmiany, oraz poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii zawartej umowy
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty budowlane, i jej zmian

b) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajgcego zastrzezen do projektu
umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, i do
projektu jej zmiany lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane, i do jej zmian

c) obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajacemu poswiadczone] za
zgodnos¢ z oryginatem kopii zawartych umow o podwykonawstwo, ktorych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich zmian,

d) zasad zaplaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem
przez niego dowodow potwierdzajgcych zaptate wymagalnego wynagrodzenia
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,

e) terminu zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
f) zasad zawierania umow o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami,
g) wysokosci kar umownych, z tytutu:

e Dbraku =zaplaty Ilub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

e nieprzedlozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany,

e nieprzedlozenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii umowy
o podwykonawstwo lub jej zmiany,

e  braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaplaty.

3. Umowy w sprawie zamdwien publicznych musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalnym i prawnym przez radce prawnego, adwokata lub doradce podatkowego.

4. Umowy o zamodwienia publiczne wymagajga formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy odr¢bne wymagaja formy szczegdlnej.

5. Umowe¢ o zamowienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony, z zastrzezeniem
przepiséw zawartych w Ustawie.

6. Zakazje sie zmian postanowien umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania w oparciu o przepisy Ustawy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci
upowazniajaca do zmiany umowy, wskazana w Ustawie.

7. Umowa podlega uniewaznieniu, miedzy innymi, w sytuacjach okreslonych
w przepisach Ustawy.
8. Jezeli zmiana umowy dotyczy terminu wykonania zamowienia, a W umowie

przewidziano zabezpieczenie nalezytego jej wykonania wowczas, taka zmiana winna wigzac
si¢ ze zmiang terminu trwania zabezpieczania.

/”




§8. Przeprowadzenie postepowania

L. Przeprowadzenie postgpowania nastgpuje kazdorazowo po uprzednim przekazaniu
Whiosku przez Kierownika Referatu do Referatu Inwestycii, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych (dalej RIOSZP). Wymég ztozenia Wniosku nie dotyczy postgpowan
przeprowadzanych z inicjatywy RIOSZP, jednakze RIOSZP zobowigzany jest przed
wszcezgeiem postepowania o udzielenie zaméwienia dysponowa¢ dokumentami wskazanymi
jako zatgczniki w ust. 3.

2. Wzér Wniosku o przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej od
130.000,00 zt netto stanowi Zalgcznik nr 1.

3. Whniosek winien zosta¢ wypetniony zgodnie ze wzorem oraz zawieraé niezbedne
dokumenty (materialy), o ktorych mowa w niniejszych wytycznych. W szczegoOlnosei do
wniosku nalezy dolgczy¢:

1) Wzér umowy zaakceptowany pod wzgledem formalno - prawnym przez radce
prawnego;

2) Informacj¢ nt. kwoty brutto jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy;

3) Jezeli przedmiot zamoéwienia dotyczy robét budowlanych:

a) kosztorys inwestorski i przedmiar robét, specyfikacje techniczng wykonania
i odbioru robét budowlanych,

b) dokumentacje projektowa,
4) inne materialy istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

4. We Wniosku nalezy poda¢ informacje czy postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego zostanie uniewaznione, jezeli $rodki publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie catodci lub czesci zaméwienia, nie zostaty mu przyznane.

5. Referat we wniosku winien wskazaé czy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zaliczek na
poczet wykonania zaméwienia stosownie do art, 420 Ustawy.

6. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych bada czy
Wniosek odpowiada wymogom formalno - prawnym. Jezeli Wniosek nie odpowiada
wymogom formalno - prawnym Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamdwien
Publicznych zwraca wniosek Kierownikowi Referatu celem uzupelienia lub dokonania
korekty.

7. Komisja Przetargowa dokonuje czynnosci okreslonych w Regulaminie Komisji
Przetargowej oraz przedstawia je do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. Tryb
pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowe;.

8. Termin na przygotowanie dokumentéw zwiazanych z postepowaniem przez Komisje
wynosi do 14 dni od dnia przekazania kompletnego wniosku o przeprowadzenie
postgpowania. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé
wydtuzony.

9. Referat kierujagcy Wniosek udziela Komisji, na jej wniosek, wyjasniesi dotyczacych
przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci udziela wyjasnien w przypadku zwrécenia sig
przez Wykonawceg z zapytaniem o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia a tres¢ zapytania dotyczy zakresu dziatania Referatu.

10. Po podpisaniu umowy (udzieleniu zaméwienia) z wybranym Wykonawca
Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych przekazuje kopie
podpisanej umowy i inne niezbedne dokumenty do Referatu, ktéry sktadat Wniosek.
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I1. Jezeli postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostalo uniewaznione
Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych przekazuje do Referatu
skladajgcego Wniosek informacje o uniewaznieniu postgpowania.

12. W przypadku, gdy wykonawca wnidst wadium w formie pienieznej zwrot wadium
nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w Ustawie. W tym celu Referat
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych zwraca sie do Referatu
Finansowo - Ksiggowego z Wnioskiem o zwrot wadium.

13. Jezeli przy realizacji zamowienia przewidziano zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po przedtozeniu
przez Wykonawce dowodu wplaty zabezpieczenia na wskazany w postepowaniu rachunek
bankowy zwraca si¢ z wnioskiem do Referatu Finansowo - Ksiggowego o ulokowanie
zabezpieczenia na oprocentowanym rachunku bankowym (dotyczy formy pienigzinej)
wskazujge czas na jaki ma zosta¢ ulokowane zabezpieczenie.

14. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie innej niz pieniezna (np. gwarancja
bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa) Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska
1 Zamoéwien Publicznych przekazuje stosowne dokumenty do Referatu Finansowo —
Ksiggowego.

15. Zwrot zabezpieczenia nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w Ustawie.
Dyspozycje co do terminu 1 wysokosci zwrotu zabezpieczenia podejmuje Referat sktadajacy
Whniosek o przeprowadzenie postgpowania.

16. Odpowiedzialno$é za realizacje zamoOwienia i1 jego rozliczenie spoczywa na
Referatach merytorycznych wnioskujacych o przeprowadzenie postgpowania.

§9. Planowanie zamowien oraz sprawozdawczoSé.

1. Kierownicy Referatdw nie pdZniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub
planu finansowego przez uprawniony organ, sporzadzaja plany postgpowan o udzielenie
zamowien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz przekazuja je
Kierownikowi Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwiefi Publicznych. Plany
postgpowan musza zawiera¢ informacje wskazane w art. 23 ust. 3 Ustawy.

2. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamowieniach. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzgdu
Zamoéwien Publicznych na zasadach i w terminach przewidzianych w Ustawie.

§10. Realizacja zamoéwienia publicznego.
1. Nadzor nad prawidtowg realizacjg zamoéwienia prowadzony jest przez Referat.

2. Kierownik Referatu jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z Ustawg (jezeli zgdano wniesienia
zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznosdci sporzadzenia aneksu do umowy Kierownik Referatu
zobowigzany jest niezwlocznie przekazaé¢ do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych kazdy zawarty z Wykonawca aneks w ramach realizacji danego
zamoOwienia. Aneks musi zawieraé podstawe prawng zgodng z Ustawa. Jezeli aneks
sporzadzono na podstawie art. 455 ust. 1 pkt. 3 i 4 ustawy wraz z ancksem Kierownik
Referatu przekazuje informacje niezbgdne do sporzadzenia ogloszenia o zmianie umowy -
uzasadnienie zawarcia aneksu.

4. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust.1
pkt.3 i 4 Ustawy.




5. Zakres informacji wymaganych od Kierownika Referatu do sporzadzenia ogloszenia
o zmianie umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

§ 11. Wykonanie umowy

1. Raport z realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w art. 446 Ustawy, Kierownik Referatu
sporzadza w przypadku, gdy:

1)

2)

3)

4)

na realizacj¢ zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od
wartos$ci ceny ofertowej;

na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;

wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, o wartosei rownej
lub przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowarto$é kwoty dla robot
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyraZzona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000
euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro

zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub czesei.

2. Raport zawiera co najmnie;j:

1)

2
3)
4)

wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz
poréwnanie jej z kwota wynikajaca z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng
catkowita, podang w ofercie, albo maksymalng wartoscia nominalng
zobowigzania zamawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowa lub ceny jednostkowe;

wskazanie okolicznoscei, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;
oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

3. Kierownik Referatu sporzadza raport z realizacji zaméwienia w terminie miesigca od dnia:

1)
2)

sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.

Raport z realizacji zamowienia zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego

przechowywany jest u Kierownika Referatu realizujacego zaméwienie.

5. Opgloszenie o wykonaniu umowy o ktorym mowa w art. 448 Ustawy - Kierownik
Referatu zobowigzany jest przekaza¢ w terminie 15 dni od wykonania umowy
do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych informacje
niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy. Zakres informacji
wymaganych od Referatu do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszych Wytycznych.

6. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych w terminie 30 dni od
wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy.
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III. Zamoéwienia o wartoSci ponizej 130.000,00 zl netto dokonywane
bez stosowania Ustawy

§12. Udzielanie zaméwien o wartoSci szacunkowej ponizej progu, od Kktérego
uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy — zasady ogélne

1. Nie stosuje si¢ przepisow Ustawy do udzielania zamowien o wartosci zamowienia
ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania. Przy udzielaniu
nalezy jednak pamigtaé, iz zgodnie z przepisami o finansach publicznych wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszezgdny z zachowaniem zasady:

a)  uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b)  optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,

2. Przedmiot zamoéwienia i jego szacunkows warto$¢ nalezy kazdorazowo prawidlowo
okresli¢ zgodnie z zasadami Ustawy. Przeliczenia wartosci zamdwienia dokonuje sie
w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro okreslanego w obwieszczeniu Prezesa
Urzgdu Zamowien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 Ustawy).

3. Za podstawe¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowiefi mozna przyjac
w szczegolnosci: oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy
ofertowe, oferty uzyskane drogg elektroniczng, informacje zebrane na podstawie
wlasnego badania rynku oraz  historyczne wartoéci analogicznych zamoéwien
dokonywanych przez Zamawiajgcego. Z powyzszych czynno$ci sporzadza sie odpowiedni
dokument (np. notatka stuzbowa).

4. Do umow zawieranych w sprawach o zamowienia publiczne o wartosci ponizej progu, od
ktorego uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy, stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego. W przypadku zaméwien dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych, dla ktorych wytyczne
dotyczace zakupu robot budowlanych, ustug lub dostaw zostaty okreslone w umowie o dofinansowaniu,
zakup robot budowlanych, ustug lub dostaw jest dokonywany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w umowie o przyznaniu dofinansowania.

5. Zamowienia publiczne o wartosci ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest
obowigzek stosowania przepisow Ustawy regulowane sa w uktadzie wskazanym w § 2 ust. 5
pkt 112 niniejszych Wytycznych.

§13. Zamowienia jednorazowe o wartosSci szacunkowej do 30.000,00 zl netto — tryb
UProszczony

1. Zamowienia jednorazowe o wartosci szacunkowej do 30.000,00 zt netto realizowane sg wg
wzoru Zlecenia stanowigcego zalacznik nr 3, 3a, 3b lub 3¢ do niniejszych Wytycznych lub na
podstawie pisemnej umowy. Zlecenie/umowa winny by¢ zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz
podpisane przez Kierownika Zamawiajacego. Kopi¢ Zlecenia nalezy przekaza¢ Kierownikowi
Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych. Rejestr uméw
prowadzony jest przez Referat Finansowo — Ksiggowy, natomiast rejestr zlecen prowadzony
jest przez Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych. Umowa winna
by¢ zaopiniowana pod wzgledem formalno - prawnym.

2. Kierownik Referatu moze uzna¢ w przypadku zamowien o wartosci do 8.000,00 zl netto,
ze ze wzgledu na nieskomplikowany przedmiot zamdéwienia nie jest konieczne podpisywanie
ani umowy, ani zlecenia. W takim przypadku dokumentem potwierdzajacym warunki
zamOwienia jest faktura VAT lub rachunek.
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§14. Zamowienia o wartoSci szacunkowej powyzej 30.000,00 7 —zaméwienia podprogowe

1. Udzielajac zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 30.000,00 zt netto do 129.999.99 7t netto
kazdy Referat zobowigzany jest do zlozenia Wniosku o udzielenie zaméwienia podprogowego do
Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowief Publicznych (dalej RIOSZP). Wymog
ztozenia Wniosku nie dotyczy postepowan przeprowadzanych z inicjatywy RIOSZP. Wniosek
0 udzelenie zamoéwienia podprogowego winien zawieraé w szczeg6lnosé nastepujgce informagje:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

8)
9)

Okreslenie rodzaju zaméwienia (roboty budowlane, ustugi, dostawy),
Okreslenie szacunkowej wartosci zaméwienia bez podatku VAT,

Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z podaniem kodu okreslonego we Wspélnym
Stowniku Zamowien (dostepny na www.uzp.gov.pl).

Informacje nt. mozliwosci ztozenia oferty czesciowej (jesli Referat dopuszeza sktadnie ofert
czgdciowych winien szczegblowo okredlic kazda z czesei oraz wskazaé na ile czesci
Wykonawca moze ztozy¢ oferte tj. na jedna czes¢ lub kilka czgdei lub wszystkie czesci
zamowienia),

Termin wykonania zamowienia,

Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia, termin
wykonania, okres gwarancji, doswiadczenie tj. liczba udokumentowanych zaméwien
wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi) lub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej i prawidlowo ukorczonych (roboty budowlane), potencjat techniczny (posiadanic
kadry o okreslonych uprawnieniach Iub posiadanie sprzgtu), rozwdj lokalnego rynku pracy
§j. liczba zatrudnianych przez Wykonawcee mieszkancow Gminy),

Okres gwarancji i/lub rekojmi (jesli jest wymagany),
Warunki ptatnosci,

Liste proponowanych Wykonawcdw, do ktérych skierowane zostanie zaproszenie do zlozenia
oferty (lista ta winna zawiera¢ minimum 3 Wykonawcow zdolnych zrealizowaé dane
zamoOwienie)

lub informacjg, Ze zaproszemie winno by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikow
Platformy zakupowej.

lub informacjg, ze zaproszenie winno zosta¢ opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajacego hittps:/bip kamiensk.com.pl (zaktadka Zaméwienia publiczne),

10) Warunki, ktére musi spelni¢ Wykonawcea zaproszony do ziozenia oferty np:

e  posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci (koncesja, zezwolenie,
licencja),

e posiadanic wiedzy i doswiadczenia niezbgdnych do realizacji zamowienia (rodzaj,
ilos¢ i wartos¢ zamoéwien wykonanych nalezycie (dostawy lub ushugi) lub
wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo ukoriczonych
(roboty budowlane),

e dysponowanie potencjalem technicznym (rodzaj, parametry techniczne i ilogé
sprzgtu, wzadzen technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia (wymagane kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, do$wiadczenie,
wyksztalcenie)

11) Informacje nt. wspétinansowania zaméwienia ze $rodkéw zewnetrznych, w tym srodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej).

2. Do Whniosku o udzielenie zamoéwienia podprogowego nalezy zalgezy¢ informacje nt, kwoty jaka
Zamawiajacy zamierza pizeznaczy¢ na realizacje zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy,
wzor (projekt) umowy zaparafowany przez Radcg¢ Prawnego oraz inne dokumenty niezbedne
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do przeprowadzenia postgpowania np. dokumentacja projektowa, przedmiar robot (w przypadku RIOSZP,
ktéry nie sklada wniosku o udzelenie zaméwienia podprogowego  pozostalymi - dokumentami
wskazanymi w zdaniu pierwszym musi dysponowaé RIOSZP przed wszezeciem postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego).

3. Wzor Wniosku o udzielenie zamoéwienia podprogowego stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszych
wytycznych.

4. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po otrzymaniu
kompletnego wniosku o udzielenie zamowienia podprogowego:

1) Sporzadza projekt zaproszenia do sktadnia ofert.

2) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego projekt zaproszenia do skladania ofert wraz
z informacja o sposobie upublicznienia zaproszenia j. wedtug wyboru: zaproszenie skierowane
do minimum 3 Wykonawcoéw zdolnych zrealizowaé dane zaméwienie, zaproszenie dostepne
dla wszystkich uzytkownikéw Platformy zakupowej, zaproszenie opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego,

3) Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego projektu zaproszenia do skiadania ofert
upublicznia zaproszenie do skiadania ofert w sposdb wskazany w informagji, o kiérej mowa
w pkt. 2). Termin wyznaczony na skladanie ofert nie moze by¢ krdtszy niz 2 dni robocze.

4) Dokonuje oceny zlozonych ofert pod wzgledem formalnym. W przypadku brakow
formalnych jednokrotnie wzywa Wykonawcow do ich uzupelnienia.

5) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru oferty na podstawie
przeprowadzone] oceny ofert lub uniewaznienia postepowania.

6) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania przez
Kierownika Zamawiajacego, informuje Wykonawcoéw, kiorzy zozyli oferty o wyniku
postgpowania.

7) Sporzadza dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania.

8) Sporzgdza pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zaméwienia. Umowa ta wymaga
parafowania przez Radeg Prawnego oraz Skarbnika Gminy. Kserokopie zawartej umowy
przekazuje do Referatu, ktory zlozyl Wniosek o udzielenie zaméwienia podprogowego.

9) W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy, dokonuje ponownej
oceny punktowej ztozonych ofert (z wylaczeniem oferty Wykonawey, ktory uchylit sie od
zawarcia umowy).

5. Dokumentacja zamowien powyzej wartosei 30.000,00 zt netto przechowywana jest
w Referacie Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych. Referat ten
zobowigzany jest do prowadzenia rejestru realizowanych zamoéwien podprogowych,

zawierajgcego co najmniej: numer umowy lub zamdwienia, nazwe i adres Wykonawcy,
kwote wynagrodzenia, datg¢ zawarcia umowy lub datg¢ zamoéwienia oraz termin wykonania.

§15. Zastosowanie trybu uproszczonego dla zamoéwien o wartoci powyzej
30.000,00 zl netto

1. Kierownik Referatu moze zdecydowaé o nie stosowaniu zapiséw §14 w stosunku

do zamowien obejmujgcych:

1) optaty publiczne t.j. oplaty za ustugi i oplaty za czynnosci urzedowe,

2) wydatki realizowane przez ZFSS,

3) szkolenia pracownikéw, zakup uslug prawnych, doradezych, audytu wewnetrznego oraz z zakresu
specjalistycznych badan, analiz, opinii i ekspertyz,

4) zakup oprogramowania oraz serwisu oprogramowania dla Urzedu (np. podatki, place, ksiegowosé,
system obstugi prawnej),
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5) zakup sprzetu i uslug z zakresu bezpieczenistwa w tym bezpieczenstwa informatycznego, bhp i p.poz,
archiwizacji dokumentow,

6) zakup ushug z zakresu profilaktyki i ochrony zdrowia,
7) zakup uslug artystycznych,

8) zakup ustug bankowych oraz pocztowych,

9) zakup ustug ubezpieczeniowych oraz ustug brokerskich,

10) zakup ustug projektowych, w tym opracowania programu funkcjonalno — uzytkowego,
oraz ustug nadzoru inwestorskiego,

11) zakup ushug i materialow na potrzeby referendow oraz wyborow,

12) zakup ustug i dostaw zwigzanych z organizacjg spotkan okoliczno$ciowych, sportowych i
szkoleniowych,

13) zakup uslug serwisowych urzgdzen lub pojazdéw bedacych na gwarancji lub w okresie
rekojmi,

14)zakup ushlug fotograficznych, wideofilmowania, audio-wizualnych, reklamowych,
marketingowych, '

15)zakup powierzchni, w tym reklamowych, czasu antenowego w mediach tradycyjnych
(TV, radio, prasa) oraz internetowych,

16) przygotowanie, sktad i druk materiatléw informacyjnych (w tym ulotek, gazet, materiatéw
promocyjnych, etc.),

17) dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonaweceg:

e 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

e z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

e jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwiagzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdowienia.

2. Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od
stosowania zasad okreslonych w § 14 ust. 1 takze w innych przypadkach niz okreslone w ust. 1.

3. W przypadku zastosowania zapiséw ust. 1 i 2 powyzej zamowienie dokonywane jest
z odpowiednim zastosowaniem zapiséw § 13 ust. 1.
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