Zarzadzenie Nr 0050.16.2025
Burmistrza Kamienska
z dnia 25 lutego 2025r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury raportowania schematow
podatkowych dla Gminy Kamiensk

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) w zwiazku z art. 86a - art. 860 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 111) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1
W celu przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych:

1. Wprowadza sie wewnetrzng procedure raportowania schematow podatkowych dla
Gminy Kamiensk, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Niniejsza procedura obowigzuje w Urzedzie Miejskim w Kamiensku oraz
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kamiensk.

§2

Do realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia zobowigzuje si¢:

1. kierownikéw komoérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy
Kamiensk,
2. kierownikéw oraz dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Kamiensk.

§3

Nadzér merytoryczny nad wykonaniem postanowien instrukcji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2,

Zalacznik

do Zarzadzenia nr 0050.16.2025
Burmistrza Kamienska

z dnia 25 lutego 2025r.

Wewnetrzna procedura raportowania schematéw podatkowych
dla Gminy Kamiensk

§1
Cel wprowadzenia procedury

Procedura okre§la podstawowe obowigzki zwigzane z raportowaniem schematow
podatkowych wprowadzonych ustawa z dnia 23 paZdziernika 2018r. o zmianie ustawy
o podatku dochodowym od osob fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz niektoérych innych ustaw (tekst jednolity:
Dz.U. z 2019r. poz. 900 z pézn. zm.) natozone na podatnikéw (korzystajgcych), jaki
i wspomagajacych (dyrektorzy finansowi 1 ksiggowi) 1 jest stosowana celem
przeciwdziatania niewywigzaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

Niniejsza procedura okresla obowigzki pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kamiensku
i jednostek organizacyjnych Gminy Kamienisk, zwigzane z raportowaniem schematéw
podatkowych, spoczywajacych na promotorach, podatnikach (korzystajacych) oraz
wspomagajacych.

§2

Slownik poje¢é

Ilekro¢ w procedurze wewngtrznej jest mowa o:

1)

2)

korzystajagcym - rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnos$ci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

kwalifikowanym korzystajgcym - rozumie si¢ przez to korzystajacego, ktorego przychody
lub koszty albo warto$é aktywow w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub
w biezgcym roku obrotowym réwnowarto$¢ 10.000.000 euro lub jezeli udostgpniane lub
wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
réwnowarto$¢ 2.500,000 euro lub jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w
rozumieniu art, 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych lub art. 11 a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych, z takim podmiotem. W przypadku podmiotow, ktore nie
prowadzg ksiag rachunkowych, przychody i koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie z ustawg
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub ustawg z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych w odpowiednich latach
podatkowych, a warto$¢ aktywow - zgodnie z ich wartoscig rynkowa w odpowiednich latach
kalendarzowych;



3)

promotorze - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradcg podatkowego,
adwokata, radee prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego
klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzgdu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udost¢pnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;
wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczaca ushugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowsa a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosei, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnoéci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w

tym czynno$¢ planowang lub zespdt czynnosei planowanych, ktérych co najmniej jedna

strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego,

ogolnej cesze rozpoznawezej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na

tym, Ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajgcy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnodci wobec 0s6b
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do ofrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzy$ci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czeéci, w przypadku, gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opierajg si¢ na znacznie ujednolicone;j
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtéwnej dziatalnodci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panistwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédla dochodow
(przychoddw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podriotéw posredniczacych niepelnigeych istotnych funkeji gospodarczych lub
dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci



9)

albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzgdu odbiorcy:

- nie naklada sie podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedltug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystajg z calkowitego zwolnienia lub objgte sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

i) korzystajacy zobowigzal sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowal z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

))  promotor lub korzystajgcy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. b i c,

k) napodstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajgcy promotor
lub korzystajgcy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowigzki przewidziane w przepisach
rozdziatu 11 a Ordynacji Podatkowej, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza

b) posiada szczegdlng cechg rozpoznawczg lub

c) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza

schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy

mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigce] niz jednego korzystajacego bez

konieczno$ci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegolnosci dotyczgcych rodzaju
czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;
schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére
spetnia kryterium transgraniczne oraz:
a) speinia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogélnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w pkt 6 lit. a-h, lub
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg

10) korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to korzys$¢ podatkowa:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obniZenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty
lub zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a;

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzgdzania 1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji
o schematach podatkowych.



11) kryterium glownej korzysci - rozumie sig przyjecie na podstawie istniejgcych okolicznosei

12)

13)

14)
15)

oraz faktow, ze podmiot dziatajgcy rozsgdnie 1 kierujgcy si¢ zgodnymi z prawem celami
innymi niz osiggniecie korzysci podatkowe] moglby zasadnie wybraé inny sposéb
postgpowania, z ktérym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzys$ei podatkowej rozsgdnie
oczekiwanej lub wynikajace] z wykonania uzgodnienia, a korzys$¢ podatkowa jest gléwna
lub jedng z glownych korzysci, ktérg podmiot spodziewa si¢ osiggnaé w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia.

pracowniku odpowiedzialnym za raportowanie schematéw podatkowych - rozumie si¢
przez to osobe wyznaczong w Urzedzie Miejskim w Kamiensku jako odpowiedzialng za
prawidlowe realizowanie obowigzkow w zakresie raportowania schematow podatkowych.
osobie odpowiedzialnej/pracowniku odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o
schematach podatkowych - rozumie sie przez to kierownikow i dyrektorow
jednostek organizacyjnych Gminy Kamiensk oraz kierownikow referatow Urzedu
Miejskiego w Kamiensku.

NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego.

MDR - rozumie si¢ przez to zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych.

16) EPUAP - rozumie sie przez to skrot nazwy Elektroniczna Platforma Uslug Administracji

Publicznej, ktéra umozliwia zatatwianie spraw urzedowych przez internet.

§3
Dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywigzaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Celem wprowadzenia 1 stosowania wewnetrznej procedury, Gmina prowadzi¢ bedzie
cykliczne szkolenia dla odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o schematach
podatkowych pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamiensku i jednostek organizacyjnych
Gminy w zakresie aktualnie obowigzujgcych przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych.

Pracownicy odpowiedzialni za informowanie o schematach podatkowych zobowigzani sg

do zapoznania si¢ z niniejszg procedurg i do jej przestrzegania.

§4
Zasady przechowywania dokumentow i informacji
Wszelkie dokumenty i informacje dotyczace raportowania schematéw podatkowych sa
przechowywane w formie papierowej lub elektroniczne;j.
Dokumentami, o ktérych mowa w punkcie 1, zwigzanymi z informowaniem o schemacie

podatkowym sg w szczegdlnosci:

a) wszystkie rodzaje informacji przekazywane do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej wraz z urzgdowymi potwierdzeniami odbioru UPO,

b) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow.

Dostep do dokumentow zwigzanych ze schematami podatkowymi posiadajg upowaznione

osoby w Referacie Finansowo-Ksiggowym Urzedu Miejskiego.

Obowigzek przechowywania dokumentow 1 informacji przez okres 5 lat spoczywa na

wyznaczonym pracowniku zespotu ds. VAT.

§5

Zasady wykonywania obowigzkow obejmujgcych przekazywanie Szefowi Krajowej



1.

3.

Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych w przypadku, gdy
Gmina Kamiensk wyst¢puje w roli korzystajacego

Korzystajacy obowigzany jest poinformowac Szefa KAS o schemacie podatkowym, jezeli:

a) promotor udostepniajgcy korzystajgcemu schemat nie dopelnil obowigzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym;

b) promotor nie poinformowat korzystajacego o nadaniu numeru schematu podatkowego
NSP, mimo poinformowania Szefa KAS o tym schemacie;

c¢) korzystajacy nie zwolnil promotora z zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i schemat podatkowy jest schematem innym niz schemat standaryzowany.

Osoba odpowiedzialna za przekazywanie informacji o schemacie podatkowym wypelnia

druk informacji MDR- 1 i za posrednictwem EPUAP przekazuje go wyznaczonemu

pracownikowi w Referacie Finansowo-Ksiggowym, odpowiedzialnemu za raportowanie
schematow podatkowych w terminie 7 dni:

a) od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora,

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz korzystajgcego, ktoremu
udostepniony zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imig i
nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania,
siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajgce]j na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie] miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba
ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie
dotyczy o0séb bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

b) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te
informacje;

¢) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;,

d) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli jg nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowg przemystowa
zawodowg lub opis procesu produkcyjnego;

e) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujgcego informacjg, opis uzgodnienia
stanowiacego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotéw tych
czynnoscei, zatozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujgcych powigzan pomigdzy podmiotami powigzanymi;

f) wskazanie znanych przekazujagcemu informacj¢ celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢,



g) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedhug wiedzy przekazujgcego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

h) szacunkowg wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepujg i sg znane przekazujacemu informacje¢ lub mozliwe do
0szacowania przez niego;

i) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostala lub zostanie
dokonana pierwsza czynnosé stuzaca wdrozeniu tego schematu;

j) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacj¢ znajduje sig
schemat podatkowy, w szczegolnosci informacji o terminach jego udostgpniania lub
wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

k) wskazanie znanych przekazujacemu informacje danych identyfikujacych, o ktérych
mowa w pkt a), dla podmiotow uczestniczgcych, majacych uczestniczy¢ w schemacie
podatkowym lub na ktére moze mie¢ wplyw schemat podatkowy, oraz panstw i
terytoriow, w ktérych podmioty te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub
ktorych schemat ten moze dotyczy¢;

) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja.

4. Pracownik odpowiedzialny za raportowanie od dnia otrzymania informacji o schemacie
podatkowym weryfikuje ja nastgpujaco:

a) czy schemat podatkowy zostal juz zgloszony, zadajac od promotora pisemnej informacji
o NSP tego schematu wraz z potwierdzeniem nadania tego numeru lub pisemnej
informacji, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu
podatkowego,

b) w sytuacji, gdy schemat podatkowy zostat juz zgloszony przez promotora do Szefa KAS
i zostal nadany NSP wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub pisemng informacjg, iz
schemat nie posiada jeszcze NSP, pracownik odpowiedzialny za raportowanie
archiwizuje otrzymane dokumenty a przekazanej informacji o schemacie podatkowym
nie nadaje dalszego biegu.

¢) pracownik odpowiedzialny za raportowanie schematéw podatkowych na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa przez Burmistrza Kamienska, przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) droga elektroniczng zweryfikowang
informacje MDR-1, z wykorzystaniem narz¢dzia informatycznego stuzgcego
generowaniu dokumentéw MDR, dostgpnego na stronie internetowej Ministra
Finanséw (https://mdr.mf.qov.pI) w terminie 30 dni:

d) od dnia nast¢gpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

e) od dnia nast¢pnego po pfzygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

f/ od dnia dokonania pierwszej czynnodci zwigzanej z wdroZeniem schematu

podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

5. W przypadku gdy Urzad Miejski w Kamiensku lub jednostka organizacyjna, wystepujge
w charakterze korzystajqcégo ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci
dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi Wwspomagajgcemu, —pracownik
odpowiedzialny za raportowanie schematéw podatkowych informuje pisemnie



wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci. W przypadku gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest poinformowany o tym pisemnie
wraz z podaniem danych dotyczacym schematu, wskazanych w informacji MDR-1.

W sytuacji zaangazowania Urzedu Miejskiego w Kamiensku lub jego jednostek
organizacyjnych w schemat podatkowy w charakterze korzystajacego, pracownik
odpowiedzialny za raportowanie przekazuje informacj¢ o zaangazowaniu w schemat
podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci zwigzane z MDR, celem
zapewnienia wiasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w
paragrafie 6.

§6
Raportowanie osiggni¢tych korzysci
W przypadku gdy Gmina Kamiefisk jako korzystajgca dokonywata w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnodci, ktére sg elementem schematu podatkowego lub
uzyskata korzy$é podatkowsg wynikajacg z takiego schematu podatkowego, pracownik
odpowiedzialny za raportowanie jest odpowiedzialny za przygotowanie do Szefa KAS
informacji MDR-3, o =zastosowaniu w danym okresie rozliczeniowym schematu
podatkowego, w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu

rozliczeniowego.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) powinna zawierac:

a) NSP schematu podatkowego, a w przypadku jego braku - dane dotyczgce schematu
podatkowego takie jak te sktadane na formularzu MDR-1,

b) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajgcej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

Pracownik odpowiedzialny za raportowanie wypelnia na platformie internetowej dostepne;j

na stronie internetowej Ministra Finanséw: https://mdr.mf.qov.pl informacj¢ MDR-3, w

terminie 5 dni przed terminem zlozenia deklaracji podatkowej, dotyczgcej danego okresu

rozliczeniowego.

Przygotowang Informacj¢ MDR-3, Burmistrz Kamienska podpisuje osobiscie podpisem

kwalifikowanym. :

Podpisang przez Burmistrza Kamienska informacj¢ MDR-3, pracownik odpowiedzialny za

raportowanie przesyla do Szefa KAS z wykorzystaniem narzedzia informatycznego

dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (https:/mdr.mf.qov.pl), w

terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres.

Obowigzek ztozenia MDR-3 przez korzystajacego jest niezalezny od obowigzku

przekazania informacji o schemacie podatkowym MDR-1.

§7
Raportowanie schematéw podatkowych w przypadku, gdy Gmina Kamiensk wystepuje
w roli promotora

1. Gmina Kamiensk wystepuje w roli promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnos¢
podmiotu trzeciego.



2.

10.

W przypadku pelnienia roli promotora przez Urzad Miejski w Kamienisku lub jednostke
organizacyjng Gminy, osoba odpowiedzialna za przekazywanie informacji o schemacie
podatkowym, przekazuje do Pracownika odpowiedzialnego za raportowanie schematow
podatkowych informacje o udostgpnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym, w
terminic 7 dni od dnia nastepujgcego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

Informacja MDR-1 zawiera dane wskazane w § 5 pkt 3, uzupelnione o dane
korzystajacego, ktéremu udostgpniono schemat podatkowy.
Informacje, o ktérej mowa w pkt 3 tj. formularz MDR-1, pracownik odpowiedzialny za
raportowanie przekazuje Szefowi KAS w terminie 30 dni:
a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) od dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez pracownika odpowiedzialnego za raportowanie do Szefa KAS
wylgcznie w zakresie schematu udostgpnionego pierwszemu korzystajacemu, z
podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajgcego oraz danych innych os6b
uczestniczgcych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym
schemacie podatkowym.

W terminie 30 dni po =zakofczeniu kwartatu, Pracownik odpowiedzialny za
raportowanie schematow podatkowych przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacjg
MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktoremu
udostepniony zostat schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz
dane innych 0séb uczestniczgcych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania
informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.
Przekazanie informacji Szefowi KAS nastegpuje drogg elektroniczng z

wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowe]
Ministerstwa Finansow (https:/mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1 i MDR-4.

W przypadku gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Pracownik odpowiedzialny za
raportowanie informuje pisemnie korzystajgcego o NSP tego schematu podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku gdy w terminie skfadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Pracownik odpowiedzialny za raportowanie informuje o tym
pisemnie korzystajgcego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

W przypadku, w ktérym Urzad Miejski w Kamienisku lub jednostka organizacyjna
wystepujac w charakterze promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie
czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu,
Pracownik odpowiedzialny za raportowanie informuje pisemnie wspomagajacego o




NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.

§8
Raportowanie schematéw podatkowych w przypadku, gdy Gmina Kamiensk wyst¢puje
w roli wspomagajgcego

Urzad Miejski w Kamiensku lub gminne jednostki organizacyjne wystgpujg w roli
wspomagajgcego w sytuacji, w ktorej podejmujg sie udzieli¢ bezposrednio lub za
poérednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia, ktére zawiera schemat podatkowy.
W przypadku gdy Urzad Miejski w Kamiensku lub jednostki organizacyjne Gminy nie
zostaly poinformowane o NSP schematu podatkowego lub tez nie przekazano im informacji
o schemacie podatkowym(MDR-1) oraz gdy powziely lub powinny byly powzigc
watpliwosé, ze uzgodnienie w odniesieniu do ktérego sg wspomagajgcym, moze stanowi¢
schemat podatkowy, osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji o schemacie
podatkowym zobowigzane sg niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie pracownika
odpowiedzialnego za raportowanie schematéw podatkowych w dniu powzigcia podejrzenia
co do istnienia schematu podatkowego.
Pracownik odpowiedzialny za raportowanie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktorym uzyskatl informacje wynikajace z punktu 2, wystepuje z odrebnym pismem
do promotora lub korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie mu
pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.
Pracownik odpowiedzialny za raportowanie schematéw podatkowych, nie pozniej niz w
terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym uzyskatl informacje wynikajgce z punktu 2, jest
obowigzany zawiadamia¢ szefa KAS o wystepowaniu sytuacji wskazanej w punkcie 3,
wskazujgc:
a) dzien, w ktérym powziat watpliwos¢, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,
b) liczbg podmiotow, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.
W przypadku gdy Urzad Miejski w Kamiensku lub gminne jednostki organizacyjne,
wystepujac w roli wspomagajgcego, nie zostaly poinformowane o NSP zgodnie z punktem
2, sg zobowigzane powiadomi¢ Szefa KAS o schemacie podatkowym MDR-1, w terminie
30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za podrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

§9
Srodki stosowane w celu wlagciwego wypelniania obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych



Pracownicy odpowiedzialni za informowanie o schematach podatkowych, zobowigzani sg do
analizy planowanych i przeprowadzonych dzialan z uwzglednieniem wlasciwoéei uzgodnien
zaliczonych jako schemat podatkowy, monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien, a w
przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji uzgodnienia zasiggngé opinii prawne;.

§10
Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowiazkow
dotyezacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. W zwigzku z wprowadzeniem w Ordynacji podatkowej obowigzkéw w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, Gmina udostgpnia pracownikom Urzedu
Miejskiego w Kamiensku 1 jednostkom organizacyjnym odpowiedzialnym za
przekazywanie informacji o schematach podatkowych, powszechnie obowigzujacych aktéw
prawnych regulujgcych problematyke przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz udostepnia tre$¢ niniejszego zarzadzenia wdrazajgcego procedure
wewngtrzng raportowania schematéw podatkowych.

2. Gmina zobowigzana jest do przeprowadzenia wstgpnego szkolenia dla pracownikéw Urzedu
Gminy i jednostek organizacyjnych, odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o
schematach podatkowych.

3. Kazdy kierownik komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku oraz kazdy
kierownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za przekazywanie informacji o
schematach podatkowych, zobowigzany jest chociazby raz na dwa lata do uczestniczenia w
szkoleniu z zagadnien raportowania schematéw podatkowych oraz do przekazywania
wiedzy swoim podlegtym pracownikom.

4. Osoby, o ktorych mowa w punkcie 3 zobowigzane sg do zapoznania si¢ z problematyks
obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, w tym
szczegoOlnodci zapiséw rozdzialu 11 a Ordynacji Podatkowej oraz do biezgcego
zapoznawania si¢ z publikacjami na ten temat oraz do monitorowania praktyki i zmian w
tym zakresie.

5. Kontrola wewngtrza przestrzegania przepisow o informowaniu o schematach podatkowych
oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze polega na:

a) ustaleniu stanu faktycznego w zakresie obowigzkow informowania Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej o schematach podatkowych oraz przestrzegania zasad
przewidzianych w niniejszej procedurze;

b) poréwnaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu
przyczyn i skutkow wystepujgcych réznic pomigdzy stanem stwierdzonym a stanem
wymaganym oraz wskazaniu odpowiedzialnych za nie 0sob;

¢) przygotowaniu informacji o ustaleniach kontroli.

6. W razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie raportowania schematéw podatkowych
konieczne jest niezwloczne doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby termin
realizacji obowiazkoéw w tym zakresie uplynat.

§11



Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw o schematach podatkowych

Pracownik Urzedu Miejskiego, ktdry powzial uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac o tym fakcie kierownika komérki
organizacyjnej Urzedu Miejskiego na pismie, wraz z uzasadnieniem swojego podejrzenia.
Pracownik jednostki organizacyjnej, ktéry powzigt uzasadnione podejrzenia, Ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach
podatkowych, ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie kierownika
jednostki organizacyjnej na pismie, wraz z uzasadnieniem swojego podejrzenia.
Kierownik jednostki organizacyjnej po przeanalizowaniu powiadomienia, o ktérym mowa
w punkcie 2 i uznania go za zasadne, niezwlocznie przekazuje je do Skarbnika Gminy oraz
do pracownika odpowiedzialnego za raportowanie schematow podatkowych.

Kierownik komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku po przeanalizowaniu
powiadomienia, o ktérym mowa w punkcie 1 i uznania go za zasadne, niezwlocznie
przekazuje je do Skarbnika Gminy oraz do pracownika odpowiedzialnego za raportowanie
schematdéw podatkowych.

Po otrzymaniu powiadomien, o ktérych mowa powyzej, pracownik odpowiedzialny za
raportowanie schematéw podatkowych. niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do
potwierdzenia, czy ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu
informowania o schematach podatkowych, stosujgc zasady i srodki okre§lone w niniejsze]
procedurze wewnetrzne;j.




