ROA.120.14.2025

ZARZADZENIE NR 14/2025
BURMISTRZA KAMIENSKA

z dnia 3 czerwca 2025 r.

w sprawie uzupeinienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miejskiego w Kamienisku

Na pedstawie art. 33 ust.] 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 1.
poz. 1465 ze zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
tarchiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy
i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwiazki, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwdw
zakladowych (Dz.UJ. z 2011 r. nr 14 poz. 67), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim uzupelnia sig
jednolity rzeczowy wykaz akt dla Urzedu Miejskiego w Kamiensku zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Za realizacje niniejszego zarzadzenia odpowiedzialny jest koordynator czynnosci kancelaryjnych lub
archiwista.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamiensku do zapoznania sie z trescia
niniejszego zarzadzenia oraz scislego przestrzegania wykazu, o ktérym mowa w § | zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sprawe prowadzi: Agnieszka Rochowska
Sekretarz Gminy
tel. do kontaktu: 44 681 71 23 wew. 108
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Zalacznik do zarzadzenia nr 14/2025

Burmistrza Kamienska

z dnia 3 czerwcea 2025 r.

SYMBOLE HASEA KLASYFIKACYJNE | _
KLASYFIKACYJINE v UWAGI
1| oo v
i 2 3 4 5 6 7
145 Prowadzenie dziatan
| antykorupcyjnych
| 1450 | Procedury i instrukcje dotyczace A
organizacji systemu
; antykorupcyjnego oraz ich zmiany
!— = 1451 | Prowadzenie postgpowan BES w tym prowadzenie
i wyjasniajacych rejestru wptywajacych
informacji o podejrzeniu
korupcji oraz
powiadomienia organu
zarzadzajacego i organow
scigania
1452 | Rejestr korzysci BE5
B 153 Ochrona o0séb zglaszajacych
naruszenie prawa
1530 | Wyjasnienia, interpretacje, opinie, A w tym regulamin zgloszen
‘ akty prawne dotyczace zagadnien wewnetrznych
| z zakresu ochrony osob
! zgtaszajgcych naruszenie prawa
} 1531 | Zgtaszanie naruszen prawa i B3 w tym rejestr zgloszen
dzialania naprawcze wewnetrznych
1532 | Przeciwdziatanie dziataniom B3
odwetowym 1 $rodki ochrony
225 Dokumentacja w sprawach B10 0d 2019 r. dla kazdego
zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownika prowadzi si¢
odrebng teczke. Do teczki
odktada sie¢ dokumenty
wskazane w § 6
rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia
, 10.12.2018 r. (Dz. U.
f 2018 poz. 2369). Okres
. przechowywania liczy si¢
: od momentu zakonczenia
zatrudnienia.




244

Pracownicze Plany Kapitalowe

BI10

427

Strzelnica 1 inne obiekty sportowo-
rekreacyjne

4270

Regulaminy, instrukcje dotyczace
strzelnicy 1 innych obiektow
sportowo-rekreacyjnych

4271

Uzytkowanie strzelnicy i innych
obiektow sportowo-rekreacyjnych

B5

Decyzje o dopuszczeniu
do uzytkowania,
ewidencja uczestnikow

4272

Ewidencja broni i amunicji

B10

538

Nieodptatna pomoc prawna i
edukacja prawna

5380

Organizacja pomocy prawnej i
edukacji prawnej

BES

m.in. porozumienia,
zawiadomienia wojta
o ich zawarciu, umowy

5381

Informacje o charakterze
sprawozdawczym dla innych
podmiotow i jednostek
organizacyjnych w sprawach
nieodplatne] pomocy prawnej

Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej

BS

karty nieodplatne;
pomocy prawnej,
oswiadczenia osob itp.

5383

Realizacja zadan w zakresie
edukacji prawnej

B5

539

Zapewnienie dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami

5390

Wyjasnienia, interpretacje, opinie
dotyczgce zagadnien z zakresu
zapewnienia dostepnosei osobom
ze szczegolnymi potrzebami

B10

5391

Udostepnianie jednostkom
zewnetrznym i osobom fizycznym
informacji dotyczgecych dzialan
podejmowanych w celu
zapewnienia dostepnosci osobom
ze szezegolnymi potrzebami

BS

5392

Wspieranie oséb ze szezegdlnymi
potrzebami

BI0

wspieranie w zakresie
architektonicznym,
cyfrowym, informacyjno-
komunikacyjnym

5393

Monitorowanie dziatalnosci gminy
oraz innych jednostek gminnych

w zakresie zapewnienia dostepnosci

osobom ze szczegdlnym
potrzebami

B5

8218

Dodatki dla podmiotow wrazliwych

B10




