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ZARZADZENIE NR 1/2026
BURMISTRZA KAMIENSKA

z dnia 2 stycznia 2026 1.

w sprawie stosowania procedur udzielania zaméwief publicznych i obiegn dokumentéw zwigzanych
z udzielaniem zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiefisku

Na podstawie art. 33 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 z p6Zn. zm.) zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. Okresla sie wytyczne wsprawie stosowania procedur udzielania zamowiefi publicznych iobiegu
dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zaméwief publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiensku, ktore
stanowig zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 120.1.2025 Burmistrza Kamiefiska z dnia 2 stycznia 2025r. w sprawie
stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych iobiegu dokumentéw zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiensku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatu Urzedu Migjskiego w Kamiefisku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatqceznik do zarzgdzenia nr 1/2026
Burmistrza Kamienska

z dnia 2 stycznia 2026 r.

Wytyczne
W sprawie stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych
i obiegn dokumentéw zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Kamiensku

I. Zasady ogélne
§ 1. Postanowienia ogélne

1. Udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiefsku odbywa sie na podstawie ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych i przepiséw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz niniejszych wytycznych.

2. W przypadku, gdy srodki przeznaczone na sfinansowanie umowy zawieranej przez gming sg
przyznawane na podstawie umowy miedzynarodowej, ktora okresla odmienne procedury, anizeli zawarte
w ustawie - zawarcie irealizacja umowy nasiepuje w oparciu o procedury wynikajgce ztej umowy
miedzynarodowe;j.

3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych w czesei lub w calodei finansowanych ze srodkéw zewnetrznych,
aw szczegolnosei unijnych przyznawanych na podstawie odrgbnej umowy nalezy wraz z przepisami prawa,
o ktorych mowa w § 1 ust. 1 stosowaé réwniez procedury wynikajacej z tej (takiej) umowy.

4. llekroé niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) ,,Kierowniku Zamawiajacego" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kamienska lub osobe¢ przez niego
upowazniona,
2) ,,Komisji'" - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa,

3) ,,Kierowniku Referatu" - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu, osobe na samodzielnym
stanowisku,

4) ,Referatach” - nalezy przez to rozumie¢ Referaty Urzedu Miejskiego w Kamiensku iinne jednostki
rownorzedne, wchodzace w sklad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku,

5) ,Platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumieé elektroniczne narzedzie ztozone zmoduléw do
obslugi procesdw zakupowych,

6) ,,Urzedzie" nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miejski w Kamiefisku,

7) ,,Ustawie' - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zaméwien publicznych
wraz z przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

8) ,Wartosci zamowienia" - nalezy przez to rozumieé¢ szacunkowg wartos¢ zamoOwienia tj. catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcey bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

9) ,,Wniosku'" - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie postgpowania na podstawie ustawy
stanowiacy zalacznik nr 1 do ninigjszych wytycznych,

10) ,,Wniosek o udzielenie zam6wienia podprogowego” — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o udzielenie
zamowienia podprogowego stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszych wytycznych,

11) ,,Wykonawey'" - nalezy przez to rozumieé osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktdéw Tub $wiadczenie ustug Iub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla
oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,
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12) ,,Wzorze/projekeie umowy"" - nalezy przez to rozumie¢ istotne dla stron postanowienia umowy, ktore
zostang wprowadzone do tredci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzdr (projekt) umowy,

13) ,,obiekcie budowlanym” — nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie speiniaé funkcje gospodarcza lub
techniczna,

14) ,,robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych wzalgezniku 11 do  dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgezniku T do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, zpéZn. zm), zwanego dalej ,,Wspdlnym
Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, atakze realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego,

15) ,,ustugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi lub
dostawami,

16) ,,dostawach” — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

17) p,Zamawiajgeym" - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kamiersk,

18) ,,Zaméwienie podprogowe” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne o warto$ci zamdéwienia
ponizej 170.000,00 ztotych netto.

§ 2. Ogélne zasady przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych.

1. Referat podejmuje czynnosci w sprawie udzielenia zamowienia w sposob zapewniajacy najlepsza jakos¢
dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniona charakterem zamodwienia w ramach Srodkéw, ktore moze
przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw.

2. Referat nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamodwienia lub
konkursu lub wybierac sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

3. Referat nie moze dzieli¢ zamdéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisow ustawy.

4, Jezeli zamoOwienie obejmuje réwnoczednie ustugi, dostawy lub roboty budowlane do udzielenia
zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace glownego przedmiotu zamowienia.

5. Sposéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia uzaleznia sig od wartosci zamoéwienia.

1) zamowienia o wartosci do 80.000,00 zl netto realizowane sa przez pracownikdéw na polecenie Kierownika
Zamawiajacego lub Kierownikéw Referatow — tryb uproszczony,

2) zambwienia o wartosci powyzej 80.000,00zt netto do 169.999.99 z1 netto realizowane sa w oparciu
o zlozony do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamdwieri Publicznych wniosek o udzielenie
zamdwienia podprogowego, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

3) zamdwienia o wartosci od 170.000,00 netto zt realizowane sa w oparciu o ztozony do Referatu Inwestycji,
Ochrony Srodowiska i Zamdwien Publicznych wniosek o udzielenie zaméwienia, ktérego wzér okreéla
zalgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych. Dla tych zaméwien stosuje sig przepisy Ustawy.

II. Zaméwienia dokonywane na podstawie Ustawy

§ 3. Tryb udzielania zamdwien.
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1. Dla postepowar o wartosci szacunkowej przekraczajgcej progi unijne podstawowymi trybami udzielania
zamdwien sy przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony. Mozna udzieli¢ zamowienia w trybie
negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki albo
partnerstwa innowacyjnego tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie.

2. Dla postgpowan o warto$ci szacunkowej mniejszej niz progi unijne zaméwienia udzielane sg w trybie
podstawowym w jednej z trzech opcji:

a) Bez negocjacji,
b) Z negocjacjami fakultatywnymi,
¢) Z negocjacjami obligatoryjnymi.

lub w trybie negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki albo partnerstwa innowacyjnego ale tylko
w przypadkach okreslonych w Ustawie.

3. Jezeli Kierownik Referatu wnioskuje o udzielenie zamdéwienia w innym trybie niz (ryb przetargu
nieograniczonego, tryb przetargu ograniczonego lub tryb podstawowy wowczas we wniosku
o przeprowadzenie postepowania podaje okolicznosei faktyczne i podstawe prawng wynikajacg z Ustawy.

4. Jezeli Wniosek dotyczy przeprowadzenia postepowania w trybie zamoéwienia z wolnej reki, podajac
okolicznosci faktyczne i prawne nalezy podaé takze nazwe (firme) oraz adres Wykonawey z ktérym majg byé
prowadzone negocjacje oraz powody wskazania tego Wykonawcy.

5. Wnioskujac o przeprowadzenie postepowania w irybie negocjacji bez ogloszenia, dodatkowo do
Whniosku nalezy dolaczyé liste Wykonawcdw, ktérzy maja zosta¢ zaproszeni do skladania ofert. Liczba
Wykonawcow nie moze byé mniejsza od liczby, o ktérej mowa w Ustawie (moze by¢ wigksza). Lista musi
zostaé podpisana przez Kierownika Referatu.

6. Kierownik Referatu wnioskujgc o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu ograniczonego z uwagi na
pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia zobowigzany jest przedstawi¢ we Wniosku uzasadnienie skrdcenia
terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym.

§ 4. Wartosé zamowienia. ’
1. Warto$¢ zamowienia nalezy ustali¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Ustawie (art. 28 — art. 36 Ustawy).

2. Podstawa ustalenia Wartodci zamdéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Referat z nalezytg starannoscia.

3. Kwote Wartodci zamdwienia w walucie polskiej i euro nalezy podaé we Wniosku. Do Wniosku nalezy
dolaczyé stosowna informacje (np. notatke stuzbowa,) zktorej bedzie wynikaé w oparciu, o jakie dane
(informacje), Referat dokonal ustalenia wartosci zamowienia. Jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje roboty
budowlane do Wniosku nalezy dolgczyé, przygotowane zgodnie z przepisami Ustawy, odpowiednio:

1) kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojekfowanie iwykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlare.

Przy obliczaniu wartodci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartosé dostaw
i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych
robdt budowlanych.
4. We Whniosku nalezy wskazaé osobe/osaby dokonujacg ustalenia Wartosci zamoéwienia oraz wskaza¢é date
w ktdrej dokonano ustalenia wartodci zamowienia.

5. Za prawidtowe ustalenie Wartosci zamowienia odpowiedzialny jest Kierownik Referatu.

6. Przeliczenia Wartosci zamo6wienia dokonuje sig w oparciu o sredni kurs zlotego w stosunku do euro
okreglany w obwieszczeniu Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 Ustawy).
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§ 5. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiot zamodwienia nalezy opisa¢ zgodnie zzasadami zawartymi w Ustawie art. 99 —
art. 103 Ustawy).

2. Jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy:

1) robot budowlanych - nalezy w szczegdlnosci okreslic:
a) rodzaj robot budowlanych i ich zakres, sposéb wykonania oraz lokalizacjg robét budowlanych,
b) okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany), termin wykonania zamowienia,
¢) inne elementy konieczne do prawidlowego zrealizowania zamdwienia.

2) dostaw - nalezy wszczegolnosci okreslic rodzaj, liczbe rzeczy, praw oraz innych dobr objetych
przedmiotem zamowienia, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest
wymagany),

3) uslug - nalezy w szczegolnodei okredlié ich rodzaj oraz zakres (w razie potrzeby nalezy réwniez postuzyc
sie planami, rysunkami lub innymi dokumentami umozliwiajacymi jednoznacznie okreslenie rodzaju
i zakresu ustug, np. mapy sytuacyjno—wysokosciowe), termin wykonania zamowienia, okres gwarancji lub
rekojmi za wady (jezeli jest wymagany).

3. Do Wniosku nalezy dofgczyé dokumenty (materialy) niezbedne dla prawidlowego przeprowadzenia
postepowania. Dotaczone dokumenty (materialy) stanowig integralng czgs¢ Wniosku.

Jezeli przedmiot zamodwienia dotyczy:
1) robét budowlanych - do Wniosku nalezy dotaczyé, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej:
a) dokumentacje projektowa obejmujaca w szczegdlnosei przedmiar robot,
b) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych,
¢) program funkcjonalno - uzytkowy,
opracowane zgodnie z przepisami Ustawy.

2) dostaw lub ustlug - wszelkie dokumenty (materialy) konieczne do prawidlowego zrealizowania
zamowienia (np. wykazy, mapy, plany, rysunki).

W/w dokumenty (materiaty) nalezy dolaezyé w formie pisemnej i elektronicznej (np. na ptycie CD).

Formaty danych wktorych bedg zamieszczone dokumenty (materialy) przekazywane w formie
elektronicznej, musza odpowiadaé formatom danych zapewniajagcym dostgp do zasobdéw informacji
udostepnianych za pomocg systemoéw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych,
o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministrow zdnia 12 kwietnia 2012 r. sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

4. Jezeli dopuszcza sie zloZzenie oferty czedciowe] wowezas we wniosku o przeprowadzenie postgpowania
nalezy okresli¢ czy Wykonawca moze sktadaé oferte tylko w odniesieniu do:
1) jednej czesci
nalezy wowczas okreslié na ktdra czgs$é wykonawea moze skladaé oferte,
2) jednej lub wiece] czesci-
nalezy wéwczas okreslié na ktdre czesei wykonawea moze skiadac oferte,
3) wszystkich czesei.

Referat skiadajacy wniosek o przeprowadzenie postepowania moze zastrzec prawo do udzielenia {gcznie
okreslonych czesci lub grup czedei oraz wskazaé maksymalng liczbe czgsSci zaméwienia, na ktére moze zostaé
udzielone zamowienie jednemu Wykonawcy.

Jezeli Referat nie dokonal podzialn zaméwienia na czgsci zobowigzany jest zalgezy¢é do wniosku.
o przeprowadzenie postepowania pisemne uzasadnienie niedokonania podzialu zamowienia na czgsci.
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5. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte opisanie przedmiotu zamoéwienia spoczywa na Referatach wnioskujgcych
o przeprowadzenie postepowania.

§ 6. Kryteria oceny ofert i aukcja elektroniczna

1. Kryteriami oceny ofert sg cena Iub koszt albo kryteria jakodciowe oraz cena lub koszt. Kryteriami
jakosciowymi mogg by¢ w szezegdlnosei kryteria odnoszace sie do:

a) jakodci, w tym parametréw technicznych, wlasciwodei estetycznych i funkcjonalnych takich jak dostepnosé
dla 0s6b niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

b) aspekidw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej 0sob, o ktérych mowa w Ustawie,
¢) aspektéw srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia,
d) aspektéw innowacyjnych,

e) organizacji, kwalifikacji zawodowych 1 dos§wiadczenia 0s0b wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli
mogg one mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamdwienia,

f) serwisu posprzedazowego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jalk termin, sposéb Ilub czas
dostawy oraz okresu realizacji.

2. W przypadkach przewidzianych w Ustawie istnieje mozliwosé skorzystania z aukcji elektroniczne;j.

3. Zgodnie z art. 246 Ustawy jednostki sektora finanséw publicznych nie stosujg kryterium ceny jako
jedynego kryterium oceny ofert albo kryterium o wadze przekraczajacej 60%. Zamawiajacy moga zastosowaé
kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze przekraczajgcej 60%, jezeli
okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gléwnych
elementéw skladajacych sie na przedmiot zamdwienia.

§ 7. Umowy w sprawach zamowien publicznych.

1. Do zawarcia irealizacji uméw o zamdwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy Kodeksu cywilnego,
jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

2. Wzér (projekt) umowy o zamdéwienie publiczne sporzadza Referat, wnioskujacy o przeprowadzenie
postepowania. Wzér umowy nalezy dolaczy¢ do Wniosku. We Wzorze umowy nalezy uwzglednic
postanowienia istotne dla danego Referatu, konieczne dla prawidtowego zrealizowania zamowienia, takie jak

np.:
1) przedmiot
2) termin wykonania,
3) sposdb wykonania i odbioru,
4) informacje dot. kierownika budowy i/lub robét,
5) sposdb okreslenia wynagrodzenia (rodzaj wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia),
6) sposab rozliczen i terminy platnosei,
7) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),
8) przewidywane kary umowne i ich wysokosc,
9) gwarancje i/lub rekojmie (jezeli jest wymagana),
10) dodatkowo umowa o roboty budowlane zawiera w szczegdlnosci postanowienia dotyczgce:

a) obowiazku przedkiadania przez wykonawee zamawiajacemu projektu umowy
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty budowlane, atakze projektu jej zmiany, oraz
poswiadczone] za zgodno$¢ zoryginalem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, kidrej
przedmiotem sa roboty budowlane, i jej zmian

b) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajacego zastrzezen do projektu umowy
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, i do projektu jej zmiany lub sprzeciwu do
umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, i do jej zmian '
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¢) obowigzku przedkiadania przez wykonawce zamawiajacemu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
kopii zawartych umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sag dostawy lub ustugi, oraz ich zmian,

d) zasad zaplaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego dowoddéw
potwierdzajacych zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwylkonawcy,

e) terminu zapltaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
1) zasad zawierania umow o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami,
g) wysokodci kar umownych, z tytulu:

‘braku zaplaty lub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom,

‘nieprzedlozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty
budowlane, lub projektu jej zmiany,

-nieprzedlozenia poswiadezonej za zgodnodé z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany,
-braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty.

3. Umowy w sprawie zamowienn publicznych musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalnym
i prawnym przez radce prawnego, adwokata lub doradce podatkowego.

4. Umowy o zamowienia publiczne wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlne;j.

5. Umowe o zamdwienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony, z zastrzezeniem przepisow zawartych
w Ustawie.

6. Zakazuje sie zmian postanowief umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w oparciu
o przepisy Ustawy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze
zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci upowazniajaca do zmiany umowy, wskazana w Ustawie.

7. Umowa podlega uniewaznieniu, miedzy innymi, w sytuacjach okreslonych w przepisach Ustawy.

8.Jezeli zmiana umowy dotyczy terminu wykonania zamowienia, aw umowie przewidziano
zabezpieczenie nalezytego jej wykonania wowczas, taka zmiana winna wigzaé sie ze zmiang terminu trwania
zabezpieczania.

§ 8. Przeprowadzenie postepowania

1. Przeprowadzenie postgpowania nastgpuje kazdorazowo po uprzednim przekazaniu Wniosku przez
Kierownika Referatu do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych (dalej RIOSZP).
Wymoég ztozenia Whniosku nie dotyczy postepowan przeprowadzanych zinicjatywy RIOSZP, jednakze
RIOSZP zobowigzany jest przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia dysponowaé
dokumentami wskazanymi jako zataczniki w ust. 3.

2. Wzér Wniosku o przeprowadzenie postepowania o wartodcei szacunkowej od 170.000,00 zt netto stanowi
Zalgcznik nr 1.

3. Wniosek winien zosta¢ wypelniony zgodnie ze wzorem oraz zawiera¢ niezbedne dokumenty (materiaty),
o0 ktérych mowa w niniejszych wytycznych. W szczegolnoscei do wniosku nalezy dolgezyc:

1) Wzér  umowy  zaakceptowany pod  wzgledem  formalno -  prawnym  przez  radce
prawnego, adwokata lub doradee podatkowego;

2) Informacje nt. kwoty brutto jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia
potwierdzona przez Skarbnika Gminy;

3) Jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy robot budowlanych:

a) kosztorys inwestorski iprzedmiar robét, specyfikacje techniczng wykonania iodbioru robét
budowlanych,

b) dokumentacje projektowa,

4) inne materialy istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.
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4. We Whniosku nalezy podac informacj¢ czy postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego zostanie
uniewaznione, jezeli $rodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé na stfinansowanie calosci lub
czedei zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

5. Referat we wniosku winien wskaza¢ czy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia stosownie do art. 420 Ustawy.

6. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska iZaméwien Publicznych bada czy Wniosek odpowiada
wymogom formalno - prawnym. Jezeli Wniosek nie odpowiada wymogom formalno - prawnym Referat
Inwestycji, Ochrony Srodowiska iZamdéwien Publicznych zwraca wniosek Kierownikowi Referatu celem
uzupetnienia lub dokonania korekty.

7. Komisja Przetargowa dokonuje czynnosci okreslonych w Regulaminie Komisji Przetargowe] oraz
przedstawia je do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Tryb pracy komisji okresla regulamin pracy
komisji przetargowe;j.

8. Termin na przygotowanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem przez Komisje wynosi do 14 dni
od dnia przekazania kompletnego wniosku o przeprowadzenie postepowania. W szczegélnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

9. Referat kierujacy Wniosek udziela Komisji, na jej wniosek, wyjasnieni dotyczacych przedmiotu
zamOwienia, w szczegolnosei udziela wyjasnien w przypadku zwrécenia si¢ przez Wykonawce z zapytaniem
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia a tre$¢ zapytania dotyczy zakresu dzialania
Referatu.

_10. Po podpisaniu umowy (udzieleniu zamowienia) z wybranym Wykonawca Referat Inwestycji, Ochrony
Srodowiska i Zamdwien Publicznych przekazuje kopie podpisanej umowy iinne niezbedne dokumenty do
Referatu, ktory skladat Wniosek.

11. Jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zostalo uniewaznione Referat Inwestycji,
Ochrony Srodowiska i Zamdwiefi Publicznych przekazuje do Referatu skladajacego Wniosek informacje
0 uniewaznieniu postepowania.

12. W przypadku, gdy wykonawca wnidésl wadium w formie pienigznej zwrot wadium nastgpuje na
zasadach iw terminach okreslonych w Ustawie. W tym celu Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zaméwien Publicznych zwraca sie do Referatu Finansowo - Ksiggowego z Wnioskiem o zwrot wadium.

13. Jezeli przy realizacji zamowienia przewidziano zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, Referat
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po przedlozeniu przez Wykonawcee dowodu wplaty
zabezpieczenia na wskazany w postgpowaniu rachunek bankowy zwraca si¢ z wnioskiem do Referatu
Finansowo - Ksiegowego o ulokowanie zabezpieczenia na oprocentowanym rachunku bankowym (dofyczy
Jormy pienigznej) wskazujge czas na jaki ma zosta¢ ulokowane zabezpieczenie.

14. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie innej niz pienigzna (np. gwarancja bankowa,
gwarancja ubezpieczeniowa) Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych przekazuje
stosowne dokumenty do Referatu Finansowo — Ksiegowego.

15. Zwrot zabezpieczenia nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w Ustawie. Dyspozycje co do
terminu iwysokosci zwrotu zabezpieczenia podejmuje Referat skladajacy Wniosek o przeprowadzenie
postepowania.

16. Odpowiedzialnos¢ za realizacje zamdéwienia i jego rozliczenie spoczywa na Referatach merytorycznych
wnioskujgcych o przeprowadzenie postgpowania.

§ 9. Planowanie zaméwief oraz sprawozdawezo$¢.

1. Kierownicy Referatéw nie pdzZniej niz wterminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ, sporzadzaja plany postepowan o udzielenie zamdwien, jakie przewidujg
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz przekazuja je Kierownikowi Referatu Inwestycji, Ochrony
Srodowiska iZaméwied Publicznych. Plany postepowan musza zawieraé informacje wskazane
w art. 23 ust. 3 Ustawy.
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2. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie
o udzielonych zaméwieniach. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zaméwierr Publicznych na
zasadach 1 w terminach przewidzianych w Ustawie.

§ 10. Realizacja zaméwienia publicznego.
1. Nadzér nad prawidlowa realizacjg zamdwienia prowadzony jest przez Referat.

2. Kierownik Referatu jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy zgodnie z Ustawa (jezeli zadano wniesienia zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Kierownik Referatu zobowigzany jest
niezwlocznie przekazaé do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zam6wien Publicznych kazdy zawarty
z Wykonawca aneks w ramach realizacji danego zaméwienia. Aneks musi zawiera¢ podstawe prawng zgodng
z Ustawa. Jezeli aneks sporzadzono na podstawie art. 455 ust. 1 pkt. 3 i 4 ustawy wraz z aneksem Kierownik
Referatu przekazuje informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o zmianie umowy - uzasadnienie
zawarcia aneksu.

4. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych zamieszeza w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy,
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust.1 pkt.3 i 4 Ustawy.

5. Zakres informacji wymaganych od Kierownika Referatu do sporzadzenia ogloszenia o zmianie umowy
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

§ 11. Wykonanie umowy
1. Raport z realizacji zaméwienia, o ktorym mowa w art. 446 Ustawy, Kierownik Referatu sporzadza
w przypadku, gdy:
1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosei ceny ofertowej:
2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% warto$ci ceny ofertowej;
3) wystapily opéznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, o wartoéci réwnej lub przekraczajgcej wyrazona
w zlotych rownowarto$é kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, adla dostaw lub ustug —
10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwieni o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla
rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w calosci lub w czgdci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w calosci lub czesci.

2. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacj¢ zaméwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg wynikajgca
7 szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie, albo maksymalng wartoscig
nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkows
lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;
3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamoéwien lub okreslenia przedmiotu
zaméwienia z uwzglednieniem celowodci, gospodarnosci iefektywnosci wydatkowania Srodkéw
publicznych.

3. Kierownik Referatu sporzadza raport z realizacji zaméwienia w terminie miesiaca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia ogwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.

4. Raport z realizacji zaméwienia zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego przechowywany jest
u Kierownika Referatu realizujacego zamdwienie.
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5. Ogloszenie o wykonaniu umowy oktérym mowa w art. 448 Ustawy - Kierownik Referatu
zobowigzany jest przekaza¢ w terminie 15dni od wykonania umowy do Referatu Inwestycji, Ochrony
Srodowiska i Zaméwien Publicznych informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy.
Zakres informacji wymaganych od Referatu do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszych Wytycznych.

6. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwieni Publicznych w terminie 30 dni od wykonania
umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy.

II1. Zamoéwienia o warto$ci ponizej 170.000,00 zl netto dokonywane bez stosowania Ustawy

§ 12. Udzielanie zaméwien o warto$ci szacunkowej ponizej progu, od ktérego uzalezmiony jest
obowigzek stosowania Ustawy — zasady ogolne

1. Nie stosuje sie przepisow Ustawy do udzielania zamoéwien o wartosci zamowienia ponizej progu, od
ktérego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania. Przy udzielaniu nalezy jednak pamigta¢, iz zgodnie
z przepisami o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposdb celowy i oszezedny z zachowaniem zasady:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnigciu zalozonych celow;
2) w sposdb umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

2. Przedmiot zamoOwienia ijego szacunkows warto$é nalezy kazdorazowo prawidlowo okresli¢c zgodnie
z zasadami Ustawy. Zapisy § 4 stosuje sie odpowiednio.

3. Za podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zaméwien mozna przyja¢ w szczegdlnosci: oferty -
pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane droga elektroniczna,
informacje zebrane na podstawie wlasnego badania rynku oraz hjstoryczne wartosci analogicznych zaméwien
dokonywanych przez Zamawiajacego. Z powyzszych czynnosci sporzqdza sie odpowiedni dokument (np.
notatka stuzbowa).

4. Do umow zawieranych w sprawach o zamdwienia publiczne o wartodci ponizej progu, od ktorego
uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
W przypadku zaméwien dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, dla ktoérych wytyczne dotyczace zakupu
rob6t budowlanych, ustug lub dostaw zostaly okreslone w umowie o dofinansowaniu, zakup robot
budowlanych, ustug Iub dostaw jest dokonywany zgodnie zwymaganiami okreslonymi w umowie
o przyznaniu dofinansowania.

5. Zamoéwienia publiczne o wartosci ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest obowigzek stosowania
przepiséw Ustawy regulowane sg w ukladzie wskazanym w § 2 ust. 5 pkt 1 i 2 niniejszych Wytycznych.

§ 13. Zamdwienia jednorazowe o wartoSci szacunkowej do 80.000,00 zi netto — tryb uproszczony

1. Zamowienia jednorazowe o wartosci szacunkowej do 80.000 z! netto realizowane sg wg wzoru Zlecenia
stanowigcego za}qcznik nr 3, 3a, 3b lub 3¢ do niniejszveh Wytycznych lub na podstawie pisemne] umowy.
Zlecenie/umowa winny byc zaakceptowane przez Skarbnika Gminy oraz podpisane przez Kierownika
Zamawiajacego. Zlecenie nalezy przekazaé Kierownikowi Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych. Rejestr uméw prowadzony jest przez Referat Finansowo — Ksiegowy, natomiast
rejestr zlecefi prowadzony jest przez Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwied Publicznych.
Umowa winna byé zaopiniowana pod wzgledem formalno - prawnym.

2. Kierownik Referatu moze uzna¢ w przypadku zaméwien o wartosci do 15.000,00 zi netto, ze ze wzgledu
na nieskomplikowany przedmiot zamoéwienia nie jest konieczne podpisywanie ani umowy, ani zlecenia.
W takim przypadku dokumentem potwierdzajacym warunki zaméwienia jest faktura VAT lub rachunek.

§ 14. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 80.000,00 zi — zamdéwienia podprogowe
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1. Udzielajac zamdwienia o wartodci szacunkowej powyzej 80.000,00 zi netto do 169.999,99 zt netto kazdy
Referat zobowigzany jest do zlozenia Wniosku o udzielenie zaméwienia podprogowego do Referatu
Inwestycji, Ochrony Srodowiska iZaméwien Publicznych (dalej RIOSZP). Wymég zlozenia Wniosku
nie dotyczy postepowan przeprowadzanych zinicjatywy RIOSZP. Wniosek o udzielenie zamdwienia
podprogowego winien zawieraé w szczegdinosé nastepujace informacje:

1) Okreslenie rodzaju zamdwienia (roboty budowlane, ustugi, dostawy),
2) Okreslenie szacunkowe]j wartodci zaméwienia bez podatku VAT,

3) Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z podaniem kodu okreslonego we Wspdlnym Slowniku Zamdwien
(dostepny na www.uzp.gov.pl).

4) Informacje nt. mozliwosei ztozenia oferty czesciowej (jesli Referat dopuszcza skladnie ofert czesciowych
winien szczegétowo okresli¢ kazda z czesci oraz wskazac na ile czesci Wykonawca moze zlozyé oferte tj.
na jedna czes¢ lub kilka czesei lub wszystkie czesci zamoéwienia),

5) Termin wykonania zamoéwienia,

6) Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie calosci przedmiotu zamdwienia, termin wykonania,
okres gwarancji, doswiadczenie tj. liczba udokumentowanych zamoéwien wykonanych nalezycie (dostawy
lub ushugi) Iub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidiowo ukonczonych (roboty
budowlane), potencjal techniczny (posiadanie kadry o okreslonych uprawnieniach lub posiadanie sprzetu),
rozwoj lokalnego rynku pracy tj. liczba zatrudnianych przez Wykonawce mieszkancow Gminy),

7) Okres gwarancji i/lub rekojmi (jesli jest wymagany),
8) Warunki ptatnosci,

9) Liste proponowanych Wykonawcdw, do ktdrych skierowane zostanie zaproszenie do zlozenia oferty (lista
ta winna zawiera¢ minimum 3 Wykonawcdw zdolnych zrealizowaé dane zamodwienie) lub informacje, ze
zaproszenie winno by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw Platformy zakupowej.

lub informacje, ze zaproszenie winno zosta¢ opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://bip.kamiensk.com.pl (zaktadka Zamodwienia publiczne),

10) Warunki, ktore musi spelni¢ Wykonawca zaproszony do ztozenia oferty np:
-posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodei (koncesja, zezwolenie, licencja),

‘posiadanie wiedzy i do§wiadezenia niezbednych do realizacji zaméwienia (rodzaj, ilod¢ i wartod¢ zamowien
wykonanych nalezycie (dostawy lub ushugi) lub wykonanych zgodnie zzasadami sztuki budowlanej
i prawidtowo ukonczonych (roboty budowlane),

‘dysponowanie potencjatem technicznym (rodzaj, parametry techniczne iilo3¢ sprzetu, urzadzen
technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia (wymagane kwalifikacje zawodowe,
uprawnienia, doswiadczenie, wyksztalcenie)

11) Informacje nt. wspdtfinansowania zamowienia ze rodkéw zewnetrznych, w tym srodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub innych, do ktérych bedzie miala zastosowanie zapis ust. 5).

2. Do Wniosku o udzielenie zaméwienia podprogowego nalezy zalgczyé informacje nt, kwoty jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy, wzoér
(projekt) umowy zaparafowany przez Radce Prawnego, adwokata lub doradce podatkowego oraz inne
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania np. dokumentacja projektowa, przedmiar robdt (w
przypadku RIOSZP, ktéry nie sklada wniosku o udzielenie zamdwienia podprogowego pozostatymi
dokumentami wskazanymi w zdaniu pierwszym musi dysponowaé RIOSZP przed wszczeciem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego).

3. Wzor Wniosku o udzielenie zamodwienia podprogowego stanowi zalageznik nr 2 do niniejszych
wytycznych.

4. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po otrzymaniu kompletnego wniosku
o udzielenie zamowienia podprogowego:

1) Sporzadza projekt zaproszenia do sktadnia ofert.
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2) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt zaproszenia do skiadania ofert wraz
z informacja o sposobie upublicznienia zaproszenia tj. wedlug wyboru: zaproszenie skierowane do
minimum 3 Wykonawcdw zdolnych zrealizowac dane zamdwienie, zaproszenie dostgpne dla wszystkich
uzytkownikow Platformy zakupowej, zaproszenie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego,

3) Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego projektu zaproszenia do sktadania ofert upublicznia
zaproszenie do skladania ofert w sposéb wskazany w informacji, o ktérej mowa w pkt. 2). Termin
wyznaczony na skladanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 2 dni robocze.

4) Dokonuje oceny zlozonych ofert pod wzgledem formalnym. W przypadku brakéw formalnych jednokrotnie
wzywa Wylkonawcdw do ich uzupetnienia.

5) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru oferty na podstawie przeprowadzongj
oceny ofert lub uniewaznienia postgpowania.

6) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego, informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postgpowania.

7) Sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego postepowania.

8) Sporzadza pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zamdwienia. Umowa ta wymaga parafowania
przez Radce Prawnego oraz Skarbnika Gminy. Kserokopie zawartej umowy przekazuje do Referatu, ktéry
ztozyt Wniosek o udzielenie zamowienia podprogowego.

9) W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy, dokonuje ponownej oceny
punktowej zlozonych ofert (z wylgczeniem oferty Wykonawcy, ktory uchylit sie od zawarcia umowy).

5. W przypadku zamdwien wspoHinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw, ktore
sa prowadzone zgodnie zzasadami konkurencyjnosci za pomoca Bazy Konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych dotyczaeych kwalifikowalnosei wydatkéw na lata 2021-2027 stasuje si¢ procedure okreslong
w tych Wytycznych w szczegdlnoscei w podrozdziale 3.2.

6. Dokumentacja zaméwien powyzej wartosci 80.000,00 zt netto przechowywana jest w Referacie
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych. Referat ten zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru realizowanych zaméwien podprogowych, zawierajgcego co najmniej: numer umowy lub zaméwienia,
nazwe i adres Wykonawcy, kwaote wynagrodzenia, date zawarcia umowy lub date zaméwienia oraz termin
wykonania.

§ 15. Zastosowanie trybu uproszezonego dla zaméwien o warto§ci powyzej 80.000,00 zl netto

1. Kierownik Referatu moze zdecydowadé onie stosowaniu zapiséw §14 w stosunku do zamdwien
obejmujacych:

1) optaty publiczne t.j. optaty za ustugi i optaty za czynnosci urzgdowe,
2) wydatki realizowane przez ZFSS,

3) szkolenia pracownikéw, zakup uslug prawnych, doradczych, audytu wewnetrznego oraz z zakresu
specjalistycznych badan, analiz, opinii i ekspertyz,

4) zakup oprogramowania oraz serwisu oprogramowania dla Urzedu (np. podatki, ptace, ksiggowos¢, system
obstugi prawnej),

5) zakup sprzetu iuslug zzakresu bezpieczenstwa wtym bezpieczedstwa informatycznego, bhp
i p.poz, archiwizacji dokumentow,

6) zakup ustug z zakresu profilaktyki i ochrony zdrowia,
7) zakup ustug artystycznych,

8) zakup ustug bankowych oraz pocztowych,

9) zakup ustug ubezpieczeniowych oraz ustug brokerskich,

10) zakup ustug nadzoru inwestorskiego, ustug projektowych, w tym opracowania programu funkcjonalno —
uzytkowego,

11) zakup ustug i materialéw na potrzeby referendéw oraz wyboréw,
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12) zakup  ustug idostaw zwigzanych zorganizacja spotkan okolicznosciowych, sportowych
i szkoleniowych,

13) zakup ustug serwisowych urzadzen lub pojazdéw bedacych na gwarancji lub w okresie rekojmi,
14) zakup ustug fotograficznych, wideofilmowania, audio-wizualnych, reklamowych, marketingowych,

15) zakup powierzchni, w tym reklamowych, czasu antenowego w mediach tradycyjnych (TV, radio, prasa)
oraz internetowych,

16) przygotowanie, sklad i druk materialéw informacyjnych (w tym ulotek, gazet, materiatéw promocyjnych,
etc.),

17) dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego Wykonaweg:
-z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
'z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia.

2. Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze wyrazié zgode na odstgpienie od
stosowania zasad okreslonych w § 14 ust. 1 takze w innych przypadkach niz okreslone w ust. 1.

3.W przypadku zastosowania zapiséw ust. 1i2 powyzej zamdéwienie dokonywane jest
z odpowiednim zastosowaniem zapisdéw § 13 ust. 1.

aw Bakmyicz

PN = 4
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-WZOR-

Zalgeznik nr 1
do Wytycznych

Pieczeé Referatu, znak pisma

Kamiensk, dnict ...........ccocoooeeeveeecnn 200 F.

WNr wniosku nadany przez
Kierownika Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska

i Zamowien Publicznych

WNIOSEK

o przeprowadzenie postepowania

na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(nalezy wypelnié zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych)

I. Przedmiot zamowienia.

1.1)Wniosek dotyezy
L]
L]

Zamodwienia publicznego

Zawarcia umowy ramowej

TAK [] NIE[]

Zamdwienia na ushugi spoleczne i inne szczegdlne uslugi [_]

1.2)Zaméwienie publiczne bylo ujete w planie postegpowan o udzielenie zamoéwien

L.3) Rodzaj zaméwienia oraz miejsce wykonania robot budowlanych, realizacji dostaw lub $wiadczenia uslhug
(Wybraé wylgeznie jedng kategorie — roboty budowlane, dostawy lub uslugi)

okreslonymi przez zamawiajacego

a) Roboty budowlane N b) Dostawy ] ¢) Ustugi (|
Wykonanie (]| Kupno ]| Kategoria ustug: or ...
Zaprojektowanie i wykonanie [] | Dzierzawa ]

Realizacja obiektu budowlanego za  [_| | Najem ]
pomocg dowolnych .er(.ikow, Leasing D
zgodnie z wymaganiami

Tnne L]

Gléwne miejsce lub lokalizacja rob6t
budowlanych

Glowne miejsce realizacji dostawy

Gléwne miejsce $wiadezenia ustug
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L4) Informacje na temat umowy ramowej (jezeli dotyczy)

Umowa ramowa z kilkoma wykonawcami ] Umowa ramowa z jednym wykonawcg L]

Maksymalna liczba
wykonawcow planowangj umowy ramowej

Czas trwania umowy ramowej: Okres w latach: ............ lub W iRIESIgcach: .rusmimimm sy

Uzasadnienie dla umowy ramowej, ktorej czas rwania przekracza okres czterech lat:

1.6) Czy przewiduje sie udziclenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 albo pkt. 8 ustawy
TAK [] NIE[ ] .-

Okreslenie przedmiotu oraz wielkodei lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostang udzielone zaméwienia o ktérych
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 albo pkt 8, a w przypadku zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy réwniez
uzasadnienie

I. 7) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Slownik gléwny

Gléwny przedmiot ‘, HEEEERRREE

Dodatkowe przedmioty El |:| |:| |:| |:| I:I D D D
NN NN
NN NN
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L. 8) Czy dopuszcza si¢ zloZzenie oferty czeSciowej (W proypadku odmiennych dla poszczegolnych cz¢sci zaméwienia postanowien
dotyczgeyeh czasu trwania zamdwienia lub terminu wylonania lub kryleriow oceny ofert nalezy wypelnic zalgeznik B)

TAK [] liczba czesci ..vevennees NIE[ ]

Jezeli NIE nalezy wskazaé powody niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci
Jezeli TAK nalezy okreslié czy oferty sktadaé w odniesieniu do: (zaznaczyé tylko jedno pole)

tylko jednej czedei ] Maksymalnej liczby czesei ] wszystkich czedei ]

wskazad, kioref eze$ci: ounnnen... Wskazaé liczbe ¢zg8ci: i

Referat zastrzega prawo do udzielenia lgcznie nastepujacych czesci lub grup czesei ...............
Maksymalna liczba czesci zamdwienia, na kidre moze zostaé udzielone zamoéwienie jednemu Wykonawey ..........

1. 9) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej TAK D NIE ]:]

1.10) OKRES, W KTORYM REALIZOWANE BEDZIE ZAMOWIENIE

Okres w miesiacach: [ | | /ub dniach: [ [ |

lub
data rozpoczecia [ [ WM T ML 1 T 1 | (@d/mm/rriv) lub zakenhezenia | ] W T M T 1 1 | dd/mmirrrr)

I1. Warto§¢ zamoéwienia /umowy ramowej / dynamicznego systemu zakupow/*

II.1) Wartoéé¢ zamdwienia /umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow/* ustalona zostala na kwote
..................................... zt netto, co w oparciu o §redni kurs zlotego do euro okreslony w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia ............... , gdzie 1 euro = ........... PLN stanowi réwnowarto$c

11.2) Warto$¢ zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy (jezeli dotyczy)

..................................... zt netto, co w oparciu o sredni kurs zlotego do euro okreslony w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia ..o, ,gdzie 1 euro = ....ccevveeenrenns PLN stanowi rdwnowartosé

11.3) Egczna warto$¢ zamo6wienia

Laczna wartosé:

NETTO: Ty (N O T EURO
BRUTTO:  |lsscwmvesasmnmese: PLN

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ...../...../........ (dd/mm/rrrr) na podstawie

Qsoba / osoby* dokonujaca ustalenia wartosei zam6wienia (podad imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe, telefon
kontaktowy):
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III. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM i TECHNICZNYM

11L1.1) Informacja na temat wadium (jezeli dotyezy). Jezeli dopuszeza sie skiadanie ofert czesciowych lub udziela sie
zamOwienia w czgdciach okresla si¢ kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wymagane wadium: TAK [] NIE[]

Waditm Wynosi oo PLN, co stanowi .......... % wartoéci zamoéwienia.

Jezeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych lub udziela sic zamdwienia w czedciach okresla sig kwote wadium
dla kazdej z czesci:

Czesé I

Wadium Wynosi seeessssssssssses PLN, CO STANOWI <eoverrrarenee % wartosci zamowienia.
Czesé ...

Wadium wynosi ceee. PLN, co stanowi ............... % wartosci zamowienia.

II1.2) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poeczet wykonania zamdwienia

TAK [] NIE[ ]

I11.3) Informacja na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia (jezeli dotyczy)
Wymagane zabezpieczenie: TAK [ ] NIE[ ]
Wymaga sie zabezpieczenia w wysokosel .eeesess % :
[] do ceny catkowitej podanej w ofercie * , albo

[[] do maksymalnej wartoéci nominalnej zobowiazania zamawiajagcego wynikajacego z umowy jezeli
w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe*

111.4) Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

1) Zdolnosé do wystepowania w obrocie gospodarczym

Okreslenie warunkéw

2) Uprawnienia do prowadzenia okreflonej dzialalnodci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

Okredlenie warunkéw

3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkdow

4) Zdolnoé¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow
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Referat wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
imion i nazwisk o0s6b wykonujacych czynnoéci przy realizacji zaméwienia wraz z informacja o kwalifikacjach
zawodowych lub doswiadezeniu tych oséb

TAK [ ] NIE[ ]

I11.5) Podstawy wykluczenia
Referat przewiduje wykluczenie wykonawey na podstawie art. 109 ustawy
TAK [] NIE[]

Referat przewiduje nastgpujace fakultatywne podstawy wykluczenia — art. 109 ust. 1 pkt ....... (nalezy wypelnié
w proypedku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

11.6) Wykaz o$wiadczen skladanych przez wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia, Zze nie podlega on
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu oraz spelnia kryteria selekcji

[] odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehniianiu warunkéw udziahu w postepowaniu

[] oéwiadezenie o spelnianiu kryteriow selekcji

I11.7) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w postgpowaniu na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 1 ustawy

[ ] dokumentu potwierdzajacego, ze jest wpisany do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey
przed jego ztoZzeniem

I11.8) Wykaz ofwiadczeni lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w postepowaniu na wezwanie
zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy

[] zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnoéci regulowanej

W przypadku zamowien na ushugi, w celu potwierdzenia spehianid ‘przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, zamawiajacy zada:

[] odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub potwierdzenia wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli
ich posiadanie jest niezbedne do $wiadezenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg Iub
migjsce zamieszkania;

[] dokumentu potwierdzajacego status czlonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne
do $wiadczenia okreslonych uslug w kraju, w ktérym wykonawea ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

1IL.9) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 ustawy

[ ] sprawozdanie finansowe albo jego czes¢, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest przepisami
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme
audytorska zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio ze sprawozdaniem z badania sprawozdania
finansowego, a w przypadku wykonawcdw niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentow okreslajacych w szczegolnosei przychody oraz aktywa i zobowigzania - za okres nie dluzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - za ten okres;

[ ] oswiadczenie wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie wykonawcy w obszarze
objetym zamdwieniem, za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - za ten okres

[] informacja banku lub spotdzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowej potwierdzajaca wysoko$é posiadanych
$rodkéw finansowych lub zdolnosé¢ kredytowa wykonawcey, w okresie nie wezesniejszym niz 3 miesiace przed jej
ziozeniem

[ ] dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie
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prowadzonej dziatalnosci zwigzane] z przedmiotem zamdéwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia.

1IL.10) Wykaz oswiadezen lub dokumentéw skladanych przez wykonawee w postepowaniu na wezwanie
zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosei o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy

[] wykaz robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnodci jest krdtszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
podmiotéw, na rzecz ktdrych roboty te zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowoddéw okreélajacych, czy te roboty
budowlane zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane zostaly wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskad tych dokumentdw - inne odpowiednie dokumenty

[] wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub uslugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te dostawy lub ushlugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub uslugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych sig lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy

[] wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych =za $wiadczenie ustug, kontrole jakosei lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, dos$wiadezenia 1 wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnodci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami

[] opis urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez wykonawce w celu
zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego wykonawcy

[] wykaz systeméw zarzadzania laficuchem dostaw i $ledzenia tafcucha dostaw, ktére wykonawca bedzie mogt
zastosowaé w celu wykonania zamowienia publicznego

[ ] o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych lub zdolnosci
technicznych wykonawcy, a w razie koniecznodci takze dostepnych mu Srodkéw naukowych i badawczych, jak
réwniez §rodkdw kontroli jakosci, z ktdrych wykonawea bedzie korzystaé - w przypadku gdy przedmiot zamowienia
obejmuje produkty lub ustugi o zlozonym charakterze lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w odniesieniu
do produktdw lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu

[ ] o$wiadczenie na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawcy

[] wykaz srodkéw zarzadzania $rodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mégl zastosowaé w celu wykonania
zamowienia publicznego

[] oswiadczenie na temat wielkosci éredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosei kadry
kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie

[] wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu wykonania
zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami

w przypadku dostarczania produktow:

[ ] probki, opisy lub fotografie dostarczanych produktéw, ktérych autentyczno$é musi zostaé poswiadezona przez
wykonawee na zadanie zamawiajgcego
Y ¢ 4 jjaceg

[] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym

Id:
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[] zaéwiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spefniania przez wykonawce
okreslonych norm zarzadzania jakoscia, w tym dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych, jezeli zamawiajgcy
odwoluje sie do systemow zarzadzania jakoscia opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz
certyfikowanych przez akredytowane jednostki

[[] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie po§wiadczaniem spehienia przez wykonawce wymogéw
okreslonych systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego, jezeli zamawiajacy odwoluje sie do systemu
ekozarzadzania i audytu, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009
z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we
Wspolnocie (EMAS), uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE
i 2006/193/WE (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 1, z pdézn. zm.), lub do innych norm zarzadzania
$rodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych oraz certyfikowanych
przez akredytowane jednostki.

IV. Procedura

1V.1) Tryb udziclenia zaméwienia

Zamowienia o wartosci powyzej progu unijnego Zamdwienia o wartosci ponizej progu unijnego
Przetarg nieograniczony Tryb podstawowy wariant:
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogloszeniem 1 20 3 []
Dialog konkurencyjny
Partnerstwo innowacyjne []

Partnerstwo innowacyjne

[l

Negocjacje bez ogloszenia

Zaméwienie z wolnej reki )
Zamoéwienie z wolnej reki ]

U0 0O oo

Negocjacje bez ogloszenia

1V.2) Jezeli planowane jest udzielenie zamdéwienia w innym trybie niz tryb przetargu nicograniczonego lub tryb przetargu
ograniczonego nalezy podaé okolicznosei faktyczne i podstawe prawna wynikajaca z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych

1V.3) Uzasadnienie skrécenia terminu skladania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w przetargu ograniczonym (jeZeli
dotyczv):

IV.4) Przewidywana liczba wykonawedw, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w postepowaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny)

Liczba wykonawcow: .....cceue

V. Kryteria oceny ofert.
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Kryteria Znaczenie
Lo ccvimmmisonson wams s s oo s s s RO S S s Lo %
Dl osaarven o s S AT A SRS A AR 2 s %
V.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elelktroniczna TAK D NIE D

VI. Informacje uzupelniajace

VI.1) Czy zaméwienie dotyezy projektu / programu finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
TAK [] NIE[ ]

Informacje dodatkowe dotyezgcee finansowania projektu / programu ze $rodkéw Unii Europejskiej:

VL2) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz miepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy
by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosei lub ez¢§ci zamowienia

TAK [] NIE []

VI.3) Kwota, jaka Referat zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia (Jezeli dopuszcza sig skladanie ofert
czeSeiowyeh lub udziela sie zamowienia w ezesciach ofresla sie bwote brutto dla kazdej = czesci).

Referat zamierza przeznaczy¢ zgodnie z planem finansowynm KWoLE .euwsccssssssssresssnisens zl brutto na sfinansowanie
W/W zamowienia.

V1.4) Informacje dodatkowe (jezeli dotvezy)

V1.5) Informacje dotyczace podwykonawstwa w zakresie wymaganym postanowieniami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
— Prawo zaméwief publicznych (jezeli dotyezy)

W tym:

a) informacje o obowiazku osobistego wykonania przez wykonaweg kluczowych ezgéci zamowienia, jezeli referat dokonuje takiego
zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy prawo zaméwien publicznych

b) w przypadku zamdwien na roboty budowlane:

- wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ltérej przedmiotem sg toboty budowlane, kiérych niespelnieni spowoduje
zgloszenie przez zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli Referat okresla takie wymagania

- informacje o umowach o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem sa dostawy lub uslugi, ktére z uwagi na wartosé lub przedmiot
tych dostaw lub ustug, nie podlegaja obowigzkowi przedkladania zamawiajacemu, jezeli Referat okresla takie informacje

¢) procentowa wartosé oslatniej czesei wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie zaméwienia na roboty budowlane, jezeli
Referat okresla takg wartosé zgodnie z art. 143a ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych
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Oé$wiadczam, Ze wyzej wymieniona osoba posiada odpowiednie do charakteru i zakresu

zamawianych robot budowlanych / ustug / dostaw * potwierdzone przygotowanie zawodowe.

Wyznaczona osoba upowazniona jest na etapie przygotowania postgpowania do wspolpracy
Referatem Inwestycji i Zamdwien Publicznych w zakresie ustalania i przygotowywania tresci
materialow niezbednych do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

Integralnym zalgcznikiem niniejszego wniosku jest:

Lp. [ Nazwa dokumentu Numer zalgeznika
Lo wzor UNIOWY Zatacznik nr .....
2. | Informacja nt. kwoty brutto jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczycé na .
. . A <, = X . Zatgcznik nr ...,
sfinansowanie zamdwienia potwierdzona przez Skarbnika Gminy
3. Zalacznik nr .....
4. Zatgcznik nr ...
& Zakacznik nr ...
miejsce i data Kierownik Referatu
Wplyneto:
miejsce i data Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska

i Zaméwien Publicznych
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Zalgeznik nr 2 do Wytycznyeh

-WZOR -

(miejscowosc)
ZIEKBOTAWY, susraameastams

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PODPROGOWEGO
O wartoSci szacunkowej powyzej 30.000,00 zi netto do 129.999,99 zl netto

1. Okredlenie rodzaju zamowienia (roboty budowlane, ustugi, dostawy *)

2. Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia bez podatku VAT

Szacunkowa wartosé zamowienia zostala ustalona na kwote .......cooeeeviiiiiiiiiiiiiiiin. zl brutto,
........................ zI  netto co woparciu  odredni  kurs zlotego do  euro  okreslony
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy) z dnia ................. \
gdzie 1 eurD = cisersvamssonine PLN stanowi rownowartos€ .......occeviieccnenen euro. Ustalenia wartosci
szacunkowej dokonano na podstawie ..........oeceiiiiiiiiiiin (np. kosztorysu inwestorskiego, notatki
stuzbowej).

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowe] zamOwienia........oovvevveevenevnviien.

3. Opis przedmiotu zamdwienia :

4. Informacja nt. mozliwosci zlozenia oferty czesciowej (je‘éfi Referat dopuszcza skladnie ofert
czesciowych winien szczegolowo okreslic kazda z czesci oraz wskazaé na ile czesei Wykonawea moze zlozyé
oferte tj. na jedna czes¢ lub kilka czesci lub wszystkie czgsci zamowienia)

Dopuszcza sie / Nie dopuszeza sie skladania ofert czesciowyeh®

W przypadku dopuszezenia sktadania ofert czesciowych:

L ieoBa:C7e8e] v nannrs sorsemnrrsn

Wykonawca moze ziozyé oferte na jedng czesé, jedng lub wigcef czesci, wszystkie czesci ¥ zamoOwienia.
5. Zamdwienie nalezy zZrealiZoWac W tEITNINIE «...vviuiriirie et r e e nne e can s nn e e

6. Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie calodci przedmiotu zaméwienia, termin wykonania,
okres gwarancji, doswiadezenie tj. liczba udokumentowanych zamdwiefi wykonanych nalezycie (dostawy lub
ustugi) lub wykonanych zgodnie zzasadami sztuki budowlanej iprawidlowo ukonczonych (roboty
budowlane), potencjal techniczny (posiadanie kadry o okreslonych uprawnieniach lub posiadanie sprzetu),
rozwdj lokalnego rynku pracy tj. liczba zatrudnianych przez Wykonawce mieszkancow Gminy)

7. Okres gwarancji i/lub rekojmi (jesli jest WYMAaZANY) «..cviuiniriiniitiiiei e e e aeeas
8. Warinki pratinosCl «.oov ittt e e e e
9. Informacja o sposobie upublicznienia zaproszenie do zloZenia oferty tj.

o Lista proponowanych Wykonaweow, do ktérych skierowane zostanie zaproszenie do ztozenia oferty (lista
ta winna zawieraé minimum 3 Wykonawcow zdolnych zrealizowaé dane zamowienie) :
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o Zaproszenie winno by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw Platformy zakupowej

o  Zaproszenie  winno  zosta¢c  opublikowane na  stronie  internetowe]  Zamawiajacego
https://bip.kamiensk.com.pl (zaktadka Zamowienia publiczne),

(nalezy zaznaczyé jedng lub kilka z whw opcji)
10. Warunki, ktére musi spetni¢ Wykonawca zaproszony do ztozZenia oferty np:
1) posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci (koncesja, zezwolenie, licencja),

2) posiadanie wiedzy idoswiadczenia niezbednych do realizacji zamowienia (rodzaj, ilosé¢ i wartosé
zamowien wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi) lub wykonanych zgodnie zzasadami sztuld
budowlanej i prawidlowo ukonczonych (roboty budowlane),

3) dysponowanie potencjalem technicznym (rodzaj, parametry techniczne iilos¢ sprzetu, urzadzen
technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (wymagane kwalifikacje zawodowe,
uprawnienia, doswiadczenie, wyksztalcenie)

11. Informacja nt. wspétfinansowania zaméwienia ze srodkdéw zewnetrznych, witym Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej)

(podp.ish osoby sktadajacej wniosek)
Zataczniki:
1. Wzér (projekt) umowy zaparafowany przez Radce Prawnego,

2. Informacja nt, kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia potwierdzona
przez Skarbnika Gminy
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Zalacznik nr 3 do Wytycznych do zarzadzenia nr 1/2026

Burmistrza Kamienska

z dnia 2 stycznia 2026 1.

Zatqceznik nr 3 do Wytycznych
Kamiensk dnia ................... o
Zleceniodawea:
Gmina Kamiensk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiefisk
NIP 772-22-60-719

...........................
ooooooooooooooooooooooooooo

...........................

ZNAK SPraAWY ..eeeeireerencecceccnecenas
ZLECENIE WYKONANIA DOSTAWY
1. Przedmiotem niniejszego zlecenia jest ......ooovviviviiiiiiiiviiiiinnns
2. Termin wykonania: do ........c.cceeevviniiinnnnnannnn

3. Wynagrodzenie za wykonanie calosci przedmiotu zlecenia wynosi;

Nettor .oooviiieiininnnn zt
stownie:r e se ..

stawka podatku VAT .......... %
brutto: ...t Zt
slownie: ..o iieiee e

4. Wynagrodzenie rozliczone bedzie na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/wystawionego po
podpisaniu protokolu odbioru. Nalezno$¢ ztytwlu faktury/ rachunku platna bedzie przez Zleceniodawce
przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ....... dni liczac od daty jej otrzymania. Data zaplaty jest dzien
obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

5. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do koordynowania
i rozliczenia zlecenia jest Pani/Pan .............oooiien

6. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ....... % wynagrodzenia brutto okreslonego
w pkt. 3 niniejszego zlecenia za kazdy dzien zwloki maksymalnie do wysokosei 30 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia

b) za odstgpienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy w wysolkosci 10 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 3 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byty potracane z naleznosci za wykonane zlecenie.
W imieniu Zleceniodawcy

Akceptacja merytoryczna:
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Zalgeznik nr 3a do wyltycznych

Kamiensk dnia ................... r.
Zleceniodawea:
Gmina Kamiefisk
ul. Wieluriska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

...........................
...........................

...........................

ZNalt SPIAWY svisminsmwinm iz
ZLECENIE WYKONANIA
DOSTAWY / ROBOTY BUDOWLANEJ *
1. Przedmiotem niniejszego zlecenia jest .......ooovviiiiiiiiiiniiin,
2. Termin wykonania: do ... cueeises simve ssvrvanion i
3. Odbidr nastgpi na podstawie ........... G
4. Wynagrodzenie ............... (np. ryczattowe/kosztorysowe) za wykonanie catosci przedmiotu zlecenia
Wynosi:
BN s wvsmmsace vasmuss 7
slownie: .......c.ccoivnins
stawka podatku VAT .......... %
brutto: ..vvvveiieene 74
stownie: ...,

5. Wynagrodzenie rozliczone bedzie na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/wystawionego po
podpisaniu protokolu odbioru. Nalezno$é ztytutu faktury/rachunku platna bedzie przez Zleceniodawce
przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ....... dni liczac od daty jej otrzymania. Data zaplaty jest dzien
obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do koordynowania
i rozliczenia zlecenia jest Pani/Pan ................... ...

7. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ....... % wynagrodzenia brutto okreslonego
w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien zwloki maksymalnie do wysokosei 30 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia

b) za odstgpienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potracane z naleznosci za wykonane zlecenie.
8. Wykonawca udziela rekojmi za wady i gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.
9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zleceniu zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy
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(Kierownik Referatu)

Akceptacja pod wzgledem zamdwien publicznych:
(Pracownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)
Alkceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)

Piavigtem do tealizanil v smsmmiimeoninsasimssmeisss
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Zalgcznik nr 3b do wytveznych

Zleceniodawca:
Gmina Kamierisk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

...........................
---------------------------

---------------------------

ZIAKSPIAWY Sonmnnmnnimnas
ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
(dot. Zleceniobiorcow realizujgcych ushigi proy pomocy innych osob)
1. Przedmiotem niniejszego zlecenia Jest ........cocoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns
2. Termin wykonania: do .......ooceeviviininiiiinnn
3. Odbidr nastgpi na podstawie .........oooiiieiiininnn.

4. Wynagrodzenie za wykonanie catosci przedmiotu zlecenia wynosi:

netto: .ovviiiiiiniinn zl
slownie: ....coonvenn

stawka podatku VAT .......... %
brotto: «.vveeeiieanens zl
slownie: ..o

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej pod nazwa .................
zigiedzibg W e i zatrudniam pracownikéw na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia®
niepotrzebne skreslic.

6. Wynagrodzenie rozliczone bedzie na podstawie rachunku/faktury wystawionej po podpisaniu protokohu
odbioru. Nalezmo$¢ ztytulu rachunku/faktury platna bedzie przez Zleceniodawce przelewem na konto
Zleceniobiorcy w terminie ....... dni liczae od daty jej otrzymania. Datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku
Zleceniodawcy.

7. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do koordynowania
i rozliczenia zlecenia jest Pani/Pan .........covvvvvviiiinnn

8. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysoko$ei ....... % wynagrodzenia brutto okreslonego
w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien zwloki maksymalnie do wysokosei 30 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia

b) za odstgpienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy w wysokosei 10 %
wynagrodzenia brutto okredlonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potrgcane z naleznosci za wykonane zlecenie.
8. Wykonawca udziela rekojmi za wady i gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.
9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zleceniu zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy
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Akceptacja merytoryczna:

(Kierownik Referatu)

Akceptacja pod wzgledem zamowien publicznych:

(Pracownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)
Akceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)

Przyjalem do realizagii: ..usssssmimmisissmmmsssiansson s swmeasvans

* niepotrzebne skreslic
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Zalaceznik nr 3¢ do Wytycznych do zarzadzenia nr 1/2026

Burmistrza Kamierska

z dnia 2 stycznia 2026 1.

Zalgcznik nr 3¢ do Wytycznych
Kamiensk dnia ................... r.
Zleceniodawea:
Gmina Kamiensk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

...........................
ooooooooooooooooooooooooooo

...........................

Ziak SPravwiVssramanmnnnnmnsy
ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
(dot. Zleceniobiorcow realizujgcych ustugi osobiscie, bez pomocy innych 0sob)
1. Przedmiotem niniejszego zlecenia jest .o.oovvvnvivivieinniniinnnns PEp—
2. Termin wykonania: do ........ccovvivviiiininninn
Zleceniobiorca okreslit czas wylkonywania czynnosei okre$lonych wpkt. Tna ..............ee godzin.
3. Odbior nastgpi na podstawie ......ocovevvieiriinenennnn.

4. Wynagrodzenie za wykonanie caltosci przedmiotu zlecenia wynosi:

5135 o SCROIPIP zl
Stowmde: v s

stawka podatku VAT .......... %
brutto: ..ooeeeiiiaenn. zt
slownie: ..o,

z zastosowaniem stawki za jedng godzing $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zlecenia w wysokosci
................... zl netto.

5. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych w pkt. 1 bedzie ewidencja liczby godzin
wykonywania zlecenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1.

6. Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazana jest w niej ilos¢
godzin przepracowanych. W/w ewidencja jest dostarczana Zleceniodawcy wraz zrachunkiem/fakturg
najpozniej do konea ostatniego dnia roboczego miesigca, ktorego dotyczy.

7. Wynagrodzenie nalezne  Zleceniobiorcy rozliczane  bedzie  zczestotliwodcia jeden raz
w miesigcu na podstawie rachunku/faktury oraz ewidencji, o ktérych mowa w pkt. 6. Nalezno$é z tytulu
rachunku/faktury ptatna bedzie przez Zleceniodawce przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ....... dni
liczac od daty jej otrzymania. Datg zaplaty jest dzierl obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

8. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem zramienia Zleceniodawcy do koordynowania
i rozliczenia zlecenia jest Pan .........................
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Akceptacja merytoryczna:

(Kierownik Referatu)
Alkceptacja pod wzgledem zamdwien publicznych:
(Pracownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)

Alkceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)
Przyjatem do realizacji: ......oovvvvniiiiiiiiiiiiiii e
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Zalgcznik do Zalgeznika nr 3¢

EWIDENCJA GODZIN PRACY
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9. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcey kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokodei ....... % wynagrodzenia brutto okreslonego
w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien zwloki maksymalnie do wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia

b) za odstapienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potragcane z naleznosci za wykonane zlecenie.
10. Wykonawca udziela rekojmi za wady i gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.
11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zleceniu zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy

Akceptacja merytoryczna:

(Kierownik Referatu)

Akceptacja pod wzgledem zamodwien publicznych:

(Pracownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamdwien Publicznych)

Akceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)

Przyjatem do realizacjiz oo sonmsisemenmviie somsin sovvan sumsves
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Zalgeznik nr 4 do Wytycznych

(Referat)

ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH DO SPORZADZENIA
OGLOSZENIA O ZMIANIE UMOWY

zamoOwienia

2. Zmiana umowy/umowy ramowej:
1) data zmiany umowy/umowy ramowe;j

2) informacje o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany umowy/ umowy ramowej

3) przyczyny dokonania zmian umowy/ umowy ramowej

4) krétki opis zmiany umowy/umowy ramowej (wielkosé, zakres, rodzaj iilos¢ dostaw, ustug lub robot
budowlanych

5) wartos¢ zmiany umowy, w tym informacja o wzroscie ceny w zwiazku ze zmiana umowy/ umowy ramowej
(jezeli dotyczy)

6) informacja, o wezedniejszych zmianach umowy/umowy ramowej obligujacych
ogloszenia o zmianie umowy;

do zamieszczenia

3. Uzasadnienie podpisania aneksu

..............................................................

Data, (Podpis i pieczeé Kierownika Referatu)

1d: IATE7ECI-17EB-41E2-922D-2758C830E8BS5. Podpisany Strona 1



Zalgeznik nr 5 do Wytyeznych

(Referat)

ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH DO SPORZADZENIA
OGLOSZENIA O WYKONANIU UMOWY

1. Nazwa zamo6wienia

2. Przebieg realizacji umowy=:
1) czy umowa zostata wykonana;
2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okre$lonym terminie;

3) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany umowy,
przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamowienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz zinformacjq
o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy;

4) laczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy;
5) informacja, czy umowa zostala wykonana nalezycie;

6) informacja, czy podczas realizacji zamdwienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca spehnit
przewidziane w zawartej umowie wymagania zwiazane z realizacjg zamdwienia (jezeli dotyczy):

a)w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy, :

b) obejmujgce aspekty spoleczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,

¢) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslone;j
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

3. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy)

...........................................................

(Data, Podpis i pieczeé Kierownika Referatu)
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