Zarzgdzenie Nr 7/2026
Burmistrza Kamienska
z dnia 4 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikow
Urze¢du Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.), art.145 § 2, art. 150 § 3 pkt 2, art. 208 § 1 pkt 4, art. 225
§ 2, art. 237''2 art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2025
1. poz. 277 z pézn. zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
$wiadezen socjalnych (t. j. Dz. U. 2024 poz. 288 z pdzn. zm.), art. 7 ust. 4 ustawy z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2026 1. poz. 192),
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kamiensku oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku do reprezentowania ich
intereséw wobec pracodawcy oraz w celu wspoéldzialania z pracodawcyg, w szczegdlnosci
w zakresie dziatalnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamienisku oraz
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku do zapoznania si¢ z trescig regulaminu.

§ 3. Ustala si¢ termin przeprowadzenia wyboru przedstawicieli pracownikow na dzien
13 marca 2026 r. w godz. 12:30-14:30.

§ 4. W celu przeprowadzenia wyboru przedstawicieli pracownikow wyznacza si¢ Komisje
wyborczg w skladzie:
1) Urszula Kuligowska — Przewodniczaca Komisji,
2) Tomasz Jafra — Czlonek Komisji,
3) Agnieszka Sewerynek — Czlonek Komisji.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 7/2026
Burmistrza Kamienska

z dnia 4 marca 2026 r.

Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikow
Urzedu Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku

§ 1. 1. Przedstawiciele pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kamiensku, sg wybierani, w liczbie 2, do reprezentowania ich intereséw wobec
pracodawcy oraz w celu wspoldziatania z pracodawca, w szczegdlno$ci w zakresie dzialalnosci
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

2. Funkcja przedstawiciela pracownikéw jest funkcja spoleczng, z ktdérg nie wigze si¢ zadne
dodatkowe wynagrodzenie ani zadne przywileje, w szczegdlnosci nie przysluguje ochrona przed
wypowiedzeniem lub rozwigzaniem umowy o prace.

3. Przedstawiciele pracownikéw wykonuja swoje zadania w ramach czasu pracy i otrzymywanego
wynagrodzenia.

§ 2. 1. Wybory przedstawicieli pracownikow przeprowadza si¢ w terminie okreslonym przez
pracodawce, na jego koszt i w czasie godzin pracy Urzgdu Miejskiego w Kamienisku i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kamiensku.

2. Czynne prawo wyborcze (prawo wybierania) i bierne prawo wyborcze (prawo wybieralnosci)
w wyborach przedstawicieli pracownikéw przystuguje pracownikom Urzgdu Miejskiego w Kamiensku
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku zatrudnionym w dniu przeprowadzenia wyboréw na
podstawie umowy o pracg.

3. Kandydatem/kandydatka na przedstawiciela pracownikéw nie moze by¢ Burmistrz, Zastgpca
Burmistrza, Skarbnik Gminy, Kierownik Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamienisku oraz cztonek
Komisji wyborczej, o ktérej mowa w § 4 niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Kadencja przedstawicieli pracownikéw trwa 5 lat od daty wyborow. Przedstawicicle
pracownikéw petnig swoja funkcje do dnia wyboru swojego nastgpey. Kolejne wybory przeprowadzane
beda nie pdzniej niz 30 dni przed zakonczeniem kadencji.

2. Wygasniecie funkcji przedstawiciela pracownikow nastgpuje na skutek:
1) $mierci pracownika,

2) rezygnacji  poprzez zlozenie pracodawcy pisemnego o$wiadczenia  z zachowaniem
I-miesigcznego okresu wypowiedzenia,

3) ustania stosunku pracy,

4) odwotania z petnionej funkeji na pisemny wniosek co najmniej 30% pracownikéw zatrudnionych
na dzien zlozenia wniosku, przy czym taki wniosek jest dla pracodawcy wigzgcy.

§ 4. 1. W celu przeprowadzenia wyboréw powoluje si¢ Komisj¢ wyborcza, zwang dalej Komisja,
skladajacg sie z przewodniczacego i dwéch czlonkéw bedacych pracownikami Urzedu Miejskiego
w Kamiensku lub Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku.

2. Pracodawca kazdorazowo przy przeprowadzaniu wyboréw powoluje Komisjg, ustala jej sktad
i wyznacza przewodniczacego Komisji.

§5.Do zadan Komisji nalezg wszelkie czynnosci zwigzane zwyborem przedstawicicla
pracownikéw, a zwlaszcza:

1) powiadomienie pracownikéw o terminie i miejscu przeprowadzenia wyborow poprzez
zamieszezenie informacji w elektronicznym Serwisie Urzedu oraz na tablicy informacyjnej Urzedu,

2) rejestracja kandydatoéw na przedstawicieli pracownikow,




3) sporzadzenie kart wyborczych,
4) przeprowadzenie glosowania,
5) ogloszenie wynikow glosowania.

§ 6. 1. Kandydatoéw/kandydatki na przedstawicieli pracownikéw nalezy zglasza¢ do Komisji
najwczedniej od dnia zarzadzenia wybordéw ipowolania Komisji, anajpozniej na 2 dni przed
planowanym terminem wyboréw w formie pisemnej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr
1 do regulaminu.

2. Kandydatéw/kandydatki na przedstawicieli pracownikoéw moze zglosi¢ do Komisji kazdy
pracownik Urzedu Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiefisku, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2. Swoje zgloszenie moze réwniez zlozy¢ samodzielnie zainteresowany pracownik
Urzedu Miejskiego w Kamiefisku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku.

3. Liczba kandydatow/kandydatek na przedstawicieli pracownikéw jest nieograniczona.

4. Do zgloszenia nalezy dolgczyé oéwiadczenie kandydata/kandydatki o wyrazeniu zgody na
kandydowanie w wyborach przedstawicieli pracownikow, stanowigce zalgeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

5. Najp6zniej na 1 dzien przed planowanym dniem wyboréw Komisja sporzadza listg kandydatow
na przedstawicieli pracownikow (kandydaci umieszezeni w kolejnosci alfabetycznej), ktora udostgpnia
pracownikom poprzez zamieszczenie informacji w elektronicznym Serwisie Urzedu Miejskiego
w Kamiensku oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

§ 7. 1. Komisja przygotowuje alfabetyczng listg pracownikéw uprawnionych do glosowania, zwang
dalej ,lista™.

2. Przed wydaniem karty do gltosowania Komisja sprawdza, czy pracownik figuruje na liscie.

3. Potwierdzeniem udzialu pracownika w wyborach na przedstawiciela pracownikow jest
umieszczenie przez niego osobiscie wlasnorgcznego podpisu na liscie.

4. Podpis na liScie umieszczany jest przed wydaniem karty do glosowania.

§ 8. 1. Komisja sporzadza karty do glosowania wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

2.Na kazdej karcie do glosowania umieszczone sa w kolejnosci alfabetycznej
nazwiska iimiona kandydatéw/kandydatek na przedstawicieli pracownikow tak, jak na liscie
kandydatow/kandydatek na przedstawicieli pracownikéw oraz pieczgé Urzgdu Miegjskiego
w Kamiensku.

3. Niewazne sg karty do glosowania inne niz ustalone prze Komisjg.
§ 9. 1. Wybory przedstawicieli pracownikéw odbywaja si¢ w glosowaniu tajnym i bezposrednim.

2. Wybory uwaza si¢ za wazne bez wzgledu na licze pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kamiefisku
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiefisku biorgcych udziat w glosowaniu.

3.Komisja wydaje kazdemu pracownikowi uprawnionemu do glosowania jedng kart¢ do
glosowania.

4. Glosowanie odbywa si¢ osobiscie w miejscu wyznaczonym przez Komisjeg.

5. Glos jest wazny, jesli na karcie do glosowania postawiono znak ,,X” w kratce obok nazwiska
jednego lub dwoch kandydatéw/kandydatek na przedstawicieli pracownikow.

6. Postawienie znaku ,,X” w kratce obok nazwisk wigcej niz dwoch kandydatow/kandydatek lub
niepostawienie znaku ,X” w kratce obok nazwiska zadnego kandydata/kandydatki, powoduje
niewaznos¢ glosu.

7. Glosujacy po dokonaniu wyboru wrzuca kart¢ do glosowania do urny wyborczej przygotowanej
przez Komisje.

8. W czasie glosowania urna do glosowania jest zamknigta i opieczgtowana.




§ 10. 1. Po przeprowadzeniu glosowania Komisja otwiera urng, przelicza glosy isporzadza
protokol, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

1. Przedstawicielami pracownikéw zostaje dwdch kandydatow/kandydatek, na ktérych oddano
najwickszg liczbe glosow.

2. W sytuacji, w ktorej dwoch lub wigcej kandydatow/kandydatek otrzymalo jednakows druga
w kolejnosci najwiekszg liczbe glosow, o wyborze drugiego przedstawiciela pracownikow rozstrzyga
losowanie przeprowadzone przez Komisjg.

3. O wyniku wyboréw Komisja informuje pracodawcow i pracownikow, podajgc imiona i nazwiska
wybranych przedstawicieli pracownikow. Informacje te¢ Komisja udostgpnia pracownikom poprzez
zamieszczenie w elektronicznym Serwisie Urz¢du oraz na tablicy informacyjnej Urzedu — wedlug
wzoru stanowigcego zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

4, Komisja wystawia wybranym przedstawicielom pracownikéw zaswiadczenia o wyborze wedtug
wzoru stanowigcego zalgeznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5. Za$wiadczenie o wyborze na przedstawiciela pracownikéw dotgcza si¢ do akt osobowych
pracownika.

6. Dokumentacje  z przeprowadzonych  wyboréw  przechowuje  Referat  Organizacyjno-
Administracyjny.

~Tavw Bakowics




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kamienisku

ZEOSZENIE KANDYDATA
NA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU
I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

w wyborach zarzadzonych na dzien ...

Dane kandydata/kandydatki:
Trnig i MAZWISKO «1iviveisioimiesisiminimamur vosssmves ivevmsnns s nss sensssss s snsneess Sosss s s sanasuasis

Miejsce pracy, Stanowisko ............ooooiiiiiiiiiiiii

/miejscowos¢ i data/ [czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia/




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kamiensku

..................................................................

(miejsce pracy, stanowisko, referat)

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODNY NA KANDYDOWANIE
NA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU
I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela pracownikow
Urzedu Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku

wybranego do reprezentowania ich interesdw wobec pracodawcy oraz w celu wspotdziatania
z pracodawca, w szczegolnosci w zakresie dziatalnosci zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych.

101V L ) ¢ (1 S ——

(czytelny podpis pracownika)




(pieczatka Urzedu Miejskiego w Kamienisku)

Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kamiensku

(WZOR)

KARTA DO GLOSOWANIA
W WYBORACH PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU
I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

LISTA KANDYDATOW/KANDYDATEK

Nazwisko i imi¢ Kandydata/Kandydatki:

Informacja

1. Postaw znak ,,X” w kratce przy nazwisku jednego lub dwoch kandydatow/kandydatek.

2. Jezeli postawisz znak ,,X” przy nazwisku wigeej niz dwoch kandydatéw/kandydatek lub nie postawisz
znaku ,,X” przy nazwisku zadnego z kandydatow/kandydatek, Twoj glos bedzie niewazny.

3. Znak ,,X” to co najmniej dwie linie przecinajgce si¢ wewnatrz kratki.




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikéw Urzgdu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kamiensku
PROTOKOL Z GLOSOWANIA
W WYBORACH PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU

I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

NAXKADENCIE: iyoevonisvnseasissssonses

1. Glosowanie przeprowadzono w dniu ................. :

2. Glosowanie rozpoczelo si¢ o godz. ............ i trwalo bez przerwy do godz. ............

3. Liczba uprawnionych do glosownia wynosifa ...............

4, Komisja wydata ............... kart do glosowania.

5. Oddano kart do glosowania ............ , W tym:

1) s e gloséw waznych,
2 s voavie e glosow niewaznych.

6. Na poszczegolnych kandydatow/kandydatki oddano nastgpujaca liczbg glosow waznych:
) s ssmmsimsnunpommamasvis e eme sunnm s oo T glosow
PP TP glosow
B s s vk R = R gloséw
Y s oesmmmsnmanconmns SHi i SRR PRI e —— glosow
T e — e glosow
) iovcssanie s v s SRS G SR W S S AR T glosow

7. Komisja stwierdzila, ze najwicksza liczba gloséw uzyskaly nastgpujace osoby:

L) eremosmmemnon s e s oot di® 46 555 HEER SeE RO e
7

i

zostaly wybrane na Przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamiensku

i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku na kadencje ..........o.ooovieniiininncnnn

..........................................................................................................

Podpisy cztonkéw Komisji Wyborczej:

. — Przewodniczacy Komisji
i S — Cztonek Komisji
T v A SRR S e — Czlonek Komisji




Zalacznik nr 5 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikow Urzgdu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kamiensku

Kamiefisk, dnia ..........ccooviiiiiiiiiiiinnnnnn

INFORMACJA O WYBORZE
PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU
I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

W OO  .oeeessiiiaiisin e e i w  Urzedzie Miejskim w Kamiensku zostaly
przeprowadzone wybory przedstawicieli pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kamiensku
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiefisku do reprezentowania ich interesow wobec
pracodawcy oraz w celu wspétdziatania z pracodawcg, w szezeg6lnosci w zakresie dziatalnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamiefisku i Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Kamiefisku zostaly wybrane nastgpujace osoby:

Podpisy cztonkow Komisji Wyborczej:

| DU — Przewodniczacy Komisji
D womes wa s v e S — Czlonek Komisji
T — Czlonek Komisji




Zalgcznik nr 6 do Regulaminu wyboru
przedstawicieli pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publiczne;j
w Kamiensku

(WZOR)
Kamiensk, dnia qmamssssimsssases

(pieczatka Urzedu Miejskiego w Kamiensku)

ZASWIADCZENIE O WYBORZE
NA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
URZEDU MIEJSKIEGO W KAMIENSKU
I MIJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KAMIENSKU

Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w dniu

.................................................................................................................................................

zostal/a wybrany/a na kadencj¢ w latach ........cccevieinennan przedstawicielem pracownikow
Urzedu Miejskiego w Kamiensku i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kamiensku do
reprezentowania ich interesow wobec pracodawcy oraz w celu wspoéldzialania z pracodawceg, w

szczegblnosci w zakresie dzialalnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Podpisy cztonkow Komisji Wyborczej:
P —— — Przewodniczacy Komisji
o A — — Cztonek Komisji

B vavmvans v es s a e st s sn s — Czlonek Komisji




