ZARZADZENIE Nr 120.18.2022
BURMISTRZA KAMIENSKA
z dnia 18 listopada 2022 r.

w sprawie przekazania — przyjecia zapaséw magazynowych w Urzedzie Miejskim
w Kamiensku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U 22022 r. 559 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przekazanie — przyjecie zapasow magazynowych w Urzedzie Miejskim
w Kamiensku poprzedzone przeprowadzeniem spisu z natury w dniu 21 listopada 2022 r. przez
komisje w sktadzie osobowym:

1) Janusz Janik - Przewodniczacy Komisji

2) Agnieszka Krupa - cztonek komisji.

§ 2. Zobowigzuje Komisj¢ do sporzadzenia protokotu z przekazania zapasow
magazynowych zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym, ktérego wzor stanowi zatgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Za wykonanie Zarzadzenia odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 120.18.2022
Burmistrza Kamienska

z dnia 18 listopada 2022 r.

PROTOKOL
zdawczo — odbiorczy

........................................................................................................................................................

(adres magazynu)
Sporzadzony dniad ;. wsssssssss na podstawie Zarzadzenia Nr ... .....cccoeeenenne. Burmistrza
Kamienska z dnia ... ....cccceenee w sprawie ilo$ciowego przekazania zapaséw magazynowych.
Ustepujacy MAGAZYRIET .. 1 wsersmsmmusesemmissmsnesrenmsassrssnsmarssmessssnssisisasississ petnigcy funkcje magazyniera
oddnia ... .ovrveiiieiiiene przekazuje magazyn
Komisja w sktadzie:
PrzewodniCZaty swosesmmmmisnsssinisns
Czlonek ....ccovvvevverirereeeenenes
L. Charakterystyka pomieszczen (ilo$é, zabezpieczenie pomieszczen przed pozarem i przed
kradzieza):

....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

2) Zalgczniki do protokotu:
a) arkusz spisu z natury odnr ... ......... (i (o 81| PUUR— - zestawienie zbiorcze spisOw
z natury;
b) rozliczenia i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych stwierdzonych na podstawie
spisu z natury — pordwnanie z kartotekg ilosciowg 2-€25G.

IV. Ewidencja i dokumenty magazynowe:
1) ilos¢ kart ewidencyjnych:

a) zapisanychodnr... ... U B sos somussesuns , w ktorych poczyniono odpowiednie
adnotacje na okolicznos$¢ sporzadzenia niniejszego protokotu,
b) niezapisanychodnr ... ... donr... ...

2) teczka dowoddw magazynowych:



a) Pz — przychod zewngtrzny od nr ... donr ... za okres od dnia ...... do dnia
b) Rw-—rozchdéd wewnetrzny odnr ... donr ... za okres od dnia
T = dodnia. . .o comsmsastaon 155
¢) pozostate dokumenty magazynowe:

3) uwagi dotyczace ewidencji magazynowe;j:

V. Przekazywane instrukcje i inne dokumenty normujgce pracg materialnie odpowiedzialnych
pracownikow:

VI. Uwagi, wyjasnienia i zastrzezenia osob bioracych udziat przy sporzadzeniu protokotu
zdawczo — odbiorczego:

VII. Zakonczenie:
Protokét sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem: 1 egzemplarz dla
Burmistrza Kamieniska, 1 egzemplarz dla zdajacego, 1 egzemplarz dla przyjmujacego.

Przyjmujacy Przekazujacy

Komisja:

Przewodniczacy .......ccoevveervervenienieens

Conek ..o,

Lawlowski



