ZARZADZENIE Nr 3y06
BURMISTRZA KAMIENSKA
zdnia 16 czerwca 2006 r.

zmieniagce Zargzdzenie Nr 4/02 Burmistrza Miasta Kamiska z dnia 6 lutego 2002 r. oraz
zarmdzenie Nr 15/2004 z dnia 08 kwietnia 2004 r. w spi@zasad prowadzenia
rachunkowaici oraz wprowadzenia zaktadowego planu kont
dla budetu Gminy i Urzdu Miejskiego w Kamigsku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 28fmia 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U.z 2002 r. Nr 76, poz., 694 zzpdzm.), art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwdb20
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 248z. 2104 ze zm.) oraz w oparciu o
rozporzdzenie Ministra Finanséw dnia 18 grudnia 2001 rsprawie szczegoétowych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samardu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektonarisow publicznych (Dz. U. z 2001 r. Nr

153, poz. 1752 z @d. zm.) zargzdzam, co naspuje:

8 1. W Zarzdzeniu Nr 4/02 Burmistrza Miasta Kamsgka z dnia 6 lutego 2002 r. w
sprawie zasad prowadzenia rachunkésvoraz wprowadzenia zakladowego planu kont dla
budzetu Gminy i Urzdu Miejskiego w Kamigsku wprowadza sinastpujace zmiany:

1) w Zahczniku Nr 2 do zargzenia - I.,Plan kont dla Gminy Kantigk” w pkt.
1. Konta bilansowe dodajegdionto analityczne
a) do konta rachunek bizetu o nazwie:
- 133-1 —, Subkontasrodkéw na wydatki niewygasajace”,
b) konto 240 Pozostate rozrachunki otrzymie240-1
2) w pkt. Il Zasady funkcjonowania kont dodaje 1sastpujace zmiany:
a) po opisie konta 133 Rachunek beidl dodaje siopis konta analitycznego 133-1
Subkontosrodkéw na wydatki niewygasajace
Konto 133-1 sty do ewidencji operacji pieainych wydatkow niewygasajacych.
Po stronie WN konta 131-1 ewidencjonuje svptywsrodkow na subkonto
wydatkéw niewygasajacych, oraz zwrot z jednostlewykonanych wydatkow
niewygasajcych.
Po stronie MA konta 131-1 ewidencjonuje przekazanigrodkéw na pokrycie
wydatkow niewygasgjych dla jednostki bugetowej, zwrot niewykorzystanych
wydatkéw niewygasajacych na dochody fmidwe.



3) w zahczniku Nr 3 do Zargdzenia dokonuje sinastpujacych zmian:

a) w zespole 0 Majek trwaty dodaje gikonto030” Diugoterminowe aktywa
finansowe”,

b) w zespole 2 Konto 222 Rozliczenie dochodéwzetiolwych zamienia sinaNr 222-
1, a konto 223 Rozliczenie wydatkow ketbwych zmienia ginaNr 223-11,

) po zespole 2 dodajezsdespo6t 3 Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu materiatéw i towaréw orazugs
310 Materiaty.

4) w opisie kont Urgdu Miejskiego po:

a) analizie ewidencji kegowej konta 020 ,Wartei niematerialne i prawne” dodajesi
Konto 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Wn zwiekszenia diugoterminowych aktywéw finansowygtutu nabycia udziatow lub
akcji oraz ich podwjszenia w zamian za wktady niepietime (rzeczowe- tak zwane
aporty), zakupu obcych akcji lub obligacji, podgsgenia kapitatu zaktadowego spoéiki,
w ktorej jednostka posiada udzialy (akcje), z Kahi zapasowego lub rezerwowego
spotki,

przypisania odsetek od dinych diugoterminowych papierow waroiowych (obligaciji),
jezeli wyptata odsetek nagbuje w okresie digszym ni 12 m-cy.

Ma wszelkie zmniejszenia wasid tych aktywow, w szczegol§m wycofanie udziatow
ze spotek (w postaci piarinej lub rzeczowej), uzyskanie w wyniku likwidacpdki, w
ktorej jednostka posiada udziaty (akcje), sktadnikdnasy likwidacji lub upadtsci,
sprzeda udziatéw, akcji obcych, bondéw, obligacji lub ichykup przez emitenta.

Konto 030 mée wykazywéa saldo debetowe, ktore wygawartai¢ ewidencyjm
diugoterminowych aktywow finansowych posiadanyclzez jednosik
b) po analizie ewidencji kgjowej konta 290 ,Odpisy aktualizige nalenosci” dodaje
Sie:

Zespot 3 ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 przeznaczongdo ewidencji zapasOw rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatdbw oraz rozliczenakapu materiatow i ustug. Na
kontach zapasow ewidencjonujezsitasne materiaty przechowywane w magazynach
zar6wno wiasnych jak i obcych, a tékwartag’¢ materiatébw ksggowanych w atzar
kosztéw bezpoednio po zakupie, ale nie zutych do dnia bilansowego. Do materiatdw
zalicza s¢ nabyte surowce i inne materiaty;utkowe przeznaczone dozzgia na wkasne

potrzeby jednostki. Zakupione materialy ujmowanentgciowo w ewidencji pokazane



sq W ksiggach rachunkowych wg rzeczywistych cen nabycia.eRrzeg nabycia
rozumie s¢ cere zakupu sktadnika majtku obejmugcq kwote nalezng sprzedagcemu
bez podlegajcych odliczeniu podatku od towaréw i ustug, a w ygpadku importu
powigkszona o obeizenia o charakterze publicznoprawnym.
Konto 300 "Rozliczenie zakupu”
Wn wartasé przyjetych dostaw i ustug w kwocie brutto wedtug faktuviat ,
Ma wartasé przyjetych dostaw i ustug w kwocie brutto wedtug faktuAAT.
Konto 310 ,Materiaty”
Wn przychody materiatdw do magazynow
Ma rozchody zapasow z magazynow
8 2. W zarazdzeniu Nr 15/2004 z dnia 08 kwietnia 2004 r. w speszasad
prowadzenia rachunkowo oraz wprowadzenia zaktadowego planu kont dlazbtwidGminy
i Urzedu Miejskiego w Kamigsku wprowadza ginastpujace zmiany:
1. w czesci 5. Ewidencja podatkow i optat w § 21 pkt 1 dedsi: Szczegotowy opis w/w
programow komputerowych zawiera instrukcja ich dbogi bedgca zakcznikiem Nr
1 i Nr 2 do niniejszego Zaggzenia.
2. w czsci 7 Kskegi rachunkowe w:

a) pkt. 2 wykréla sk: ,Zapisy w ksggach rachunkowych prowadziesw jezyku
polskim i w walucie polskiej, powinny Bydokonywane w sposob trwatycznie
lub maszynowo, bez pozostawiania miejsc nenjsze dopiski lub zmiany”.
Natomiast dodaje &i’ Ksi egi rachunkowe lgdg prowadzone przyyciu
programu komputerowego Kgyjowaé budietowa i planowanie z U.I. Info-
System, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legional. Pitsudskiego
31/240, ktorego instrukcja obstugi stanowi gaknik Nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia. Zapisy w kggach rachunkowych prowadzigw jezyku polskim i
w walucie polskiej, powinny kydokonywane w sposdéb trwaty. Wydruki
komputerowe ksig rachunkowych powinny sktadasie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i o8&yt oraz by sumowane
na kolejnych stronach w sposébqgity w roku obrotowym. Kggi rachunkowe
nalezy wydrukowa nie p&niej niz na koniec roku obrotowego. Za rownovrze
z wydrukiem uznaje giprzeniesienie tréci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nénik danych, zapewniacych trwatai¢ zapisu informaciji, przez

czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywasiggkrachunkowych.



Zapis kspgowy powinien posiadaautomatycznie nadany numer pozycji, pod kgor
zostat wprowadzony do dziennika, a takdane powalajce na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za t& zapisu. ”

b) w pkt 7 po wyrazach ,, Info-System z Legionowa” dedske:” ktoregoinstrukcja
obstugi stanowi zagcznik Nr 4 do niniejszego Zayzlzenid .

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do praead

rachunkowséci od dnia 1 stycznia 2006 r.



