ZARZADZENIE NR 89/08

BURMISTRZA KAMIENSKA
z dnia 12 grudnia 2008 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Kamiensku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm. ), zarzqdzam, co nastepuje :

§1.
Zarzgdzam przeprowadzenie okresowej (systematycznej) inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w :

I. Urzad Miejski — pomieszczenia biurowe i kasa Urzedu.
2. Magazyn i plac sktadowania Urzedu Miejskiego.

3. Stadion Sportowy im. Maszewskiego w Kamiensku.

4. Jednostka OSP w Kamiensku.

5. Jednostka OSP w Gorzedowie.

6. Klub Sportowy POLONIA w Gorzedowie.

7. Miejska Biblioteka Publiczna w Kamiensku.

8. Filia MBP w Gorzedowie.

. Targowica Miejska (sanitariaty).

O

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna powolang moim zarzadzeniem Nr 87/07 z dnia 20 grudnia
2007 r., w nastepujgcym skladzie osobowym :

L. Przewodniczgca — Elzbieta Matuszczyk — inspektor

2. Czlonek Komisji — Krystyna Kesicka — sekretarka w Referacie GOSR

3. Czlonek Komisji — Grazyna Palka — podinspektor

. Czlonek Komisji — Joanna Gérna — inspektor

. Czlonek Komisji — Halina Tazbir — referent

LU

w terminie od dnia 15 grudnia 2008 r. do dnia 15 stycznia 2009 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigeego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
1) Powoluje si¢ 2 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach
wymienionych w § 1 zarzgqdzenia :

L. Zespol spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) Grazyna Palka - podinspektor
2) Joanna Gorna - inspektor

II. Zespol spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) Krystyna Kesicka - sekretarka
2) Halina Tazbir — referent

2) Osoby powolane na czltonkéw zespoléw spisowych ponoszg pelng odpowiedzialnoéé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3) Inwentaryzacje nalegy przeprowadzi¢ metodq spisu z natury wedlug stanu na dzier
31 grudnia 2008 r.
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§3.
Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace skltadniki majatkowe :
1) $rodki trwale : sprzet komputerowy i wyposazenie w Urzedzie oraz w MBP
2) srodki nietrwate,
3) srodki pieniezne w Kasie Urzedu,
4) druki $cistego zarachowania,
5) wartosci niematerialno-prawne w Urzedzie.

§4.

Skiadniki majatku wymienione w § 3 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury, natomiast
srodki pieniezne w Kasie w formie specjalnego protokotu, okreslonego w Instruke;ji
Inwentaryzacyjnej.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwetaryzacyjnej w Referacie Finansowo
— Ksiggowym Urzedu w terminie do dnia 17 grudnia 2008 1.

§ 6.
Zobowigzuje Komisje do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osé6b materialnie odpowiedzialnych :

* mgr inz. Grzegorz Turlejski — Burmistrz

* mgr Anna Gawiniska — referent - odpowiedzialna za magazyn i plac skladowania Urzedu

* Urszula Kuligowska — inspektor — odpowiedzialna za druki Scistego zarachowania

* Barbara Alama — inspektor-kasjer

* - Dorota Witalewska — robotnik gospodarczy — odp. za przedmioty na Stadionie Sport.

- Michal Gérny — odp. za sprzet muzyczny na Stadionie
* —Jan Sowinski - kierowca - konserwator w OSP w K-sku
— Dariusz Ziotkowski — kierowca - konserwator w OSP w K-sku

* Tadeusz Gawinski — kierowea - konserwator w OSP w Gorzedowie

* Jan Zawisza — skarbnik Zarzadu KS Polonia w Gorzedowie

* mgr Danuta Niebelska — kierownik MBP w K-sku

* Dorota Zawisza — st. Bibliotekarz w Filii MBP w Gorzedowie

* Agnieszka Sowiniska — robotnik gospodarczy — odpowiedzialna za przedmioty na Targowicy.
2) przestrzegania ogodlnie obo wigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéei za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo —
Ksiegowego Urzedu w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§7.
Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodni czqcej Komisji Inwentaryzacyijnej.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujq do wykonania:
1) Przewodniczqca Komisji Inwentaryzacyjnej. —
2) Skarbnik Gminy. -




