Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120.2.2022
Burmistrza Kamienska

z dnia 10.01.2022r.

Wytyczne
w sprawie stosowania procedur udzielania zamoéwien publicznych
i obiegu dokumentdéw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Kamiensku

§1. Postanowienia ogélne

1. Udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamiensku odbywa
si¢ na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U z 2021r.,, poz. 1129 ze zm.) przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz niniejszych wytycznych.

2. W przypadku, gdy $rodki przeznaczone na sfinansowanie umowy zawieranej przez
gming s3 przyznawane na podstawie umowy miedzynarodowej, ktora okre$la odmienne
procedury, anizeli zawarte w ustawie - zawarcie i realizacja umowy nastepuje
w oparciu o procedury wynikajgce z tej umowy migdzynarodowe;.

3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych w czgéci lub w calo$ci finansowanych ze
srodkow zewnetrznych, a w szczegélnosci unijnych przyznawanych na podstawie odrebnej
umowy nalezy wraz z przepisami prawa, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 stosowaé rowniez
procedury wynikajgcej z tej (takiej) umowy.

4. llekro¢ niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) ,Kierowniku Zamawiajgcego'" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Kamienska lub osobg przez niego upowazniona,

2) ,JKomisji'" - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows,

3) ,Kierowniku Referatu" - nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika Referatu,
osobg¢ na samodzielnym stanowisku,

4) ,Referatach" - nalezy przez to rozumie¢ Referaty Urzedu Miejskiego
w Kamiensku i inne jednostki rownorzedne, wchodzgce w sklad struktury
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kamiensku,

5) w»Platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumieé elektroniczne narzedzie
zlozone z moduléw do obstugi proceséw zakupowych,

6) ,,Urzedzie'" nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Kamiensku,

7) ,Ustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2021r., poz. 1129) wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

8) »,Wartosci zamoéwienia" - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg wartosé

zamowienia tj. calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku
od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

9) ,»,Wniosku" - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie
postgpowania na podstawie ustawy stanowigcy zalgeznik nr 1 do niniejszych

wytycznych,




10),,Wniosek o udzieleniec zamowienia podprogowego” — nalezy przez to
rozumie¢ wniosek o udzielenie zamowienia podprogowego stanowigcy

zalgeznik nr 3 do niniejszych wytycznych,

11),,Wykonawey'" - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje
na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamd6wienia,
zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,

12),,Wzorze/projekcie umowy" - nalezy przez to rozumie¢ istotne dla stron
postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
(projekt) umowy,

13),,0biekcie budowlanym” — nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robot
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory
moze samoistnie spelnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczng,

14),robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w zatgczniku 11
do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dzialem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie
Wspélnego Stownika Zamowienn (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z pozn. zm), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamowien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie =z wymaganiami okres$lonymi przez
Zamawiajacego,

15),uslugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami,

16),,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé
przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

17) ., Zamawiajgcym" - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kamiensk,

18) ,,Zamoéwienie podprogowe” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienia publiczne
o wartosci zamowienia ponizej 130 000 ztotych.

§2. Ogoélne zasady przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien publicznych.

. Referat podejmuje czynnosci w sprawie udzielenia zamowienia w sposob zapewniajacy

najlepszg jako$¢ dostaw, ushug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia
w ramach $rodkow, ktére moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych
efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych o ile
ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.

2. Referat nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub konkursu lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

3. Referat nie moze dzieli¢ zamoéwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
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4. Jezeli zamoOwienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane do
udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace glownego przedmiotu zamowienia.

5. Sposob przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia uzaleznia sie od
warto$ci zamowienia.

1) zamowienia o wartosci od 0,00 do 499,99 zl brutto realizowane sg pizez
pracownikow na polecenie Kierownika Zamawiajacego lub Kierownikow Referatow.

2) zamowienia o wartosci od 500,00 zt brutto do 15.000,00 zt netto realizowane sg wg
wzoru Zlecenia stanowigcego zalgcznik nr 4a, 4b lub 4c do niniejszych Wytycznych
lub na podstawie pisemnej umowy. Zlecenie/umowa winny by¢ zaakceptowane przez
Skarbnika Gminy oraz podpisane przez Kierownika Zamawiajgcego. Kopie Zlecenia
nalezy przekazaé Kierownikowi Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i
Zamowien Publicznych. Rejestr uméw prowadzony jest przez Referat Finansowo
— Ksiggowy, natomiast rejestr zlecen prowadzony jest przez Referat Inwestycji,
Ochrony Srodowiska i Zamowient Publicznych.

3) zamodwienia o wartosci od 15.000,00 zt netto do 70.000,00 zt netto realizowane s3
w oparciu o ztozony do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien
Publicznych wniosek o udzielenic zamoéwienia podprogowego, ktorego wzor
okresla zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.

4) zamowienia o wartosci od 70.000,00 zt netto do 130.000,00 netto zt realizowane sg
w oparciu o ztozony do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien
Publicznych wniosek o udzielenie zaméwienia bagatelnego, ktorego wzor okresla
zatgcznik nr 2 do niniejszych Wytycznych.

5) zamowienia o wartosci od 130.000,00 netto zt realizowane sa w oparciu o zlozony
do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowief Publicznych wniosek
o udzielenie zamowienia, ktorego wzor okresla zalgcznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych. Dla tych zamdwien stosuje si¢ przepisy ustawy.

§3. Tryb udzielania zam6wien.

1. Dla postepowan o wartosci szacunkowej przekraczajacej progi unijne podstawowymi
trybami udzielania zamoéwien sg przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony. Mozna
udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej rgki albo partnerstwa innowacyjnego
tylko w przypadkach okre$lonych w Ustawie.

2. Dla postepowan o warto$ci szacunkowej mniejszej niz progi unijne zamowienia
udzielane sg w trybie podstawowym w jednej z trzech opcji:
a) Bez negocjacji,
b) Z negocjacjami fakultatywnymi,
c) Z negocjacjami obligatoryjnymi.

lub w trybie negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki albo partnerstwa
innowacyjnego ale tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie.

3. Jezeli Kierownik Referatu wnioskuje o udzielenie zamowienia w innym trybie niz
tryb przetargu nieograniczonego, tryb przetargu ograniczonego lub tryb podstawowy
wowczas we wniosku o przeprowadzenie postgpowania podaje okolicznoécei faktyczne
i podstawe prawng wynikajgcg z Ustawy.



4. Jezeli Wniosek dotyczy przeprowadzenia postepowania w trybie zamowienia
z wolnej reki, podajgc okolicznosci faktyczne i prawne nalezy podaé takze nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy z ktorym majg by¢ prowadzone negocjacje.

5. Wnioskujgc o przeprowadzenie postgpowania w trybie negocjacji bez ogloszenia,
dodatkowo do Wniosku nalezy dolgczy¢ liste¢ Wykonawcow, ktorzy majg zostaé
zaproszeni do sktadania ofert. Liczba Wykonawcoéw nie moze by¢ mniejsza od liczby,
o ktorej mowa w Ustawie (moze by¢ wieksza). Lista musi zosta¢ podpisana przez Kierownika
Referatu.

6. Kierownik Referatu wnioskujac o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
ograniczonego z uwagli na pilng potrzebg udzielenia zamdwienia zobowigzany jest
przedstawi¢ we Wniosku uzasadnienie skrocenia terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym,

§4. Warto$¢ zamowienia,

1. Warto$¢ zamdéwienia nalezy ustali¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Ustawie ( art. 28 —
art. 36 ustawy).

2. Podstawg ustalenia Wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Referat z nalezyta
starannoscig.

3. Kwot¢ Wartosci zamowienia w walucie polskiej i euro nalezy poda¢ we Wniosku.
Do Whniosku nalezy dolgczy¢ stosowng informacje (np. notatke stuzbows,) z ktorej bedzie
wynika¢ w oparciu, o jakie dane (informacje), Referat dokonal ustalenia wartosci
zamowienia. Jezeli przedmiot zamowienia obejmuje roboty budowlane do Wniosku
nalezy dolgczyc¢, przygotowane zgodnie z przepisami Ustawy, odpowiednio:

1) kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztow rtobot budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot
budowlanych okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem  zamoOwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie  robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é
dostaw i uslug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

4. We Whiosku nalezy wskaza¢ osobg/osoby dokonujgcg ustalenia Warto$ci zamowienia
oraz wskaza¢ date w ktorej dokonano ustalenia warto$ci zamowienia.

5. Za prawidlowe ustalenie Wartosci zamowienia odpowiedzialny jest Kierownik
Referatu.

6. Przeliczenia Warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ w oparciu o $redni kurs ztotego
w stosunku do euro okreslany w obwieszczeniu Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych
(zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy).



§5. Opis przedmiotu zamobwienia.

l. Przedmiot =zamowienia nalezy opisa¢ zgodnie 2z zasadami zawartymi
w Ustawie art. 99 — art. 103 ustawy).

2. lezeli przedmiot zamowienia dotyczy:
1) robot budowlanych - nalezy w szczegolno$ci okreslic:

a) rodzaj robot budowlanych 1 ich zakres, sposéb wykonania oraz
lokalizacje robot budowlanych,

b) okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany),
termin wykonania zamowienia,

c) inne elementy konieczne do prawidlowego zrealizowania zamowienia.

2) dostaw - nalezy w szczegolnosci okresli¢ rodzaj, liczbe rzeczy, praw oraz innych
dobr objetych przedmiotem zamoéwienia, termin wykonania zamowienia, okres
gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany),

3) ustug - nalezy w szczeg6lnosci okresli¢c ich rodzaj oraz zakres (w razie
potrzeby nalezy réwniez postuzy¢ sie planami, rysunkami lub innymi
dokumentami umozliwiajgcymi jednoznacznie okreslenie rodzaju i zakresu
ustug, np. mapy sytuacyjno—wysokoéciowe), termin wykonania zamowienia,
okres gwarancji lub rekojmi za wady (jezeli jest wymagany).

3. Do Wniosku nalezy dolgczy¢ dokumenty (materialy) niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postgpowania. Dolaczone dokumenty (materialy) stanowig integralng cze$é
Whiosku.

Jezeli przedmiot zamowienia dotyczy:
1) robo6t budowlanych - do Wniosku nalezy dolgczy¢, jezeli przepisy Ustawy nie
stanowig inaczej:
a) dokumentacj¢ projektowg obejmujgca w szczegdlnoSci przedmiar
robot,
b) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot budowlanych,
c) program funkcjonalno - uzytkowy,
opracowane zgodnie z przepisami Ustawy.

2) dostaw lub wushug - wszelkie dokumenty (materialy) konieczne do
prawidlowego zrealizowania zamowienia (np. wykazy , mapy, plany, rysunki).

W/w dokumenty (materialy) nalezy dolgczy¢ w formie pisemnej i elektronicznej
(np. na plycie CD).

Formaty danych w ktorych beda zamieszczone dokumenty (materialy) przekazywane
w formie elektronicznej, musza odpowiada¢ formatom danych zapewniajgcym dostep do
zasobow informacji udostgpnianych za pomocg systemow teleinformatycznych uzywanych
do realizacji zadan publicznych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemdw teleinformatycznych.



4. Jezeli dopuszcza si¢ zlozenie oferty czeéciowej wowcezas we wniosku
o przeprowadzenie postgpowania nalezy okresli¢c czy Wykonawca moze sklada¢ oferte tylko
w odniesieniu do:

1) jednej czesci

nalezy wowczas okre$li¢ na ktorg czes¢ wykonawca moze skladac oferte,
2) jednej lub wiecej czesci

nalezy wowczas okresli¢ na ktore czes$ci wykonawea moze skladac oferte,
3) wszystkich czesci.

Referat skladajgcy wniosek o przeprowadzenie postgpowania moze zastrzec prawo do
udzielenia fgcznie okreslonych czesci lub grup czesci oraz wskaza¢ maksymalng liczbe czesci
zamoOwienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu Wykonawcy.

Jezeli Referat nie dokonal podzialu zamdéwienia na cze$ci zobowigzany jest zalaczy¢ do
wniosku o przeprowadzenie postepowania pisemne uzasadnienie niedokonania podziatu
zamowienia na czgsci.

5. Odpowiedzialno$¢ =za nalezyte opisanie przedmiotu zamowienia Spoczywa na
Referatach wnioskujgcych o przeprowadzenie postepowania.

§6. Kryteria oceny ofert i aukcja elektroniczna

1. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo kryteria jakosciowe oraz cena lub
koszt. Kryteriami jako$ciowymi moga by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszace si¢ do:

a) jakosci, w tym parametrow technicznych, wlasciwoséci estetycznych
1 funkcjonalnych takich jak dostgpnos¢ dla os6b niepelnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

b) aspektow spolecznych, w tym integracji zawodowej 1 spolecznej osob, o ktorych
mowa w Ustawie,

c) aspektow $rodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamoOwienia,

d) aspektow innowacyjnych,

e) organizacji, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia 0sob wyznaczonych do
realizacji zamoOwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania
zamowienia,

f) serwisu posprzedazowego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak
termin, sposob lub czas dostawy oraz okresu realizacji.

2. W przypadkach przewidzianych w Ustawie istnieje mozliwo$¢ skorzystania
z aukcji elektroniczne;.

3. Zgodnie z art. 246 ustawy jednostki sektora finanséw publicznych nie stosujg kryterium
ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo kryterium o wadze przekraczajgcej 60%.
Zamawiajgcy mogg zastosowac kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako
kryterium o wadze przekraczajacej 60%, jezeli okreslag w opisie przedmiotu zamoéwienia
wymagania jakoSciowe odnoszgce si¢ do co najmniej glownych elementow skladajgcych
si¢ na przedmiot zamdwienia.



§7. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych.

1. Do zawarcia i realizacji umow o zamowienie publiczne nalezy stosowac przepisy
Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

2. Wzor  (projekt) umowy o zamdwienie publiczne  sporzgdza  Referat,
wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania. Wzor umowy nalezy dolgczy¢ do
Whniosku. We Wzorze umowy nalezy uwzgledni¢ postanowienia istotne dla danego
Referatu, konieczne dla prawidlowego zrealizowania zamdwienia, takie jak np.:

1) przedmiot

2) termin wykonania,

3) sposob wykonania i odbioru,

4) informacje dot. kierownika budowy /lub robot,

5) sposob okreélenia wynagrodzenia (rodzaj wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu zamdwienia),

6) sposob rozliczen i terminy platnosci,

7) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),
8) przewidywane kary umowne i ich wysoko$¢,

9) gwarancje i/lub rekojmig¢ (jezeli jest wymagana),

10) dodatkowo umowa o roboty budowlane zawiera w szczegolnosci postanowienia
dotyczace:

a) obowigzku przedkladania przez wykonawce zamawiajgcemu projektu
umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane,
a takze projektu jej zmiany, oraz po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty
budowlane, i jej zmian

b) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajgcego zastrzezen do
projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty
budowlane, i do projektu jej zmiany lub sprzeciwu do umowy
o podwykonawstwo, ktdérej przedmiotem sg roboty budowlane, 1 do jej
zmian

c) obowigzku  przedkladania  przez = wykonawce — zamawiajgcemu
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem kopii zawartych umow
o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich
zmian,

d) zasad  zaplaty wynagrodzenia ~ wykonawcy, uwarunkowanej
przedstawieniem przez niego dowodow potwierdzajgcych zaplate
wymagalnego  wynagrodzenia  podwykonawcy  lub  dalszemu
podwykonawcy

e) terminu zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub  dalszemu
podwykonawcy,

f) zasad zawierania uméw o  podwykonawstwo z  dalszymi
podwykonawcami,

g) wysokosci kar umownych, z tytutu:

e braku zaplaty lub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

7



o nieprzedlozenia  do  zaakceptowania  projektu  umowy
o podwykonawstwo, ktore) przedmiotem sg roboty budowlane, lub
projektu jej zmiany

e nieprzedlozenia poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginalem kopii
umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany,

e braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu
zaplaty

3. Umowy w sprawie zamowien publicznych musza byé zaakceptowane pod
wzgledem formalno i prawnym przez radce prawnego. Powyisze uzewnetrznia sig
parafg i pieczecig radcy prawnego na Wzorze umowy.

4. Umowy o zamdwienia publiczne wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy odrgbne wymagajg formy szczegdlne;.

5. Umowg¢ o zamowienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony,
z zastrzezeniem przepisow zawartych w Ustawie.

6. Zakazuje si¢ zmian postanowien umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania w oparciu o przepisy Ustawy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z okoliczno$ci
upowazniajgca do zmiany umowy, wskazana w Ustawie.

7. Umowa podlega uniewaznieniu, mig¢dzy innymi, w sytuacjach okre$lonych
w przepisach Ustawy.

8. Jezeli zmiana umowy dotyczy terminu wykonania zamowienia, a w umowie
przewidziano zabezpieczenie nalezytego jej wykonania wowcezas, taka zmiana winna wigzac
si¢ ze zmiang terminu trwania zabezpieczania.

§8. Przeprowadzenie post¢powania

1. Przeprowadzenie postepowania nastepuje kazdorazowo po uprzednim przekazaniu
Whiosku przez Kierownika Referatu do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zamo6wien Publicznych (dalej RIOSZP). Wymog ztozenia Wniosku nie dotyczy postepowan
przeprowadzanych z inicjatywy RIOSZP, jednakie RIOSZP zobowigzany jest przed
wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia dysponowa¢ dokumentami wskazanymi
jako zataczniki w ust. 3.

2. Wzor Whniosku o przeprowadzenie postgpowania o wartoéci szacunkowej powyzej
130.000,00 zt netto stanowi Zalgeznik nr 1.

3. Wniosek winien zosta¢ wypelniony zgodnie ze wzorem oraz zawiera¢ niezbedne
dokumenty (materialy), o ktorych mowa w niniejszych wytycznych. W szczegdlno$ci do
whniosku nalezy dolaczyc¢:

1) Wzor umowy zaakceptowany pod wzgledem formalno - prawnym przez radce
prawnego;

2) Informacje nt. kwoty brutto jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy;

3) Jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy robot budowlanych:
a) kosztorys imwestorski i przedmiar robdt, specyfikacj¢ techniczng wykonania
1 odbioru robot budowlanych,

b) dokumentacje projektowa,



4) inne materialy istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

4. We Wniosku nalezy poda¢ informacje czy postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego zostanie uniewaznione, jezeli §rodki publiczne, ktore Zamawiajgcy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie cato$ci lub czesci zamowienia, nie zostalty mu przyznane.

5. Referat we wniosku winien wskaza¢ czy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaliczek na
poczet wykonania zamowienia stosownie do art. 420 Ustawy.

6. Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwiefi Publicznych bada czy
Wniosek odpowiada wymogom  formalno -  prawnym. Jezeli Wniosek nie
odpowiada wymogom formalno - prawnym Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych zwraca wniosek Kierownikowi Referatu celem uzupelnienia lub
dokonania korekty.

7. Komisja Przetargowa dokonuje czynno$ci okre$lonych w Regulaminie Komisji
Przetargowej oraz przedstawia je do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. Tryb
pracy komisji okre$la regulamin pracy komisji przetargowe;.

8. Termin na przygotowanie dokumentow zwigzanych z postepowaniem przez Komisje
wynosi do 14 dni od dnia przekazania kompletnego wniosku o przeprowadzenie
postepowania. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
wydtuzony.

9. Referat kierujgcy Wniosek udziela Komisji, na jej wniosek, wyjasnien dotyczgcych
przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci udziela wyjasnien w przypadku zwrdcenia sig
przez Wykonawce z zapytaniem o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia a tre$¢ zapytania dotyczy zakresu dziatania Referatu.

10. Po podpisaniu umowy (udzieleniu zaméwienia) z wybranym Wykonawca
Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska 1 Zamodwien Publiczaych przekazuje kopig
podpisanej umowy i inne niezbedne dokumenty do Referatu, ktory sktadal Wniosek.

I1. Jezeli postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zostalo uniewaznione
Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych przekazuje do Referatu
sktadajgcego Wniosek informacje o uniewaznieniu postepowania.

12. W przypadku, gdy wykonawca wniosl wadium w formie pienigznej zwrot wadium
nastgpuje na zasadach 1 w terminach okre§lonych w Ustawie. W tym celu Referatu
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowiehi Publicznych zwraca sie do Referatu
Finansowo - Ksiggowego z Wnioskiem o zwrot wadium.

13. Jezeli przy realizacji zamowienia przewidziano zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po przedlozeniu
przez Wykonawce dowodu wptlaty zabezpieczenia na wskazany w postepowaniu rachunek
bankowy zwraca si¢ z wnioskiem do Referatu Finansowo - Ksiggowego o ulokowanie
zabezpieczenia na oprocentowanym rachunku bankowym (dotyczy formy pienieinej)
wskazujac czas na jaki ma zosta¢ ulokowane zabezpieczenie.

14. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie innej niz pieniezna (np. gwarancja
bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa) Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska
1 Zamowien Publicznych przekazuje stosowne dokumenty do Referatu Finansowo —
Ksiggowego.

15. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje na zasadach i w terminach okreslonych w Ustawie.
Dyspozycje co do terminu i wysokosci zwrotu zabezpieczenia podejmuje Referat sktadajgcy
Whiosek o przeprowadzenie postepowania.

16. Odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ zamdwienia i jego rozliczenie spoczywa na
Referatach merytorycznych wnioskujgcych o przeprowadzenie postgpowania.



§9. Planowanie zamo6wien oraz sprawozdawczosc.

1. Kierownicy Referatoéw nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyj¢cia budzetu lub
planu finansowego przez uprawniony organ, sporzadzaja plany postgpowan o udzielenie
zamowien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz przekazujg je
Kierownikowi Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowien Publicznych. Plany
postepowan muszg zawiera¢ informacje wskazane w art. 23 ust. 3 Ustawy.

2. Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamowieniach. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzgdu
Zamowien Publicznych na zasadach i w terminach przewidzianych w Ustawie.

§10. Udzielanie zaméwien o wartoSci szacunkowej ponizej progu, od ktorego
uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy.

1. Nie stosuje si¢ przepisow Ustawy do udzielania zamdéwien o warto$ci zamowienia
ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania. Do umoéw zawieranych
w sprawach o zamoéwienia publiczne o wartoéci ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest
obowigzek stosowania Ustawy, stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Przy ich udzielaniu nalezy jednak pamigtac, iz zgodnie z przepisami o finansach
publicznych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod 1 $rodkéw stuzgcych osiggnigciu zatozonych
celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
3) w wysokodci i terminach wynikajgcych z weze$niej zaciggnietych zobowigzan.

3. Przedmiot zamowienia i jego szacunkowa wartoé¢ nalezy kazdorazowo prawidlowo
okreslic zgodnie z zasadami Ustawy. Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonuje sig¢
w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro okreslanego w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy).

4. Za podstawe ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwien mozna przyjac
w szczegllnosci: oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy
ofertowe, oferty uzyskane drogg elektroniczng, informacje zebrane na podstawie
wlasnego badania rynku. Z powyzszych czynnosci sporzadza si¢ odpowiedni
dokument (np. notatka shuzbowa).

5. Zamowienia publiczne ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowigzek
stosowania przepisow Ustawy regulowane sg w ukladzie wskazanym w § 2 ust. 5 niniejszych
Wytycznych.

6. W przypadku zamowien dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych, dla ktérych wytyczne
dotyczace zakupu robot budowlanych, ustug lub dostaw zostaly okreslone w umowie o dofinansowaniu,
zakup rob6t budowlanych, ustug lub dostaw jest dokonywany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
wumowie o przyznaniu dofinansowania.

7. Zamowienia jednorazowe o wartosci szacunkowej powyzej 500,00 2zt brutto
do 15.000,00 zt netto realizowane sg wg wzoru zlecenia stanowigcego zalgeznik nr 4a, 4b, 4c¢ do
niniejszych Wytycznych lub na podstawie pisemnej umowy. Zlecenie/umowa winny byc
zaakeeptowane przez Skarbnika Gminy oraz podpisane przez Kierownika Zamawiajgcego.

8. Udzielajgc zamowienia o wartosci szacunkowej od 15.000,00 zt netto do 70.000,00 zt netto Kazdy
Referat zobowigzany jest do zlozenia Wniosku o udzielenie zamowienia podprogowego do Referatu
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych (dalej RIOSZP). Wymog zlozenia
Whiosku nie dotyczy postepowan przeprowadzanych z inicjatywy RIOSZP. Whniosek

10



o udzielenie zamdéwienia podprogowego winien zawierac w szczegoInos¢é nastepujace informacje:

y
2)
3)

4)

3)
6)

7
8)
9)

Okreslenie rodzaju zamowienia (roboty budowlane, ushugi, dostawy),
Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia bez podatku VAT,

Opis przedmiotu zamowienia wraz z podaniem kodu okreslonego we Wspdlnym
Slowniku Zamowien (dostepny na www.uzp.gov.pl).

Informacje nt. mozliwoéci zlozenia oferty czesciowej (jesli Referat dopuszeza skladnie ofert
czesciowych winien szczegdlowo okreslic kazdg z czesci oraz wskaza¢ na ile czesci
Wykonawca moze zlozy¢ oferte tj. na jedng czesé lub kilka czesci lub wszystkie czesci
zamowienia),

Termin wykonania zamdowienia,

Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie catoéci przedmiotu zamowienia, termin
wykonania, okres gwarancji, do$wiadczenie tj. liczba udokumentowanych zamowien
wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi) lub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej 1 prawidtowo ukoniczonych (roboty budowlane), potencjat techniczny (posiadanie
kadry o okreslonych uprawnieniach Iub posiadanie sprzetu), rozwdj lokalnego rynku pracy
tj. liczba zatrudnianych przez Wykonawce mieszkancow Gminy),

Okres gwarancji i/lub rekojmi (jesli jest wymagany),

Warunki platnosci,

Liste proponowanych Wykonawcow, do ktorych skierowane zostanie zaproszenie do ztozenia
oferty (lista ta winna zawiera¢ minimum 3 Wykonawcoéw zdolnych zrealizowa¢ dane
zamowienie)

lub informacje, ze zaproszenie winno by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikow
Platformy zakupowe;.

lub informacjg, Ze zaproszenie winno zosta¢ opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgeego hitps:/bip kamiensk.com.pl (zakladka Zaméwienia publiczne),

10) Warunki, ktére musi spelni¢ Wykonawca zaproszony do zlozenia oferty np:

e posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci (koncesja, zezwolenie,
licencja),

e posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbgdnych do realizacji zaméwienia (rodzaj,
ilo$¢ i wartos¢ zamowien wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi) lub
wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo ukoficzonych
(roboty budowlane),

e dysponowanie potencjalem technicznym (rodzaj, parametry techniczne i ilosé
sprzetu, urzgdzen technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia (wymagane kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, do$wiadczenie,
wyksztalcenie)

11) Informacje nt. wspdtinansowania zaméwienia ze $rodkow zewnetrznych, w tym $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej)

Do w/w Whiosku o udzielenie zamowienia podprogowego nalezy zataczy¢ informacje nt, kwoty jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy,
wzor (projekt) umowy zaparafowany przez Radce Prawnego oraz inne dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia postepowania np. dokumentacja projektowa, przedmiar robot (w przypadku RIOSZP,
ktory nie sklada wniosku o udzielenie zamoéwienia podprogowego pozostalymi dokumentami
wskazanymi w zdaniu pierwszym musi dysponowa¢ RIOSZP przed wszczeeiem  postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego).
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Wzor Whiosku o udzielenie zamdwienia podprogowego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszych
wytycznych.

9. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych po otrzymaniu
kompletnego wniosku o udzielenie zamoéwienia podprogowego:

1) Sporzgdza projekt zaproszenia do sktadnia ofert.

2) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego projekt zaproszenia do skladania ofert wraz
z informacja o sposobie upublicznienia zaproszenia {j. zaproszenie skierowane do minimum
3 Wykonawcow zdolnych zrealizowaé dane zamowienie, zaproszenie dostepne dla wszystkich
uzytkownikow Platformy zakupowej, zaproszenie opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego,

3) Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego projektu zaproszenia do skladania ofert
upublicznia zaproszenie do skladania ofert w sposob wskazany w informacji, o ktérej mowa
w pkt. 2). Termin wyznaczony na sktadanie ofert nie moze by¢ kr6tszy niz 2 dni robocze.

4) Oferta ztozona po terminie wyznaczonym na skiadanie ofert pozostaje bez rozpatrzenia.

5) Dokonuje oceny ztozonych ofert pod wzgledem formalnym. W przypadku brakow
formalnych jednokrotnie wzywa Wykonawcow do ich uzupelnienia.

6) Sporzadza ranking punktowy zlozonych ofert zgodnie z kryteriami oceny okreslonymi
w Zaproszeniu do zlozenia oferty.

7) Oferta, ktorej przyznano najwyzsza liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert
podlega ocenie merytorycznej, a w przypadku gdy zawiera braki merytoryczne
podlega jednokrotnemu uzupelnieniu.

8) W przypadku gdy jedynym kryterium oceny ofert byla cena oraz zlozono oferty
o takiej samej cenie, wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w okre$lonym terminie ofert dodatkowych.

9) Przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycjec wyboru oferly na podstawie
przeprowadzonej oceny ofert lub uniewaznienia postepowania. '

10) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania przez
Kierownika Zamawiajacego, informuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyniku
postepowania.

11) Sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego postepowania.

12) Sporzadza pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia. Umowa ta wymaga
parafowania przez Radcg Prawnego oraz Skarbnika Gminy. Kserokopie zawartej umowy
przekazuje do Referatu, ktory ztozyl Wniosek o udzielenie zamowienia podprogowego.

10. Udzielajgc zamowienia o wartosei szacunkowej od 70.000,00 zl netto do 130.000,00 zt netto
Kazdy Referat zobowigzany jest do zlozenia Whiosku o udzielenie zamoéwienia bagatelnego
do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych (dalej RIOSZP).
Wymog ztozenia Wniosku nie dotyczy postepowan przeprowadzanych z inicjatywy RIOSZP.
Whiosek o udzielenie zamdwienia bagatelnego winien zawiera¢ informacje okreslone w ust. 8 pkt. 1-8
i 10-11 ninigjszego paragrafu. Wszczecie takiego postgpowania nastepuje w drodze ogloszenia
opublikowanego na stronie internetowej Zamawiajgcego hitps:/bip kamiensk.com.pl  (zakladka
Zamdwienia publiczne).

Do w/w Whniosku o udzielenie zamowienia bagatelnego nalezy zalgczyé informacje nt, kwoty jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje zamowienia potwierdzong przez Skarbnika Gminy,
wzor (projekt) umowy zaparafowany przez Radcg Prawnego oraz inne dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia postepowania np. dokumentacja projektowa, przedmiar robot (w przypadku RIOSZP,
ktory nie sklada wniosku o udzielenie zaméwienia bagatelnego pozostatymi dokumentami wskazanymi
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w zdaniu

pierwszym musi dysponowaé RIOSZP przed wszczeciem postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego).

Wzor Whiosku o udzielenie zamowienia podprogowego stanowi zalgezmik nr 2 do niniejszych
wytycznych.

11. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwieh Publicznych po otrizymaniu
kompletnego wniosku o udzielenie zamoéwienia bagatelnego:

1) Sporzgdza projekt zaproszenia do skladnia ofert.

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

Przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt zaproszenia do skladania ofert,

Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego projektu zaproszenia do skladania ofert
upublicznia zaproszenie do sktadania ofert w drodze ogloszenia opublikowanego na stronie
internetowej Zamawiajgcego hitps:/bip kamiensk.com.pl (zakladka Zamowienia publiczne).

Termin wyznaczony na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.
Oferta ztozona po terminie wyznaczonym na skladanie ofert pozostaje bez rozpatrzenia.

Dokonuje oceny zlozonych ofert pod wzgledem formalnym. W przypadku brakow
formalnych jednokrotnie wzywa Wykonawcdow do ich uzupelnienia.

Sporzgdza ranking punktowy zlozonych ofert zgodnie z kryteriami oceny okreslonymi
w Zaproszeniu do zlozenia oferty.

Oferta, ktorej przyznano najwyzsza liczbe punktow w kryteriach oceny ofert
podlega ocenie merytorycznej, a w przypadku gdy zawiera braki merytoryczne
podlega jednokrotnemu uzupelnieniu.

W przypadku gdy jedynym kryterium oceny ofert byla cena oraz ztozono oferty
o takiej samej cenie wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty na podstawic
przeprowadzonej oceny ofert lub uniewaznienia postepowania.

10) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania przez

Kierownika Zamawiajgcego, informuje Wykonawcdw, kiorzy zlozyli oferty o wyniku
postepowania,

11) Sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego postepowania.

12) Sporzadza pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia. Umowa ta wymaga

parafowania przez Radce Prawnego oraz Skarbnika Gminy. Kserokopi¢ zawartej umowy
przekazuje do Referatu, ktory zlozyt Wniosek o udzielenie zaméwienia podprogowego.

12. Zasad okreslonych w § 10 ust. 8 i 10 ninigjszych wytycznych mozna nie stosowac do zaméwien
o wartosci szacunkowej do 130.000,00 zt netto obejmujgeych:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)
9)

Oplaty publiczne t. oplaty za ustugi i oplaty za czynnodci urzgdowe,

Wydatki realizowane przez ZFSS,

Szkolenia pracownikéw, zakup ustug doradczych oraz zakup ustug audytu wewngtrznego,
Zakup systemu obstugi prawnej Urzedu,

Zakupu oprogramowania oraz serwisu oprogramowania dla Urzedu (np. podatki, place,
ksiggowosc),

Zakup ustug z zakresu profilaktyki i ochrony zdrowia,
Zakup ustug artystycznych,

Zakup ushug nadzoru inwestorskiego,

Zakup ushig bankowych,
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10) Zakup ustug ubezpieczeniowych,
11) Jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez
jednego Wykonawce:
e z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
e z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,

e jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepeze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamdowienia.

13. Kierownik Zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od

stosowania zasad okreslonych w § 10 ust. 8, ust. 101 ust. 12 niniejszych wytycznych.

14. Dokumentacja zaméwiefi podprogowych oraz bagatelnych przechowywana jest

w Referacie Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamoéwien Publicznych. Referat ten
zobowigzany jest do prowadzenia rejestru realizowanych zamowiefi podprogowych oraz
bagatelnych, zawierajgcego co najmniej: numer umowy lub zamdOwienia, nazwe i adres
Wykonawcy, kwote wynagrodzenia, dat¢ zawarcia umowy lub date zamowienia oraz termin
wykonania.

§11. Realizacja zamowienia publicznego

L.
2.

Nadzor nad prawidtowg realizacjg zamdowienia prowadzony jest przez Referat.

Kierownik Referatu jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z Ustawg (jezeli zgdano
whniesienia zabezpieczenia).

W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Kierownik Referatu
zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ do Referatu ds. Zaméwien Publicznych kazdy
zawarty z Wykonawca aneks w ramach realizacji danego zaméwienia. Aneks musi
zawiera¢ podstawe prawng zgodng z Ustawa. Jezeli aneks sporzgdzono na podstawie
art. 455 ust. 1 pkt. 3 1 4 ustawy wraz z ancksem Kierownik Referatu przekazuje
informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o zmianie umowy - uzasadnienie
zawarcia aneksu.

Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowiefi Publicznych zamieszcza
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy, w przypadkach, o ktorych mowa
w art. 455 ust.1 pkt.3 14 Ustawy.

Zakres informacji wymaganych od Kierownika Referatu do sporzgdzenia ogloszenia
0 zmianie umowy stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych.

§ 12. Wykonanie umowy

1.

Raport z realizacji zamowienia, o ktérym mowa w art. 446 Ustawy, Kierownik Referatu
sporzadza w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
warto$ci ceny ofertowej;
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3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane, o wartosci rownej
lub przekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowartosé kwoty dla roboét
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro,

b) 30 dni, w przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz wyrazona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000
euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w caloéci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w cato$ci lub czgsci.

2. Raport zawiera co najmnie;:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamdwienia, oraz
poréwnanie jej z kwotg wynikajgca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng
calkowitg, podang w ofercie, albo maksymalng warto$cig nominalng
zobowigzania zamawiajacego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméwien lub
okre$lenia przedmiofu zamowienia z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych.

3. Kierownik Referatu sporzadza raport z realizacji zamowienia w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.

4. Raport z realizacji zamowienia zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego
przechowywany jest u Kierownika Referatu realizujgcego zamdowienie.

5. Ogloszenie o wykonaniu umowy o ktérym mowa w art. 448 Ustawy - Kierownik
Referatu zobowigzany jest przekaza¢ w terminie 15 dni od wykonania umowy
do Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zamowien Publicznych informacje
niezb¢dne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy. Zakres informacji
wymaganych od Referatu do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy stanowi
zalgcznik nr 6 do niniejszych Wytycznych.

6. Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych w terminie 30 dni od
wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy.

BURMISTRZ

Pantorvskr

Bogdan




Zalacznik nr 1
do Wytycznych

-WZOR-

Nr wniosku nadany przez

Fiecar: Refontt, Endk pisma Kierownika Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska

i Zamowien Publicznych

WNIOSEK

o przeprowadzenie postepowania
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwiei publicznych
(nalezy wypelni¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych)

I. Przedmiot zamoéwienia.

I.1)Wniosek dotyczy
Zamowienia publicznego [ Zamdwienia na uslugi spoleczne i inne szczegélne ushugi [

Zawarcia umowy ramowej ||

L.2)Zamdwienie publiczne bylo ujete w planie postepowan o udzielenie zamowien

TAK [ ] NIE[ |

L.3) Rodzaj zaméwienia oraz miejsce wykonania rob6t budowlanych, realizacji dostaw lub $wiadczenia uslug
(Wybrac wylqcznie jedng kategorig — roboty budowlane, dostawy Iub ustigi)

a) Roboty budowlane ] b) Dostawy | ¢) Uslugi ]
Wykonanie []| Kupno []| Kategoria uslug; ] RO
Zaprojektowanie i wykonanie [] | Dzerzawa ]

Realizacja obiektu budowlanego za [_] | Najem ]

pomocg dowolnych $rodkow, Tsaii ]

zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez zamawiajgcego Inne ]

Gléwne miejsce lub lokalizacja robot Glowne miejsce realizacji dostawy Glowne miejsce swiadczenia uslug
budowlanych

* - niepotrzebne skresli¢ Stronalz9



L4) Informacje na temat umowy ramowej (fezeli dotyczy)

Umowa ramowa z kilkoma wykonawcami [] Umowa ramowa z jednym wykonawcg ]

Maksymalna liczba
wykonawcow planowanej umowy ramowej

Czas trwania umowy ramowej: Okres w latach: ... lub-wmiesiacach! .

Uzasadnienie dla umowy ramowej, ktorej czas rwania przekracza okres czterech lat:

1.6) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art, 214 ust., 1 pkt 7 albo pkt. 8 ustawy
TAK [] NIE[ |

Olkre$lenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostang udzielone zamdéwienia o ktérych
mowa w art, 214 ust. 1 pkt 7 albo pkt 8, a w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy réwniez
uzasadnienie

1. 7) WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Slownik gléwny

Glowny przedmiot HEERENEEE

* - niepotrzebne skresli¢ Strona2 z 9




Dodatkowe przedmioty HREREREEE
I I e
L I I e

I. 8) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czesciowej (w przypadiu odmiennych dia poszezegolnych czesci zamdwienia postanowien
dotyczqcych czasu trwania zamowienia lub terminu wykonania lub kryteriow oceny ofert nalezy wypelnié zalgeznik B)

TAK [ ] liczba czesei ..ovuvunnne NIE[ |

Jezeli NIE nalezy wskaza¢ powody niedokonania podziatlu zamdwienia na czesci
Jezeli TAK nalezy okreslic czy oferty sklada¢ w odniesieniu do: (zaznaczyé tylio jedno pole)

tylko jednej czesci ] Maksymalnej liczby czesci ] wszystkich czesci ]

wskazaé, kiorej czesci: ... Wskazaé liczhe cze$ci: ...

Referat zastrzega prawo do udzielenia tgcznie nastepujacych czesci lub grup czesei ...............
Maksymalna liczba czgéci zamowienia, na ktdre moze zostaé udzielone zamowienie jednemu Wykonawey ...

1. 9) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej TAK [] NIE[ ]

1.10) OKRES, W KTORYM REALIZOWANE BEDZIE ZAMOWIENIE

Okres w miesigcach: [ [ | /b dwiach:[ [ [ |

lub
datarozpoczecia| | W | W | | [ | (dd/mm/rrve) lub zakotczenia [ T Y T W T [ 1| (dd/mm/rrrr)

II. Warto$¢ zamowienia /Jumowy ramowej / dynamicznego systemu zakupéw/*

II.1) Warto$¢ zamowienia /umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow/* ustalona zostata na kwote
..................................... zt netto, co w oparciu o $redni kurs ztotego do euro okreSlony w obwieszczeniu Prezesa
Urzgdu Zamoéwien Publicznych z dnia 11 stycznia 2021r, gdzie 1 euro = 4,2693 PLN stanowi rownowartodé

IL.2) Warto§¢ zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy (jezeli dotyczy)

..................................... zl netto, co w oparciu o $redni kurs zfotego do euro okre§lony w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 3 grudnia 2021r, gdzie 1 euro = 4,4536 PLN stanowi rownowarto$é

* - niepotrzebne skreslié Strona3z9




I1.3) Eaczna wartos¢ zamowienia

Lgczna warlosc:

NETTO: hcsssvmnmassasssms PLN T —— EURO
BRUTTO: oo PLN |
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ...../....../........ (dd/mm/rrrr) na podstawie

Osoba / osoby™® dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia (podac imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe, telefon
kontaltowy):

II. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM i TECHNICZNYM

I11.1) Informacja na temat wadium (jezeli dotyczy). Jezeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych lub udziela sie
zamoOwienia w czesciach okregla sie kwote wadium dla kazdej z czgsci.
Wymagane wadium:  TAK [_| NIE[ |

Wadium Wynosi cueseeesssesessssssensnnsss PLN, CO stanowi .......... % wartosci zamowienia.

Jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert czgSciowych lub udziela si¢ zamowienia w czesciach okresla sie kwote wadium
dla kazdej z czescei:

Czest It

Wadium wWynosi ceeesses PLN, co stanowi ............... % warto$ci zamoOwienia.
Czesé ....:

Wadium Wynosi s PLN, co stanowi ............... % warto$ci zamowienia,

111.2) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia

TAK [_] NIE[ ]

II1.3) Informacja na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia (jezeli dotyezy)
Wymagane zabezpieczenie:  TAK || NIE[ ]
Wymaga sie zabezpieczenia w wysoKoSCi ..eeeuenen. % :
[] do ceny catkowitej podanej w ofercie * , albo

[ ] do maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy jezeli
w_ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe*

111.4) Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

1) Zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarezym

Okreslenie warunkdw

* - niepotrzebne skresli¢ Strona4 z 9




2) Uprawnienia do prowadzenia okreflonej dzialalnoéci gospodarczej Iub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow

Okreélenie warunkow

3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkow

4) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow

Referat wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
imion i nazwisk osob wykonujacych czynnosci przy realizacji zamowienia wraz z informacja o kwalifikacjach
zawodowych lub doswiadczeniu tych osob

TAK [_] NIE[ |

111L.5) Podstawy wykluczenia
Referat przewiduje wykluezenie wykonawey na podstawie art. 109 ustawy
TAK [_] NIE[ |

Referat przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia — art. 109 ust. 1 pkt ....... (nalezy wypelnic
w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

111.6) Wykaz o$wiadczen skladanych przez wykonmawce w celu wsiepnego potwierdzenia, Ze nie podlega on
wykluczenin oraz spelmia warunki udzialu w postgpowaniu oraz spelnia kryteria selekeji

[ ] o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spefnianiu warunkéw udziatln w postepowaniu

[] o$wiadczenie o spetnianiu kryteriow selekcji

ML.7) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w postgpowaniu na wezwanie
zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 1 ustawy

[ ] dokumentu potwierdzajacego, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych,
prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed jego zlozeniem

1I1.8) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawce w postgpowaniu na wezwanie
zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy

[ ] zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej

W przypadku zamowiefi na ushugi, w celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, zamawiajacy zada:

[ ] odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub potwierdzenia wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli
ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania;

[ ] dokumentu potwierdzajacego status cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne
do $wiadczenia okre§lonych ustug w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

* . niepotrzebne skresli¢ Strona 5z 9



1IL9) Wykaz ofwiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawc¢ w post¢powanin na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 ustawy

[ ] sprawozdanie finansowe albo jego czesé, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest przepisami
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme
audytorska zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez odpowiednio ze sprawozdaniem z badania sprawozdania
finansowego, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentow okreslajgeych w szezegolnosei przychody oraz aktywa i zobowigzania - za okres nie dluzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy - za ten okres;

[ ] oswiadczenie wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie wykonawcy w obszarze
objetym zamowieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - za ten okres

[ ] informacja banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajaca wysoko§é posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytows wykonawey, w okresie nie wezesniejszym niz 3 miesigce przed jej
zlozeniem

[ ] dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia.

IIL.10) Wykaz oéwiadczen lub dokumentéw skladanych przez wykonawece w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy

[ ] wykaz robét budowlanych wykonanych nie wezeéniej niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
podmiotéw, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te roboty
budowlane zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego roboty budowlane zostaly wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne odpowiednie dokumenty

[] wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku éwiadczen powtarzajacych sie lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych dostawy lub ustugi zostaly
wykonane lub sy wykonywane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub uslugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o§wiadczenie wykonawey, w przypadku $wiadczen powtarzajgeych sie lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy

[ ] wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doéwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami

[] opis urzadzen technicznych oraz érodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych przez wykonawce w celu
zapewnienia jakoéci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego wykonawcy

[ ] wykaz systemow zarzadzania fancuchem dostaw i $ledzenia tancucha dostaw, ktore wykonawca bedzie mogt
zastosowa¢ w celu wykonania zamowienia publicznego

[] oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnoéci produkeyjnych lub zdolnosci
technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostgpnych mu $rodkéw naukowych i badawczych, jak
rowniez $rodkéw kontroli jakosci, z ktorych wykonawca bedzie korzystaé - w przypadku gdy przedmiot zamowienia
obejmuje produkty lub ushugi o ztozonym charakterze lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w odniesieniu
do produktéw lub ustug o szczegolnym przeznaczeniu

o$wiadczenie na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawe
WyCch wy Y Iy ] WY Y

* - niepotrzebne skresli¢ Strona 6 z9



[ | wykaz érodkéw zarzadzania érodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mogl zastosowaé w celu wykonania
zamowienia publicznego

[ ] oswiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci kadry
kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy - w tym okresie

| ] wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzei technicznych dostepnych wykonawey w celu wykonania
zamoéwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami

w przypadku dostarczania produktow:

[] probki, opisy Iub fotografie dostarczanych produktéw, ktorych autentyczno$é musi zostaé poswiadczona przez
wykonawce na zadanie zamawiajgcego

[ ] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakoéci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym

[ ] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem spefniania przez wykonawce
okreslonych norm zarzadzania jakoscig, w tym dostgpnosci dla osob niepelnosprawnych, jezeli zamawiajacy
odwoluje si¢ do systemow zarzadzania jako$cia opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz
certyfikowanych przez akredytowane jednostki

[ ] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem spelnienia przez wykonawce wymogow
okreslonych systemow lub norm zarzadzania Srodowiskowego, jezeli zamawiajgcy odwoluje sig do systemu
ekozarzadzania i audytu, o ktorym mowa w rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009
z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzgdzania i audytu we
Wspolnocie (EMAS), uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE
i 2006/193/WE (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 1, z p6Zn. zm.), lub do innych norm =zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych oraz certyfikowanych
przez akredytowane jednostki.

1V. Procedura

1V.1) Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienia o wartosci powyzej progu unijnego Zamowienia o wartosci poniZej progu unijnego
Przetarg nieograniczony Tryb podstawowy wariant;

Przetarg ograniczony 1] 2[1] 3]

Negocjacje z ogloszeniem Partnerstwo innowacyjne []

[

Dialog konkurencyjny Negocjacje bez ogloszenia

Partnerstwo innowacyjne Zamowienie z wolnej reki []

Zamowienie z wolnej reki

OO0 oooo

Negocjacje bez ogtoszenia

1V.2) Jezeli planowane jest udzielenie zamowicnia w innym trybie niz tryb przetargu nieograniczonego lub tryb przetargu
ograniczonego nalezy poda¢ okolicznosei faktyczne i podstawe prawng wynikajgca z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych

* - niepotrzebne skreslié Strona7z9



IV.3) Uzasadnienie skrocenia terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym (jezeli
dotyezy):

1V.4) Przewidywana liczba wykonaweow, ktérzy zostang zaproszeni do udzialu w postepowaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny)

Liczba wykonawcow: ...............

V. Kryteria oceny ofert.

Kryteria Znaczenie
L Lo %
Bl vmmonanosain s s b A R o SR S G S %
V.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna TAK D NIE D

VL Informacje uzupelniajgce

VI.1) Czy zam 6wienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze §rodkow Unii Europejskiej
TAK [_] NIE [ ]

Informacje dodatkowe dotyczace finansowania projektu / programu ze §rodkéw Unii Europejskiej:

VI1.2) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania
$rodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy
udzielonej przez paistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy
by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czegsci zamowienia

TAK [_] NIE[ ]

VL3) Kwota, jaka Referat zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia (Jezeli dopuszcza sig skladanie ofert
czgsciowych lub udziela sig zamowienia w czgsciach okresla sie kwote brutio dla kazdej z czesci).

Referat zamierza przeznaczy¢ zgodnie z planem finansowym Kwote ..ewssereesesssens weeenZh brutto na sfinansowanie
w/w zamdwienia.

V1.4) Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy)

* - niepotrzebne skresli¢ Strona 8 z9




VL.5) Informacje dotyczgce podwykonawstwa w zakresie wymaganym postanowieniami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r,
— Prawo zamoéwien publicznych (fezeli dotyczy)

W tyn:

a) informacje o obowigzkn osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czgécl zamowienia, jezeli referat dokonuje takiego
zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy prawo zamowien publicznych

b) w przypadku zamowien na roboty budowlane:

- wymagania dotyczgce umowy o podwykonawstwo, kiorej przedmiotem sg roboty budowlane, ktérych nicspelnieni spowoduje
zgloszenic przez zamawiajgcego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli Referat okresla takie wymagania

- informacje o umowach o podwykonawstwo, kitorych przedmiotem sg dostawy lub uslugi, ktore z uwagi na wartosé lub przedmiot
tych dostaw lub uslug, nie podlegaja obowigzkowi przedkladania zamawiajacemu, jezeli Referat okresla takie informacje

¢) procentowy wartos¢ ostatniej czgsci wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie zaméwicnia na roboty budowlane, jezeli
Referat okresla takg wartos¢ zgodnie z art. 143a ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Oswiadczam, ze wyze] wymieniona osoba posiada odpowiednie do charakteru i zakresu
zamawianych robot budowlanych / ustug / dostaw * potwierdzone przygotowanie zawodowe.

Wyznaczona osoba upowazniona jest na etapie przygotowania postepowania do wspoipracy
Referatem Inwestycji i Zamowien Publicznych w zakresie ustalania i przygotowywania tresci
materialdéw niezbednych do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

Integralnym zalacznikiem niniejszego wniosku jest:

Lp. | Nazwa dokumentu Numer zalgcznika
L\ Wzor umowy Zatacznik nr ...
2. | Informacja nt. kwoty brutto jakg Zamawiajgey zamierza przeznaczyc na ;
: . N ; ¢ : : Zalacznik nr ...
sfinansowanie zamowienia potwierdzona przez Skarbnika Gniny
3. Zatacznik nr .....
4, Zatacznik nr ...
g, Zatgcznik nr ...
miejsce i data Kierownik Referatu
Whlyneto:
miejsce i data Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska

1 Zamowien Publicznych

* - piepotrzebne skresli¢ Strona 929




Zalgeznik Nr 2 do Wytycznych

- WZOR -
(migjscowosc)

ZOHK SPTAWE susmommnanmianig

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA BAGATELNEGO
O wartosci szacunkowej od 70.000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto

1. Okreslenie rodzaju zamowienia (roboty budowlane, ustugi, dostawy *)
2. Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia bez podatku VAT

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala ustalona na kwotg ..........................o zl brutto,
........................ 7l netto co w oparciu o S$redni kurs zlotego do euro okreslony
w obwieszczeniu Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy)
z dnia 3 grudnia 2021r, gdzie 1 euro = 4,4536 PLN stanowi rownowarto$é
euro. Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonano na podstawie
. ovv .. (np. kosztorysu inwestorskiego, notatki stuzbowej).

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia. .. ..............................
3. Opis przedmiotu zamowienia :

Kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (dostepny na www.uzp.gov.pl)

4. Informacja nt. mozliwoéci zlozenia oferty czesciowej (jesli Referat dopuszcza skladnie ofert
czgsciowych winien szczegolowo okresli¢ kazdg z czesci oraz wskazaé na ile czgsci Wykonawca
moze zlozy¢ oferte {). na jedng czeS¢ Iub kilka czescl lub wszystkie czesci zamowienia)

Dopuszcza sig / Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych™
W przypadku dopuszezenia skladania ofert czesciowych:
Liczbaczesci ......coooovveeeeeni...
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng czesé, jedng lub wigcej czesci, wszystkie czgsci *
zamoOwienia.
5. Zamdwichicnalely zreaHZoWat WABHRINIG: ;. .ox .. cusrseins a5 ovusss smabssins ovivsvsiaie s vae sy e e s s

6. Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie calosci przedmiotu zamowienia, termin
wykonania, okres gwarancji, doSwiadczenie tj. liczba udokumentowanych zaméwien wykonanych
nalezycie (dostawy lub ustugi) lub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo
ukonczonych (roboty budowlane), potencjat techniczny (posiadanie kadry o okreslonych
uprawnieniach lub posiadanie sprzgtu), rozwdj lokalnego rynku pracy tj. liczba zatrudnianych przez
Wykonawce mieszkancow Gminy)



B:  Woarunld PIaBioSed ....uoomuesmmesonsonmmsvs oo s e s s S S S e

9. Warunki, ktére musi spelni¢ Wykonawca zaproszony do zlozenia oferty np:
1) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci (koncesja, zezwolenie, licencja),

2) posiadanie wiedzy i do$wiadczenia niezbednych do realizacji zamdwienia (rodzaj, lo$¢ i wartos¢
zamOwien wykonanych nalezycie (dostawy lub ustugi) lub wykonanych zgodnie z zasadami
sztuki budowlangj i prawidtowo ukoriczonych (roboty budowlane),

3) dysponowanie potencjatem technicznym (rodzaj, parametry techniczne i ilos¢ sprzetu, urzgdzen
technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia (wymagane kwalifikacje
zawodowe, uprawnienia, doswiadczenie, wyksztalcenie)

10. Informacja nt. wspoHinansowania zamowienia ze $rodkow zewnetrznych, w tym  $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie))

* niepotrzebne skreslic

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Zatgezniki:

1. Wzor (projekt) umowy zaparafowany przez Radce Prawnego,

2. Informacja nt, kwoty jakg Zamawiajacy zamieiza przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia
potwierdzona przez Skarbnika Gminy



Zalgcznik Nr 3 do Wytycznych

-WZOR -
(miejscowosc)

Znak sprawy .......cocoooveiiiiieinn

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PODPROGOWEGO
O wartosci szacunkowej od 15.000,00 zI netto do 70.000,00 zl netto

1. Okreslenie rodzaju zamowienia (roboty budowlane, uslugi, dostawy *)
2. Okresdlenie szacunkowej wartosci zamowienia bez podatku VAT

Szacunkowa warto$¢ zamOwienia zostata ustalona na kwote ... zt brutto,

........................ zt netto co w oparciu o $redni kurs zlotego do euro okreslony

w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych (zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy)

z dnia 3 grudnia 2021r, gdzie 1 euro = 4,4536 PLN stanowi rownowarto$¢

................................. euro. Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonano na podstawie
covven oo (np. kosztorysu inwestorskiego, notatki stuzbowe;).

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia..................................
3. Opis przedmiotu zamowienia :

Kody okres$lone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (dostepny na www.uzp.gov.pl)

4. Informacja nt. mozliwoéci zlozenia oferty czesciowe] (jesli Referat dopuszcza skladnie ofert
czesciowych winien szczegotowo okreslic kazdg z czesci oraz wskazaé na ile czesci Wykonawca
moze zlozy¢ oferte tj. na jedng czes¢ fub kilka czesei lub wszystkie czesci zamdwienia)

Dopuszcza sig / Nie dopuszcza sig skladania ofert czesciowych™

W przypadku dopuszczenia skladania ofert czesciowych:

Liczbaczescl .....o.ooveveiiiiiiinn .

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng cze$c, jedng lub wigcej czesci, wszystkie czesci *
zamowienia.

5. Zamowienie nalezy zrealizowac WIBTTNINIE ................o.oieie et e

6. Kryteria oceny ofert (np. cena brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdwienia, termin
wykonania, okres gwarancji, doswiadczenie t). liczba udokumentowanych zamoéwien wykonanych
nalezycie (dostawy lub ustugt) lub wykonanych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo
ukonczonych (roboty budowlane), potencjat techniczny (posiadanie kadry o okreslonych
uprawnieniach lub posiadanie sprzgtu), rozwdj lokalnego rynku pracy {j. liczba zatrudnianych przez
Wykonawce mieszkancow Gminy)



8.
9,

10.

11.

WATGIR L IO oo s s o 8 5005 L S G005 T, 03 900 o T A R T S S

Informacja o sposobie upublicznienia zaproszenie do ztozenia oferty 1j.

[0 Lista proponowanych Wykonawcow, do ktorych skierowane zostanie zaproszenie do zlozenia
oferty (lista ta winna zawiera¢ minimum 3 Wykonawcdow zdolnych zrealizowac dane zamdowienie)

O Zaproszenie winno by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikow Platformy zakupowej

[0 Zaproszenic winno zosta¢ opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
https:/bip.kamiensk com.pl (zakladka Zamo6wienia publiczne),

(nalezy zaznaczy¢ jedng lub kilka z w/w opcji)
W arunki, ktore musi spetni¢ Wykonawca zaproszony do zlozenia oferty np:

1) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci (koncesja, zezwolenie, licencja),

2) p051adame wiedzy i doswiadczenia niezbgdnych do realizacji zamowienia (rodzaj, ilos¢ 1 wartose
zamoOwien wykonanych nalezycie (dostawy lub ushugi) lub wykonanych zgodnie z zasadami
sztuki budowlangj i prawidlowo ukoficzonych (roboty budowlane),

3) dysponowanie potencjalem technicznym (rodzaj, parametry techniczne i ilo$¢ sprzetu, urzadzen
technicznych) oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (wymagane kwalifikacje
zawodowe, uprawnienia, do$wiadczenie, wyksztalcenie)

Informacja nt. wspolfinansowania zamowienia ze Srodkéw zewnetrznych, w tym $rodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej)

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Zatgczniki:

1. Wzdr (projekt) umowy zaparafowany przez Radce Prawnego,

2. Informacja nt, kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia

potwierdzona przez Skarbnika Gminy
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Zalgeznik nr 4a do Wytycznych
Kamienskdnia ................... T.

Zleceniodawca:
Gmina Kamiensk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

---------------------------
---------------------------

---------------------------

Znak SPrawy cossmsmssasmisns

ZLECENIE WYKONANIA
DOSTAWY / ROBOTY BUDOWLANEJ *

Przedmiotem niniejszego zlecenia jest .....................................
Termin wykonania: od otrzymania zleceniado ................................

Odbior nastgpi na podstawie ............................

F W ok =

Wynagrodzenie ............... (np. rtyczaltowe/kosztorysowe) za wykonanie calosci
przedmiotu zlecenia wynosi:

netto: ...zt
SIOWHIES oo v aie sin movens

stawka podatku VAT .......... %
BB .o dd
slownie: ... .......... ...

5. Wynagrodzenie rozliczone bedzie na podstawie faktury VAT wystawionej po podpisaniu
protokolu odbioru. Nalezno$¢ z tytutu faktury platna bedzie przez Zleceniodawce
przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ... .... dni liczac od daty jej otrzymania.
Datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Przedstawicielem przewidzianym ninigjszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do
koordynowania i rozliczenia zlecenia jest Pani/Pan ..........................

7. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ....... %
wynagrodzenia brutto okreSlonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien
zwloki maksymalnie do wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4
niniejszego zlecenia

97-360 Kamiensk ul. Wielunska 50
tel. (044) 68-17-123
www.kamierisk.pl
e-mail: um(@kamiensk.pl
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b) za odstgpienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgode aby naliczane kary byly potrgcane z naleznosci za
wykonane zlecenie.

8. Wykonawca udziela rekojmi za wady 1 gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.

9. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym zleceniu zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy

Akceptacja merytoryczna:

(Kierownik Referatu)

Akceptacja pod wzgledem zamowien publicznych:

(Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)

Akceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)

* niepotrzebne skresli¢

JESESSSSS e e —— = -  ———— — — .

97-360 Kamiensk ul. Wielunska 50
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Zalgeznik nr 4b do Wytycznych

Kamienskdnia................... T

Zleceniodawca:

Gmina Kamiensk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

---------------------------

---------------------------

---------------------------

L0k SPYEWY 1o suiornnmanssrng

I T ST

ZILECENIE WYKONANIA USLUGI
(dot. Zleceniobiorcow realizujgcych ustugi przy pomocy innych osob)

Przedmiotem niniejszego zlecenia jest ...............cooveviiiiiiiiie i,
Termin wykonania: od otrzymania zlecenia do ................................
Odbiodr nastgpi na podstawie ................cooeeneenn..

Wynagrodzenie za wykonanie calosci przedmiotu zlecenia wynosi:

netto: ...zt
slownie: ... ..

stawka podatku VAT .......... %
[o)5113(5 - RBRNINRRNSIN .
slownie: .. ... ... .. .. ..

Zleceniobiorca oswiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej pod nazwg
.. z siedzibg w ........................ zatrudniam pracownikoéw na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia® niepotrzebne skreslic.

Wynagrodzenie rozliczone bedzie na podstawie rachunkw/faktury wystawionej po
podpisaniu protokolu odbioru. Nalezno$¢ z tytutu rachunku/faktury platna bedzie przez
Zleceniodawce przelewem na konto Zleceniobiorcy w terminie ... .... dni liczac od daty jej
otrzymania. Datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do
koordynowania i rozliczenia zlecenia jest Pani/Pan ..........................

97-360 Kamiensk ul. Wielunska 50
tel. (044) 68-17-123
www.kamietisk.pl
e-mail: um@kamiensk.pl
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8. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ....... %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien
zwloki maksymalnie do wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto okreSlonego w pkt. 4
niniejszego zlecenia

b) za odstgpienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgodg aby naliczane kary byly potracane z naleznoéci za
wykonane zlecenie.

8. Wykonaweca udziela rgkojmi za wady 1 gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zleceniu zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy

Akceptacja merytoryczna:

(Kierownik Referatu)

Akceptacja pod wzgledem zamoéwien publicznych:

(Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)

Akceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)
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Zalgceznik nr 4¢ do Wytycznych

Kamienskdnia ...................T.

Zleceniodawea:

Gmina Kamiensk
ul. Wielunska 50
97-360 Kamiensk
NIP 772-22-60-719

ooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooo

Zmgk BPIaWY .. cocousnsnnaspsis

[

ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
(dot. Zleceniobiorcow realizujgcych ustugi osobiscie, bez pomocy innych oséb)

. Przedmiotem niniejszego zlecenia jest ...................oocoo il

Termin wykonania: od otrzymania zlecenia do ................................

Zleceniobiorca okreslit czas wykonywania czynnosci okreslonych w pkt. 1 na
................. godzin.

Odbidr nastapi na podstawie ............................

Wynagrodzenie za wykonanie calosci przedmiotu zlecenia wynosi:

netto: .................... zl
SlOWRIE: . v v ms s

stawka podatku VAT .......... %
brutto: ...................zl
slownie: ... ... ... ..

z zastosowaniem stawki za jedng godzing $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem
zlecenia w wysokosci ... ................ zl netto.

Potwierdzeniem czasu wykonywania czynnosci okreslonych w pkt. 1 bedzie ewidencja
liczby godzin wykonywania zlecenia, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 1.

Ewidencja wymieniona w pkt. 5 obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazana jest
w niej ilo$¢ godzin przepracowanych. W/w ewidencja jest dostarczana Zleceniodawcy
wraz z rachunkiem/fakturg najpozniej do konca ostatniego dnia roboczego miesigca,
ktérego dotyczy.

97-360 Kamiensk ul. Wielunska 50
tel. (044) 68-17-123
www. kamiensk.pl
e-mail: um(@kamiensk.pl



GMINA KAMIENSK

7. Wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy rozliczane bedzie z czestotliwoscia jeden raz
w miesigcu na podstawie rachunku/faktury oraz ewidencji, o ktorych mowa w pkt. 6.
Nalezno$¢ z tytulu rachunku/faktury platna bedzie przez Zleceniodawce przelewem na
konto Zleceniobiorcy w terminie ... .... dni liczgc od daty jej otrzymania. Datg zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

8. Przedstawicielem przewidzianym niniejszym zleceniem z ramienia Zleceniodawcy do
koordynowania i rozliczenia zlecenia jest Pan ..........................

9. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kary:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotowego zlecenia w wysokosci ....... %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia za kazdy dzien
zwloki maksymalnie do wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w pkt. 4
niniejszego zlecenia

b) za odstapienie od wykonania zlecenia z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt. 4 niniejszego zlecenia.

Zleceniobiorca wyraza zgodg aby naliczane kary byly potrgcane z naleznosci za
wykonane zlecenie.

10. Wykonawca udziela rekojmi za wady i gwarancji jakosci zgodnie z Kodeksem cywilnym.

11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zleceniu zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

W imieniu Zleceniodawcy

Alkceptacja merytoryczna:

(Kicrownik Referatu)

Akceptacja pod wzglgdem zamdwien publicznych:

(Kierownik Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Zaméwien Publicznych)

Akceptacja finansowa

(Skarbnik Gminy)

5 e = - ==l s SS= == = = m— == SRS
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Zalacznik nr 1 do zlecenia
EWIDENCJA GODZIN PRACY

W IMIESIGCU ..ovvvnesarsnnsansens p. | JERMI roku

Dzien [lo$¢ przepracowanych godzin Podpis
miesigca
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Zalgcznik nr 5
do Wytycznych

ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH DO SPORZADZENIA
OGLOSZENIA O ZMIANIE UMOWY

1. Nazwa zamoOwienia

2. Zmiana umowy/umowy ramowej:

1) data zmiany umowy/umowy ramowe;j

2) informacje o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany umowy/ umowy ramowej

3) przyczyny dokonania zmian umowy/ umowy ramowej

4) krotki opis zmiany umowy/umowy ramowe] (wielko$¢, zakres, rodzaj 1 ilo$¢ dostaw,
ustug lub robot budowlanych

5) warto$¢ zmiany umowy, w tym informacja o wzroécie ceny w zwigzku ze zmiang umowy/
umowy ramowej (jezeli dotyczy)

6) informacja, o weczesniejszych zmianach umowy/umowy ramowej obligujagcych do
zamieszczenia ogloszenia o zmianie umowy;

3. Uzasadnienie podpisania aneksu

4, Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy)

------------------------ P 00E0000000000000000000000P0RR0RE00000

Data, (Podpis i pieczeé Kierownika Referatu)



Zalgcznik nr 6
do Wytycznych

(Refe,a,)

ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH DO SPORZADZENIA
OGLOSZENIA O WYKONANIU UMOWY

1. Nazwa zamowienia

2. Przebieg realizacji umowy*:

1) czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

3) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajgcej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamdwienia po zmianie,
warto$¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku
Ze Zmiang umowy;

4) laczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytulu zrealizowanej umowy;

5) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacja, czy podczas realizacji zamoéwienia, zamawiajacy dokonywal kontroli, czy
wykonawca spelnif przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 95 ustawy,

b) obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy,

c) w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

3. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy)

---------------------------------------- eecoec0ecco0900n000

(Data, Podpis i piecze¢ Kierownika Referatu)



